siciL MUDURLUGU
Ticaret Sicili

e Tescil igin aranilan sartlarin mevcut olup olmadiginin tetkik etmek,

o Sahis Sirketleri (kollektif, komandit), gercek kisiler, limited sirketler, anonim sirketler,
iktisadi igletmeler, kooperatiflerin kurulus, sube acilis ve merkez nakli islemlerini
gerceklestirmek,

e Tescil edilmis unsurlarda meydana gelen degisiklikleri tescil etmek,

o Faaliyetlerini tamamlayan sirket, kooperatif ve gercek kisilerin tasfiye ve terkin tescilini
gerceklestirmek,

e Istemde bulunan ilgililere yetki belgesi, ticaret sicil tasdiknamesi, iflas ve konkordato
belgesi, Ticaret Sicili Tuzugld’'nin 47. ve 55.maddelerine gore belge duzenlemek ve
defter tasdik beyannamesini onaylamak,

e Tum Kamu kurum ve kuruluslar, resmi daireler, mahkemelerden gelen yazilara cevap
vermek,

e Ticari Isletme Rehni tesisini gergeklestirmek,

e Sanayi ve Ticaret Bakanlhdi'na, tasfiyeye gecen ve kaydi terkin edilen gergek kisiler ile
sirketlerin her ay bildirimini yapmak,

e Sirket kayitlarinin Vergi Dairelerine, SSK Antalya Sigorta il Midirligiine, Calisma ve
Sosyal Glvenlik Bakanhdi Antalya Bélge Mudurligine, yabanci sermayeli kuruluglarin
Hazine Mustesarligr'na bildirimlerini yapmak,

e Yeni kurulan ve sermaye artirrmi yapan Anonim ve Limited Sirketlerin Rekabet Kurumu
Hesabina vyatirdiklari %004 tutarlarini  Ocak-Mart-Mayis-Temmuz-Kasim aylarinda
periyodik olarak Rekabet Kurumu’na bildirmek,

e Alinan harglari, Harglar Kanununa goére alinip alinmadiginin tespiti amaciyla Sanayi ve
Ticaret Bakanlhgrndan gelen mufettiglerin denetimine hazir halde tutmak,

e Sicil dosyalarini dizenlemek, saklamak ve bu kayitlarda meydana gelen degisiklikleri
izlemektir.

Oda Sicili

e Mevzuata gore Oda'ya kaydolmasi gereken gercek ve tlzel kisilerin kayit islemlerini
yurttmek,

e Istem halinde Oda Kayit Belgesi, Faaliyet Belgesi, Vize Belgesi, Oda Uye Kimlik Karti,
ihale Belgesi, Ticaret Sicili Gazetesi Sureti, Uye Sicil Belgesi, Ortaklik Belgesi, icra iflas
ve Konkordato yazisi vermek,

e Sicil kayitlarina dayanarak imza Tasdiki, Kefalet Senedi, Ustalik, Kalfalik, Ciraklik, Bag-
Kur formlarini tasdik etmek,

e Firmalarin, sicil kayitlarindaki degisiklikleri ile ilgili talepleri dogrultusunda gerekli
incelemeleri yapmak,

e Hem Antalya Ticaret ve Sanayi Odas’’'na hem de Esnaf ve Sanatkarlar Odasina kayith
olanlarin talepleri Gzerine Esnaf-Tacir ayrimi komisyonuna sevk etmek,

e Ticaret Sicilince tescil islemi gercgeklestirilen yeni kayit, degdisiklik ve kayit silme
islemlerini, dosyalama islemleri tamamlandiktan sonra listelemek ve oda yénetim kurulu
toplantisina sunmak,

e Bagh bulunan ilgelerin ajanliklarina yapiimis olan kayit, dedisiklik ve kayit silme
islemlerini bildirmek

e Uyelerin sicil dosyalarini dizenlemek, saklamak ve bu kayitlarda meydana gelen
degisiklikleri izlemek istihbarat hususunda derledigi bilgileri gizlilik kurallarina uyarak
saklamaktir.



KOSGEB SINERJi ODAGI

Odamiz ile Kiigiik ve Orta Olgekli Sanayi Gelistirme ve Destekleme idaresi Baskanlig
(KOSGEB) arasinda 2005 vyilinda imzalanan protokolle, KOBI’lerin rekabet gliglerinin
geligtirilerek, ulusal ve uluslararasi pazarlardaki paylarinin arttirimasina destek saglanmasi
amaclanmistir. Bu cercevede Antalya’da faaliyet gdsteren KOBIP'leri KOSGEB destekleri
hakkinda bilgilendirmek ve KOSGEB’in sagladigi hizmetlere Odamiz UGyelerinin erigimini

kolaylastirmak amaciyla, 2003 yilinda “Antalya KOSGEB Sinerji Odagi” faaliyete gegirilmigtir.

Bu tarihten itibaren Antalya’daki imalatgi KOBI’lerimizin sirasi ile KOSGEB veri tabanina kayit,
KOBI analizleri ve degerlendirme, Stratejik Yol Haritasi galismalari yapiimistir. Bu calismalarla
Antalya ilinde yaklagik 1.800 imalatgi KOBI, KOSGEB veri tabanina alinmistir. Boylece
isletmelere asagida basliklar halinde verilen “Hibe destekleri” ve bankalarla yapilan protokoller
cercevesinde, “KOSGEB Kredi Faiz Destekleri’nden de faydalanabilme olanaklari
saglanmaktadir.

KOSGEB Sinerji Odaklarinda yapilan iglemler:
e Isletmenin KOSGEB birimine miiracaatlarinin ve evraklarinin kabulii
isletmenin analizlerinin ve beyannamesinin yapiimasi
Stratejik yol haritasinin doldurulmasi
Destekler icin genel s6zlesme imzalanmasi
Destekleme sureci
Destek izleme sureci

KOSGEB hibe destekleri: 8 ana baslik halinde belirlenmigtir:
Danigsmanlik ve Egitim Destekleri

Teknoloji Gelistirme ve Yenilik Destekleri

Bilisim Destekleri

Kalite Gelistirme Destekleri

Girisimciligi Geligtirme Destekleri

Pazar Arastirma ve ihracati Gelistirme Destekleri
Bolgesel kalkinma Destekleri

Uluslararasi isbirligi Gelistirme Destekleri
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Ayrica “istihdam endeksli can suyu kredileri”, “ihracat can suyu kredileri”,
faiz destekleri” v.b. gesitli kredi olanaklari da saglanmistir.

makine-ekipman kredi

TICARET VE SANAYi MUDURLUGU

Menkul ve Gayrimenkullerin Deger Tespiti: Bu faaliyet, T.0.B.B. Muamelat Yonetmeliginin ve
4734 sayilli Kamu lhale Kanununun ilgili maddeleri geredince Odanin sorumluluk sahasi
icerisindeki menkul ve gayrimenkullarin degerinin belirlenmesi amaciyla yapiimaktadir.

Rayic Fiyat Tespitleri: Rayic fiyat tespitinden amag, 4734 sayili Kamu ihale Kanunu geregi,
Kamu Kurum ve Kuruluslarinin mal ve hizmet alimlarinda makul fiyatla kaliteli mal ve hizmet
alinmasina yardimci olmaktir. Rayic fiyatlar, bir kamu kurulusu tarafindan ihale yolu ile satin
alinacak mal ve hizmetin ihale fiyatina baz teskil etmek tzere Odalarca 6n arastirmasi yapilarak
tespit edilen fiyatlardir.

Tibbi Malzeme Faturalari Tasdik islemleri: Bu faaliyet, kamu kurum ve kuruluslarinda calisan
hasta personel adina duzenlenen saglik ve iyilestirme geregleri ile cenaze ve hasta nakil
faturalarinin rayice uygunluklarinin belirlenmesi amaciyla yapilan islemleri kapsamaktadir.



Faturalarin Rayice Uygunlugunun Belirlenip, Onaylanmasi: Bu faaliyetten amag, kamu
kurum ve kuruluglarina ait insaatlarin yapim ve onarimi ile ilgili olarak satin alinan mal veya
hizmet icin dlizenlenmis faturalarin piyasa rayiglerine uygun olup olmadiklarini belirleyip, uygun
olmasi durumunda onaylamaktir.

Hakedise Esas Fiyat Listeleri Tasdik islemleri: Fiyat listelerinin tasdikinden amag, miiteahhit
firmalarin resmi kurumlar igin yaptiklari ingsaat ve benzeri igler karsiliginda hakediglerini
hazirlayabilmeleri icin gerekli olan fiyat listelerinin temini ve tasdik edilmesidir.

Ozel imalat Faturalarinin Tasdiki islemleri: Ozel imalat faturalarinin tasdikinden amacg;
standart dretimi yapllmayan ve 6zel olarak dretilen malzeme ve emtialari igeren faturalarin
Bilirkisi/eksperler vasitasiyla incelenerek onaylanmasinin saglanmasidir.

Kamu Kurum ve Kuruluglarinin ihalelerinin ilan Edilmesi: Bu faaliyetten amag, 4734 sayili
Kamu lhale Kanunu kapsamina dahil idarelerce yapilacak olan mal veya hizmet alimlari ile
yapim islerine iliskin ihalelerin ilgililere duyurulmasidir.

Azami Fiyat Tarifelerinin Diizenlenmesi: Bu faaliyetten amag; Oda uyeleri tarafindan Uretilen
ve 507 sayili Esnaf ve Sanatkarlar Kanununa tabi esnaf ve sanatkarlar odalari tarafindan
belilenmis tarifelere konu mal ve hizmetlerin azami fiyat tarifelerinin Oda Uyeleri igin
dizenlenmesi, uygulamaya konulmasi ve denetiminin saglanmasidir.

Oda uyeleri tarafindan uretilen ve 507 sayili Esnaf ve Sanatkarlar Kanununa tabi esnaf ve
sanatkarlar odalari tarafindan belirlenmis tarifelere konu mal ve hizmetlerin azami fiyat tarifeleri,
Uyelerin talebi Gzerine veya dogrudan hazirlanir.

Fiyat Tahminleri ve Yaklasik Maliyet: Fiyat tahminleri ile kamu kurum ve kuruluslari tarafindan
ihalelere iligskin olarak istenen yaklasik maliyetler, ¢alisma alaninda yapilacak arastirmalar
sonucunda veya ilgili meslek komitesinin gorasu alinmak suretiyle yapilir.

imalatgi Uyelerin Kapasite Raporlarinin Diizenlenmesi ve Onay Siirecinin Takip Edilmesi:
Sinai isletme vasfina haiz 6zel veya tlzel kisiliklerin irtibat bilgilerini, tGretim konularini ve yillik
uretim kapasitelerini, teknolojilerini, makine parkini, kullandiklari hammaddeleri, sermaye ve
istihdam bilgilerini ve benzeri konulari igeren, kurulusun kimlik karti niteligindeki kapasite
raporlarini bagh bulunduklari Odalar dizenlemektedir.

Is Makinelerinin Tescil ve Tasdik islemlerinin Yapilmasi: is makinelerinin tescil kaydinin
yaplilip, plakalarinin verilmesi ile ilgili faaliyetlerdir.

Ekspertiz islemleri: Bu faaliyetten amag, yurtdisina génderilecek esyanin nitelik ve nicelik
tespiti ile, yurticinde tamiri mumkin olmayan makinelerin ekspertiz iglemlerini kargilamaktir.
Ayrica; Sanayi ve Ticaret il Mudirligi'ne ulasan tiketici sikayetleri ile ilgili tespit taleplerine
cevap vermektir.

Kullanilmig Makine Yas Tespitinin Yapilmasi: ithal edilen makinelerin kullanilmig olup
olmadigi ile yasini belirlemek i¢in yapilan tespittir.

Mucbir Sebep Belgesi Diizenlenmesi: Sorumlu veya borg¢lunun faaliyet ve isletmesi disinda
meydana gelen, tamamen dis etkenlerin eseri olan, asilmasi, kaginilmasi imkansiz bulunan,
onceden tahmin edilemeyen ve genel bir davranis normunu veya borcun ifasini mutlak olarak
imkansiz hale getiren nedenlerden dolay: ilgilinin talebi Uzerine yapilacak veya eksperlere
yaptirilacak inceleme sonucuna gore mucbir sebep belgesi verilir.

KOBIi Tesvik Belgesi Onayi Yapilmasi: Kiiciik ve orta 6lgekli isletmelerin devlet
yardimlarindan faydalanmalari amaciyla diizenlenen belgedir.



Yatinm Tesvik Belgesi Siire Uzatimi ve Tamamlama Vizesi islemleri: Bu faaliyetten amag,
yatirimin yénlendiriimesi ve desteklenmesini teminen yurirlige konan karar ¢ergevesinde tesvik
belgesi kapsamindaki yatirrmin sire uzatimi ve tamamlama vizesi muiracaatlarini
degerlendirmektir.

Yerli Mali Belgesi Diizenlenmesi: Tamamen Turkiye'de Uretilen veya elde edilen Grtnler ile
uretim surecinin 6nemli bir asamasi, ekonomik yonden gerekli gorulen en son esasli isciligi ve
eylemi Turkiye'de yapilan Urlnler icin diizenlenen belgedir.

Fiili Tiketim Belgesi Diizenlenmesi: Firmanin Uretim esnasinda kullandigi hammadde
miktarlari ile dretilen mamullerin miktarlarini belitmek amaciyla diizenlenen belgedir.

Atik Borsasi Faaliyetlerinin Yiritiilmesi: Atik Borsasi, isletmelerde Uretim sonucu ortaya
¢ikan atiklarin geri kazanilmasini ve daha fazla ikincil hammadde olarak degerlendiriimesini;
nihai bertaraf edilecek atiklarin miktarini azaltarak, daha pahali bertaraf giderlerinden tasarruf
edilmesini saglayan bir aracilik sistemidir. Atik Borsasi atiklarini arz eden igletmelerle, arz
edilen atiklar talep eden isletmeler arasinda bilgilenmeyi saglayici bir sistem olarak c¢alisir.

DIS EKONOMIK iLISKILER MUDURLUGU

Dis Ticaret Servisi

e Odamizin uluslararasi kuruluslar ile iligkilerini glclendirerek isbirli§i imkanlarini gelistirmek,

e Avrupa Ticaret ve Sanayi Odalar Birligi (Eurochambres), Akdeniz Ticaret ve Sanayi Odalari
Birligi ile ortak toplantilar organize etmek ve projeler gergeklestirmek,

e Yurtdisi Ticaret ve Sanayi Odalari ile isbirligi anlagsmalari imzalayarak, Odalar arasi iliskileri
guclendirmek,

o Heyet toplantilari organizasyonu yaparak, Uyelerimizin yurtdisi firmalar ile ticari iligkilerinin
gelismesine katkl saglamak,

e Dis Ekonomik iligkiler Kurulu'nun (DEIK) yurt icinde ve diginda gergeklestirdigi faaliyetleri
dyelerimize duyurmak ve uyelerimizin bu faaliyetlere katilmasini saglamak,

e Menge Sahadetnameleri, ATR Dolasim Belgeleri, EUR.1 Dolagim Sertifikasi, Ozel Mense
Sahadetnameleri ile ihracat faturalarinin tasdik etmek,

e Firmalar tarafindan yurtdisi fuar ve tanitim faaliyetleri igin gegici olarak goéturulen
malzemeler igin dizenlenen Ata Karnesini tasdik etmek,

e Uluslararasi nakliye hizmeti veren firmalarin Tir Sistemine giris basvurularini Tarkiye Odalar
ve Borsalar Birligi (TOBB)'ne iletmek,

. Uyelerimizi ithalat, ihracat, gimrik mevzuati konularinda bilgilendirmek,

e Dis Ticaret Bilteni hazirlayarak, dis ticaret yapan firmalari e-posta ve web sitesi yoluyla
bilgilendirmek,

e |hracata ilk Adim Programi ile diizenli inracat yapmayan veya ihracat yapmaya istekli ancak
yeterli bilgi sahibi olmayan, kapasite raporu olan firmalara danismanlik hizmeti saglamak,

Ulusal ve Uluslararasi Fuarlar Servisi

e Yurtici ve yurtdisi fuarlara katilim saglamak,

e Ulusal ve uluslararasi fuarlar konusunda Uyelerimizi bilgilendirmek,

e TOBB Yénetim Kurulunun Kararyla, yirirlige giren ‘Yurt iginde Fuar Dizenlenmesine
Dair Usul ve Esaslar cercevesinde, yurticinde dizenlenecek ulusal ve uluslararasi
nitelikteki fuarlar ile bu fuarlari dizenleyecek ve yurticinde fuar dizenleme yetki
belgesine sahip anonim veya limited sirketlere yonelik islemleri yuratmek,

o Uyelerimizin ticari vize taleplerinin takibi ve sonuglandiriimasini saglamak.



MUHASEBE SUBE MUDURLUGU

Muhasebe Sefligi

Muhasebe Kayitlarinin Tutulmasi: TOBB Bltce ve Muhasebe Yonetmeligi'ne uygun olarak,
odanin varlik bor¢ ve alacak durumlarinin ve dedisikliklerinin tespiti, degerlendiriimesi ve
sonuglarinin belirtiimesini saglayacak esaslara gore muhasebe kayitlarini tutmaktir.

Odanin Her Tiirlii Alacak ve Haklarinin izlenmesi: Odanin her tirli alacak ve haklarinin
izlenerek, bunlarin tahsil iglemlerinin zamaninda yapilmasini saglamakir.

Gelirlerin Tahsili ve Bununla ilgili iglemleri Yiiriitmek: Mevzuata ve Odamiz Meclis
kararlarina gore tahakkuk edecek cesitli oda gelirlerini tahsil etmek, tahsil edilememesi halinde
yasal yollardan gerekli tahsilat islemlerini baglatmaktir.

Yilhk Oda Biitgesinin Hazirlanmasi: Odanin bir yil icindeki tahmini gelir ve giderlerinin yer
aldigi batceyi hazirlamak, yil icinde gerektiginde bitce fasil ve maddeleri arasinda aktarma
islemlerini yapmak ve yil sonunda kesin hesabi ¢ikartmaktir.

Giderlerle ilgili islemleri Yiiritmek: Odanin cesitli ihtiyaclari icin, satin alinan mal ve
hizmetlerin makbuz ve faturalari, fatura igerigi, miktari, 6deme belgelerinin Satinalma
Komisyonu ve Yonetim Kurulu kararlarina uygunlugunu takip etmektir.

Kiymetli Evrak Satisi: TOBB veya Uyelerimizin ihtiyaclari dogrultusunda bastirilip Odamizca
alinan kiymetli evraklari, Gyelerimizin hizmetine sunmaktir.

Ucret Odemeleri: Odamiz Meclis, Yonetim Kurulu, Meslek Komiteleri ve Hesaplari inceleme
Komisyonu uyeleri ile diger komisyon Uyelerine yil igerisinde huzur haklarinin tahakkukunu
yapmak, édemesini ve bunlara ait hesap ekstrelerini tanzim etmektir.

Tahakkuk-Tahsilat Sefligi

Uye Aidatlarinin Tahsil Edilmesi: Odamiza kayitli bulunan (yelerimizin, 5174 Sayil Tirkiye
Odalar ve Borsalar Birligi ile Odalar ve Borsalar Kanunu’nun 24 ve 25. maddelerine istinaden
tahakkuk ettirilen yillik aidat ve munzam aidat borglarinin oda veznesi, bankalar ve bagl
bulunan ilge temsilciliklerimizden tahsil edilmesini saglamaktir.

Odamiza Bagh ilge Temsilciliklerimizin iglemlerinin Takibi: Odamiza bagli, Serik-Gazipasa-
Akseki-Kemer-Elmali-Korkuteli temsilciliklerimizdeki igslemleri takip etmek ve denetlemektir.

Cesitli Bankalarla Yapilan Kredi Protokolleri: Uyelerimizin uygun sartlarda kredi temin etmesi
yoéniinde, Odamizin gesitli bankalarla yaptigi protokoller dahilinde gerekli islemleri yiritmektir.

Oda Satinalma Faaliyetlerinin Yiriitilmesi: Oda calismalari ve hizmetlerinde kullaniimak
uzere, makul fiyatla kaliteli mal ve hizmet alinmasi igin yapilan sireglerin takibini yapmaktir.
PERSONEL VE iDARI iSLER MUDURLUGU

Personel igleri

e TOBB Personel Yonetmeligi ile 4857 sayili is Kanunu’nun hikiimleri uyarinca Odada
gbrev yapan personelin 6zlik ve sicil islemlerini ylritmek,



Personelin hizmet ici egitim faaliyetlerini gerceklestirmek,

idari isler

Bina ulasim, temizlik, bakim, onarim, glvenlik ve idari faaliyetlerin yurttilmesini
saglamak,

Odaya elden veya posta, faks, kargo ve e-posta ile gelen dokiimanlarin kaydini yapmak,
ilgili birimlere ulastirmak,

Kurum ic¢i intiyaglarin tedarik edilmesini saglamak.

Santral hizmetini ylritmektir.

BILGI iISLEM SERVISI

Odamiz www.atso.org.tr  web adresinin Uyelerimizin ihtiyaglari ve beklentileri
dogrultusunda giincellenmesi ¢alismalarini yapmak.

BASIN VE HALKLA iLISKILER MUDURLUGU

Odanin aylik yayin organi olan Vizyon Dergisinin icerik, tasarim, basim ve dagitim
sureglerini takip etmek, www.atsovizyon.org.tr

Odanin basim ve yayin iglerinin tasarim ve basim sureclerini takip etmek,

Odanizin c¢alismalarini etkin ve kalici gekilde duyurmak yoninde basin bdltenleri
yayinlamak, basin toplantilari dizenlemek,

Odayi ilgilendiren yayinlanmis haber, yorum, makale ve ekonomik haberleri derlemek,
arsivlemek,

Odanin etkinlik ve ¢calismalarinin fotograf ve video kayitlarini argiviemektir.

EGITiM VE KALITE MUDURLUGU

e Upyelerimiz ve calisanlarina yonelik egitim seminerleri, bilgilendirme toplantilari, kurslar ve
kalite yonetim sistemi egitimleri gergeklestiriimek,

e Odamiz duyelerinin, servislerinin ve arastirma faaliyetleri yapan diger kisi, kurum ve
kuruluslarinin bilgi ve dokiman talebine yénelik kitiphane hizmetini vermek,

e Odamiz, ISO 9001:2000 Kalite Yonetim Sistemi ve Oda Akreditasyon Sistemi Belgesine
sahip bir kurulus olup; bu sistem gerekliliklerine yonelik hizmetler koordine etmek,

e Sinal Mulkiyet Haklar, Marka / Patent konusunda bilgi ve dokUmantasyon hizmeti
sunmaktir.


http://www.atso.org.tr/
http://www.atsovizyon.org.tr/

AB Bilgi Biirosu

Avrupa Birligi hakkinda bilgi bulmak zor olabilir, 6zellikle nereden baslayacaginizi
bilmiyorsaniz. Onerimiz bu ise AB Bilgi Biirosu’nu ziyaret ederek baslamaniz!

Nasil kurulduk?

Avrupa Komisyonu Turkiye Delegasyonu, Turkiye’nin degisik bolgelerindeki bilgi ihtiyacini
karsilamak amaciyla 1996 yilinda bir “AB Bilgi Ag1” olusturdu. Bu ag kapsaminda 14 sehirde
kurulan AB Bilgi Burolar ticaret ve/veya sanayi odalari gibi ev sahibi kuruluslarla ortaklik icinde
calismaya ve hizmet vermeye basladi. AB Bilgi Birolar’nin bulundugu sehirler sunlardir:
Adana, Antalya, Bursa, Denizli, Diyarbakir, Gaziantep, izmir, Kayseri, Mersin, Samsun,

Trabzon, Van, Edirne ve Konya.

Antalya AB Bilgi Burosu, Antalya Ticaret ve Sanayi Odasi ve Avrupa Komisyonu Turkiye
Delegasyonu arasinda 19 Mart 1998 tarihinde imzalanan bir protokol ile kurularak faaliyetlerine
basladi.

Amaci

AB Bilgi Birolari, Avrupa Komisyonu Tirkiye Delegasyonu’nun “AB Genisleme igin iletisim
Stratejisi’nin hedeflerini yerelde uygulamaktadirlar. AB Bilgi Burolari, AB bilgi kaynaklar
arasindaki agin genisletimesine katki yapmak; hedef gruplar ile yakin iligkiler kurmak ve
surdurmek; toplumu AB hakkinda bilgilendirmeyi, AB-Turkiye iligkileri hakkindaki onyargilarin
online gecmeyi, halka yobnelik dogru, objektif ve dizenli bilgi akisini saglamayi
hedeflemektedirler.

Hizmetler
Bilgi taleplerinin kargsilanmasi: Avrupa Birligi ve Turkiye iligkileri ¢cercevesinde ekonomik,
sosyal ve kultlrel alanlarda her turlU bilgi talebini karsilamak ve guvenilir bir bagvuru noktasi

olarak hizmet vermek.

Veri tabanlarina erisim: Halkin cesitli AB veritabanlarina erigimini kolaylagtirmak amaciyla bu
veritabanlarinda yer almak.

Bilgilendirme: Uzman konusmacilarin katilimiyla AB-Turkiye iliskileri ve AB politikalari tGzerine
seminerler, konferanslar ve egitimler dizenlemek.

Yayin ve dokiimantasyon: Avrupa Komisyonu Turkiye Delegasyonu ve c¢esitli kurumlar
tarafindan hazirlanan yayinlarin dagitimini yapmak.

Kilturel ve sanatsal faaliyetler: AB Uyesi Ulkeler ve Turkiye arasinda kulturel etkilesimi ve
tanitimi amaclayan c¢esitli kiltlrel ve sanatsal faaliyetler dizenlemek.

Projeler: AB finansmanl hibe ¢agrilarina proje teklifi hazirlamak isteyen kurumlara, STK’lara ve
Uyelerimize Proje Déngusi Ydnetimi konusunda teknik destek vermek.

MESLEK KOMITELERiI MUDURLUGU

Oda organlari arasinda bulunan Meslek Komiteleri, Oda ile Gyeler arasinda kdprl olusturarak
iletisimini saglayan, sektorlerin sorunlarini tespit eden ve bu sorunlarin ¢ézimine ydnelik

projeler Ureten, Odalarin en 6nemli organlarindan birisidir.

Meslek Komitelerine Yonelik Hizmetler: Meslek Komitelerinin aylik olagan, olaganustu, ortak
ve genigletiimis toplantilari ile lhtisas Komisyonlari toplantilarini, yillik program g¢ergevesinde
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diizenler. Uyelerin mesleki sorunlari ve ¢dzim 6nerileri ile ilgili alinan kararlarin takibini yapar
ve gerekli girisimlerde bulunur. Ayrica sektorlere ydnelik olarak bilgilendirme toplantilarinin
organizasyonunu gerceklestirir.

Fire ve Zayiat Oranlarinin Tespiti: 5174 Sayili Odalar Kanunu geregince; tliccar ve sanayici
Oda uyelerinin muhasebe kayitlarinda gosterdikleri istigal konularina giren Grdnlerin imalinden
satisina kadar gecgen surecte meydana gelen fire ve zayiat oranlari tespit edilmektedir. TOBB
Muamelat Yonetmeligi'nin 45. Maddesi geregi; cesitli emtialarin (Uretim, depolama, tasima,
imalat, paketleme vb. agsamalarda) verebilecegdi fire ve zayiat oranlarinin belirlenmesi islemlerini
kapsar. S6z konusu oranlar ilgili Meslek Komitesi tarafindan belirlendikten sonra, Y&énetim
Kurulu’nun onayina sunulur. Yonetim Kurulu onayindan sonra ilgili kurum ve kuruluglara bir yazi
ile belirlenen oranlar bildirilir.

Kar Oranlarinin Tespiti: Uyelerden, mahkemeler ile diger kamu kurum ve kuruluslarindan
gelen, sektorlere ait kar oranlarinin tespiti ile ilgili taleplerin yerine getiriimesi icin konunun ilgili
meslek komitesi tarafindan degerlendiriimesi islemini kapsar. Komite tarafindan belirlenen kar
oranlari bir yazi ile ilgili yerlere bildirilir.

Bilirkisi Atama ve Belirleme: Mahkemeden gelen bilirkisi taleplerine, konusuna goére Oda ve
Borsalarda Hakem, Bilirkisi ve Eksper Listelerini Dizenleme Usul ve Esaslari Hakkinda
Yénetmelik geregi, Oda Meclisi tarafindan belirlenen bilirkisi listesinden bilirkisilik yapacak
isimlerin belirlenmesi islemidir.

Orf, Adet ve Teamiil Kararlari: 5174 Sayili Tirkiye Odalar ve Borsalar Birligi Kanunu
cercevesinde hazirlana Oda Muamelat Yénetmeliginin 46. maddesinde belirtilen, bdlgesel
Ozellikler goéz 6nlne alinarak ticari ve sinai 6rf, adet ve teamdillerin belirlenmesine iliskin
¢alismalari kapsamaktadir. Ticari ve sinai 6rf, adet ve teamdiller ilgili meslek komitesinin gorist
alindiktan sonra meclis karariyla tespit edilir ve Bakanhdin onayina sunulur. Bakanhgdin
onayindan sonra belirlenen ticari ve sinai 6rf, adet ve teamiiller uygulamaya konulur.

Uyulmasi Zorunlu Mesleki Kararlar: 5174 Sayili Tirkiye Odalar ve Borsalar Birligi Kanunu
cercevesinde hazirlana Oda Muamelat Yonetmeliginin 47. maddesinde belirtilen, Odalar;
mesleki ahlak ve dayanigmayi korumak, ticaret ve sanayinin genel menfaatlere uygun bir
sekilde gelismesini ve oda gayelerinin gergeklestiriimesini saglamak amaclariyla riayeti mecburi
mesleki kararlar alabilir. Bu kararlara uyulmasi mecburidir. Odalar gerekli gordukleri butin
konularda, ¢zellikle; madde ve mamullerin karistiriimasi, bilerek noksan mal teslimi, kalite
bozukluklari, haksiz rekabet, sinai muilkiyete tecaviz, élgu ve tarti sistemlerine riayetsizlik, ticari
ve sinai faaliyetlerde Uglincl sahislara zarar vermeye ydnelmis her tarll islem, tesebbls ve
uygulama ile benzeri hallerin dnlenmesi konularinda mesleki kararlar alirlar. Bu kararlara
uymayan Uyeler hakkinda 5174 Sayilh Kanun ve bu kanuna istinaden c¢ikarilan ydnetmelikler
geregince islem yapllir.

Firma Listesi Hazirlama: Odamiz Uyelerinin adres, telefon, bulundugu meslek grubu gibi
bilgiler odamiz veritabaninda saklanmaktadir. Cesitli nedenlerle, bir meslek grubunda kayitl
dyelerimizin adres-telefon listesine ihtiya¢ duyan kisi ve kuruluglara Gcret karsiligi listelerin CD
veya bilgisayar c¢iktisi seklinde verilmesi islemidir.

HUKUK MUSAVIRLIGI
Goris Bildirmek: Meclis, Meslek Komiteleri, Disiplin Kurulu, Yénetim Kurulu ve Odanin diger
birimlerinden gerek yazili gerek s6zll sorulan hukuki konular ile hukuki, mali ve cezai sonuglar

doguracak iglemler hakkinda inceleme ve arastirma yapar ve gorus bildirir.

TOBB ile diger kurum ve kuruluslardan goénderilen teklif ve tasarilari hukuki agidan inceleyerek
g6ris bildirmek.



Aclimasi dislnullen davalar ve yapilmasi disindlen icra takipleri hakkinda goéris bildirmek.

Arastirma Yapmak: Uyelere déniik ticari ve sinai igerikli mesleki arastirmalar yaparak dneriler
hazirlayip Genel Sekreterlik kanali ile Yénetim Kurulu'na sunmak.

Gorev alanina giren konularda mevzuat yetersizligi ve aksakliga iliskin inceleme ve aragtirma
yaparak Odanin amaclarini daha iyi gergeklestirmek, mevzuata, plan ve programa uygun
calismasini saglamak amaciyla gerekli hukuki teklifleri hazirlamak.

Odanin Taraf Oldugu Dava ve icra Takiplerinde Odayr Temsil Etmek: Oda lehinde ve
aleyhinde acilan adli ve idari davalar ile icra takiplerinde gerekli bilgi ve belgeleri hazirlamak,
Odayi temsil etmek, bunlari takip etmek ve sonuglandirmak. Maddi ve hukuki sebeplerle dava
acllmasinda ve icra takibi yapilmasinda fayda umulmayan islerde gecerli sebep gdstermek
suretiyle Genel Sekreterlige gorus bildirmek. Bu konuda verilecek talimatlar dogrultusunda
hareket etmek.

Sozlesme Hazirlanmasi: Odanin menfaatlerini koruyucu, anlasmazliklari onleyici ve hakkin
dusmesini engelleyici hukuki tedbirleri zamaninda almak; anlasma ve sdzlesmeleri bu esaslara
uygun olarak hazirlamak veya hazirlanmasina yardimci olmak, hazirlanmis sézlesmeleri
gbzden gecirmek, gerekli dizeltmeleri yapmak ve paraf etmek.

Sekreterya Gorevleri: Disiplin  Kurulu sekreteryasini  yuritmek, Tahkim Kurulunun
sekreteryasini yuritmek.

Mevzuati Takip Etmek: Resmi Gazete ve diger yayinlari gunlik olarak takip ederek
degisiklikler ve gelismeler hakkinda ilgili birimlere bilgi verilmesini saglamak.

Hanutculuk ve Etiket Denetimleri: Hanutguluk faaliyetleriyle muicadeleye iligkin tutulan
tutanaklarda yer alan firmalar hakkinda Ydénetim Kuruluna sunus yapar. Yonetim Kurulunun
disiplin sorusturmasi acilmasi yonindeki kararlarini Disiplin Kuruluna intikal ettirir. Disiplin
Kurulunun sorusturmasi neticesinde verilen karara gore gerekli yasal prosedurl yerine getirir.

Etiket kontrolUne iligkin tutulan tutanaklarda yer alan firmalar hakkinda Yonetim Kuruluna sunusg
yapar. Yonetim Kurulunun disiplin sorusturmasi agiimasi yonundeki kararlarini Disiplin Kuruluna
intikal ettirir. Disiplin Kurulunun sorusturmasi neticesinde verilen karara gore gerekli yasal
proseduru yerine getirir.

Diger isler: Odanin iiye olacag: vakif veya ortak olacag: sirketlerle ilgili islemleri yiiriitmek.

BASKANLIKLAR BUROSU

Oda Meclis Toplantilarin sekreteryasini yarutmek,

Meclis Bagkani, Yonetim Kurulu Bagkani ve Uyelerinin sekreterya islemlerini yiritmek,
Geleneksel Odiil Téreni calismalarini yapmak,

Kurulusg Yildonama ¢alismalarini yuratmektir.

TEKNIK INSAAT HiZMETLERI SERViISI

e Uyelerin teknik anlamda mesleki taleplerini degerlendirilerek Teknik Misgavirlik hizmeti
vermek,

e Yaptirilacak insaat islerinin metrajini gikartmak, kesfini hazirlamak, maliyetini gikartmak,
ihale sartnamesini hazirlamak, isin kontrolind yapmak,



e Hizmet Binasinin Elektrik, Mekanik ve diger teknik (insaat, mobilya vb.) alanlarda
isleyisinin dUzenli, sistemlerin sorunsuz ¢alismasi i¢in gereken bakim ve kontrollerini
yapmak ya da (disaridan teknik destek gereken durumlarda) yaptirmaktir.

AR-GE MERKEZI

e Ekonomik ve mekansal konularla ticaret, tarim, sanayi, turizm, insaat ve hizmet sektoérlerine
yonelik arastirmalar yapmak, gorus belirlemek, rapor hazirlamak,

e Yerel yonetimlerce ve ilgili diger kamu otoritelerince yurutilen fiziki, iktisadi ve sektorel
planlama ¢aligmalarini yakindan takip etmek,

e Uyelere ve potansiyel yatirimcilara faaliyet konularina uygun yer bulunmasi konusunda
danismanlik hizmeti vermek,

e Tirkiye ve Antalya’nin ekonomik ve sosyal gelismelerini iceren Yillik iktisadi Raporu
hazirlamak,

e GOrus ve oOnerileri ortaya cikarici anket calismasi dlizenlemek ve kamuoyunu bilgilendirmek,
ATSO’nun faaliyet alanindaki arastirma-gelistirme ¢alismalarini yonlendirmek,

e Ulkedeki ve ilimizdeki ekonomik degisme ve gelismelerin izlenmesi amaciyla aylik ekonomik
bultenleri hazirlamak,

e Aylik iktisadi gostergeleri ve ilimiz ekonomisinde ortaya ¢ikan ekonomik olaylari
degerlendirerek basin bultenleri hazirlamak,

e Is hayatina iligkin mevzuati yakindan izlemek, degerlendirmektir.
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