
ANTALYA T İCARET VE SANAY İ ODASI 

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

SIRA 
NO 

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER H İZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ 

HİZMET BEDEL İ 

1 

A.TR DOLAŞIM BELGES İ  
SATIŞ VE ONAY İŞLEMLER İ   

ONAY İÇİN; 
1. İhracatçı firma Odaya kayıtlı değil ise bağlı bulunduğu Odadan 

kayıtlı olduğuna dair belge. Firma Esnaf ve Sanatkar Odasına 
kayıtlı ise üretim faaliyeti ile iştigal ettiklerini gösterir bir evrak 

2. Eşyaya ait satış faturasının bir örneği 
3. Eşya üretiminde kullanılan girdilerin temin ediliş belgeleri 
4. Üçüncü ülke menşeli girdi kullanıldı ise giriş beyannameleri 
5. Üretici firma kapasite raporu 
6. Dahilde İşleme Rejimi kapsamında gelen girdi kullanılmış ise:  

- A.TR eşliğinde gelmişse A.TR örneği 
- A.TR eşliğinde gelmemişse ithal edilen girdilerin telafi edici 
vergilerinin tahsil edildiğine dair makbuzlar. 

      7.Taahhütname (Fatura ve GTİP-Gümrük Tarife İstatistik Pozisyonu 
numaraları beyanı) 

SATIŞ İÇİN: Belge talep formu ve Ödendi Makbuzu 
 
Basitle ştirilmi ş A.TR Dolaşım Belgesi Satı şı 
Belge talep formu ve Ödendi Makbuzu 
 

20 Dakika 

 
 
A.TR Dolaşım 
Belgesi  
Satış Ücreti 7 TL. 

2  
 
 
 

EUR.1 DOLAŞIM SERTİFİKASI 
 SATIŞ, KONTROL VE ONAYI  

 

1. İhracatçı firma Odaya kayıtlı değil ise, bağlı bulunduğu Odadan 
kayıtlı olduğuna dair belge. Firma Esnaf ve Sanatkar Odasına 
kayıtlı ise, üretim faaliyeti ile iştigal ettiklerini belgeleyen bir evrak 

2. Eşyaya ait satış faturasının bir örneği 
3. Şayet ürün tamamen Türkiye’de elde edilmiş ise, temin ediliş 

faturaları veya müstahsil makbuzları 
4. Ürün tamamen Türkiye’de elde edilmemişse ürünün bünyesine 

giren üçüncü ülke menşeli girdinin nereden temin edildiği ve 
üzerinde ne tür bir işlem yapıldığına dair imalatçı beyanı  

 
 

 

 

20 Dakika 

 
EUR.1 Dolaşım 

Belgesi  
Satış Ücreti 7 TL. 



5. Üretici firma kapasite raporu 
6. Taahhütname.   

SATIŞ İÇİN: Ödendi Makbuzu 
 

3  
 
 

FORM A ve MENŞE ŞEHADATNAMES İ 
BELGES İ KONTROL VE ONAYI  

 

1. İhracatçı firma Odaya kayıtlı değil ise, bağlı bulunduğu Odadan 
kayıtlı olduğuna dair belge. Firma Esnaf ve Sanatkar Odasına 
kayıtlı ise, üretim faaliyeti ile iştigal ettiklerini belgeleyen bir evrak. 

2. Eşyaya ait satış faturasının bir örneği, 
3. Şayet ürün tamamen Türkiye’de elde edilmiş ise, temin ediliş 

faturaları veya müstahsil makbuzları, 
4. Ürün tamamen Türkiye’de elde edilmemişse ürünün bünyesine 

giren üçüncü ülke menşeli girdinin nereden temin edildiği ve 
üzerinde ne tür bir işlem yapıldığına dair imalatçı beyanı, 

5. Üretici firma kapasite raporu.  
6. Taahhütname.   

SATIŞ İÇİN: Ödendi Makbuzu 

 
 
 
 
 
 

20 Dakika 

 
FORM A-MENŞE  
Dolaşım Belgesi  
Satış Ücreti 6 TL. 

4  
 

ATA KARNES İ KONTROL VE ONAYI  
 

1. Dilekçe (hangi ülkeye ve ne amaçla) 
2. Taahhütname  
3. Teminat (Damga vergisi) 
4. ATA Karnesi ücret dekontu  
5. Proforma Fatura  

      SATIŞ İÇİN: 
1. Talep Dilekçesi 
2. Ödendi Makbuzu 

 
1 Saat 

 

 
Ata Karnesi Ücreti 
(TOBB ÜCRETİ) 

150 TL. 
 

Tasdik Ücreti TOBB 
Ücretinin %25’ini 

aşamaz.  

5  
İHRACAT FATURASI ONAYI  

1. Dilekçe, 
2. Firmanın Odamız üyesi olmaması halinde, üye olduğu Odadan 

alınmış yeni tarihli faaliyet belgesi.  

 
 

1 Saat 

 
 

Ücretsiz 

6  
 
 
TIR SİSTEMİNE GİRİŞ  

1. Dilekçe  
2. TIR Sistemine Kabul Talepnamesi (4 nüsha) 
3. Noter tasdikli taahhütname (5 nüsha), 
4. Yetki belgesi fotokopisi (4 nüsha), 
5. TIR Sistemine kabul teminatı formlarının aslı,  
6. TOBB Yönetim Kurulu tarafından belirlenen TIR Sistemine giriş 

 
 
 

3 Saat 

 
 

TOBB Ücreti 



ücretinin ödendiğini gösterir banka dekontu, 
7. Ek taahhütname (3 nüsha), 
8. Karne hamili bilgi formu (3 nüsha), 
9. Oda kayıt sicil sureti (3 nüsha), 
10. Ticaret sicili gazetesi onaylı fotokopisi (3 nüsha), 
11. Karne hamili ortaklarının her biri için: 
1. Resimli ve tasdikli nüfus hüviyet cüzdanı sureti (3 nüsha),  
2. Resimli ve tasdikli ikametgah ilmühaberi (3 nüsha),  
12. Son altı ay içinde alınmış adli sicil kaydı ve adli sicil arşiv 

kaydı (3 nüsha).  
7 TIR KARNE SATIŞI 1. TIR Karne Talep Dilekçesi  

2. Vekaletname 
3. Ödendi makbuzu  
4. Firma Kaşesi 

 
 

15 Dakika 

4 YAP. 122 TL 
6 YAP. 182 TL 

14 YAP. 195 TL 
20 YAP. 200 TL 

 4 YAP. AB 89 TL 
8 KAYIP TIR KARNE İŞLEMİ TIR Karnesi ta şıma sonlandırıldıktan (kullanıldıktan) sonra 

kaybolduysa,  

1. Kayıp Bildirim Formu, 
2. TIR Karne manifesto fotokopisi, 
3. Alıcı tasdikli CMR veya alıcı firmanın beyanı, 
4. İthalat beyanname fotokopisi, 
5. Boşaltma tutanağı fotokopisi, 
6. Firma beyanı. 

TIR Karnesi kullanılmadan kaybolduysa,  

1. Kayıp Bildirim Formu 
2. Teminat için doldurulacak beyanname, 
3. Firma beyanı.  

 
 

 

30 Dakika 

Kayıp Tır Karne 
Hizmet Bedeli  

 
TOBB Ücreti 25 TL.  

 
Oda Hizmet Bedeli 

25 TL. 

9 KARAYOLU TA ŞIT ONAY BELGES İ    Ödendi Makbuzu 15 Dakika Karayolu Taşıt Onay 
Belgesi Satış Ücreti 
1 TL. 

10 TIR KARNE SURET TASD İK İŞLEMİ    TIR KARNESİ İADE İŞLEMİ SIRASINDA,  Suret Tasdik Ücreti 



1. Dilekçe 
2. Tasdik edilecek karne 
3. Ödeme makbuzu 

20 Dakika (HER SAYFA) 5 TL. 

 

“Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede 
tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.” 

 

 

İlk Müracaat Yeri  
İsim 
Unvan                  
Adres 
Telefon 
Fax 
E-Posta 

: Dış Ekonomik İlişkiler Müdürlüğü 
: Ş.Aykut ŞEKERCİ 
: Dış Ekonomik İlişkiler Müdürü 
: Çevre Yolu Üzeri Göksu Mah. Gazi Bulvarı No:531/ Antalya 
: 0-242-3143760 
: 0-242-3143738 
:asekerci@atso.org.tr 

İkinci Müracaat Yeri  
İsim 
Unvan 
Adres 
Telefon 
Fax 
E-Posta 

: Genel Sekreter Yardımcılığı 
: Aylin TÜMAY 
: Genel Sekreter Yrd. 
: Çevre Yolu Üzeri Göksu Mah. Gazi Bulvarı No:531/ Antalya 
: 0-242-3143780 
: 0-242-3143738 
: atumay@atso.org.tr 

 


