
ANTALYA TİCARET VE SANAYİ ODASI HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

 
SIRA 
NO 

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ 

HİZMET BEDELİ 

 GERÇEK KİŞİ (HAKİKİ ŞAHIS) İŞLEMLERİ 
1 GERÇEK KİŞİ-KAYIT 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Kuruluş : 
 
1. Gerçek Kişiler için Oda Kayıt Beyannamesi (Kayıt olacak kişi 
tarafından imzalanmış),   
 
2. Meslek Grubu Listesi (Kayıt olacak kişi tarafından imzalanmış), 
 
3. Dilekçe (Kayıt olacak kişi tarafından imzalanmış), 
 
4. Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 29.maddesine göre düzenlenmiş 
taahhütname (Kayıt olacak kişi tarafından 
imzalanmış), 
 
5. T.C. Kimlik numarasını gösterir nüfus cüzdanı fotokopisi (1 adet), 
 
6. Antalya ili dışında ikamet edenlerin muhtardan veya Nüfus 
Müdürlüğü’nden onaylı ikametgah belgesi (2 adet asıl),  
 
7. Fotoğraf (2 adet), 
 
8. Noter onaylı imza beyannamesi (Islak imzalı - 2 adet asıl), 

9. Vergi levhası ve yoklama tutanağı fotokopisi. 

 

 

1 İş Günü 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

803,50-TL. 
(Söz konusu tutarın 
537,00-TL.’si Oda 

Kayıt Ücreti, 208,50-
TL.’si Ticaret Sicili 

Tescil Harcı ve 
58,00-TL.’si tahmini 
Türkiye Ticaret Sicili 
Gazete ilan bedelini 

içermektedir.) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

İkrazatçılık yapacaklar :  
 
1. Gerçek Kişiler için Oda Kayıt Beyannamesi (Kayıt olacak kişi 
tarafından imzalanmış),   
 
2. Meslek Grubu Listesi (Kayıt olacak kişi tarafından imzalanmış), 
   
3. Dilekçe (Kayıt olacak kişi tarafından imzalanmış),  
 
4. Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 29.maddesine göre düzenlenmiş 
taahhütname (Kayıt olacak kişi tarafından imzalanmış), 
   
5. T.C. Kimlik numarasını gösterir nüfus cüzdanı fotokopisi (1 adet), 
 
6. Antalya ili dışında ikamet edenlerin muhtardan veya Nüfus 
Müdürlüğü’nden onaylı ikametgah belgesi (2 adet asıl), 
  
7. Fotoğraf (2 adet), 
 
8. Noter onaylı imza beyannamesi (Islak imzalı - 2 adet asıl), 
 
9. Vergi levhası ve yoklama tutanağı fotokopisi,  

10. T.C. Başbakanlık Hazine Müsteşarlığı’nın izin yazısı,faaliyet izin 
belgesi,ikrazatçılık beyannamesinin aslı veya noter onaylı örneği (2 adet 
asıl). 

Şube açılışı :  
 
Başka bir Ticaret Sicili Memurluğu’na kayıtlı gerçek kişi tacirin 
Antalya Şubesinin açılışı :  
 
1. Gerçek Kişiler için Oda Kayıt Beyannamesi (Kayıt olacak kişi 
tarafından imzalanmış),   
 

1 İş Günü 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 İş Günü 
 
 
 
 

803,50-TL. 
(Söz konusu tutarın 
537,00-TL.’si Oda 

Kayıt Ücreti, 208,50-
TL.’si Ticaret Sicili 

Tescil Harcı ve 
58,00-TL.’si tahmini 
Türkiye Ticaret Sicili 
Gazete ilan bedelini 

içermektedir.) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

803,50-TL. 
(Söz konusu tutarın 
537,00-TL.’si Oda 

Kayıt Ücreti, 208,50-
TL.’si Ticaret Sicili 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. Meslek Grubu Listesi (Kayıt olacak kişi tarafından imzalanmış), 
 
3. Dilekçe (Kayıt olacak kişi tarafından imzalanmış),  
 
4. Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 29.maddesine göre düzenlenmiş 
taahhütname (Kayıt olacak kişi tarafından imzalanmış),   
 
5. Merkez Ticaret Sicili Memurluğu’ndan onaylı, kuruluşundan itibaren 
şube açılışına kadar geçen süre içerisinde yapılan tüm değişikliklere ait 
belgeler ve bunların yayınlandığı Türkiye Ticaret Sicili Gazeteleri (Tarih 
sırasına göre), 
 
6. Şube açılışı için Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 55.maddesine göre 
düzenlenmiş merkez Ticaret Sicili Memurluğu’ndan alınmış belge aslı, 
 
7. T.C. Kimlik numarasını gösterir nüfus cüzdanı fotokopisi (1 adet), 
 
8. Antalya ili dışında ikamet edenlerin muhtardan veya Nüfus 
Müdürlüğü’nden onaylı ikametgah belgesi (2 adet asıl),  
 
9. Fotoğraf (2 adet), 
 
10. Noter onaylı imza beyannamesi (Islak imzalı - 2 adet asıl),  
 
11. Vergi levhası ve yoklama tutanağı fotokopisi. 
  
Merkezi Antalya’da olan gerçek kişi tacirin şube açılışı :  
 
1. Gerçek Kişiler için Oda Kayıt Beyannamesi (Kayıt olacak kişi 
tarafından imzalanmış),   
 
2. Meslek Grubu Listesi (Kayıt olacak kişi tarafından imzalanmış),  
 
3. Dilekçe (Kayıt olacak kişi tarafından imzalanmış), 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 İş Günü 
 
 
 
 
 
 
 
 

Tescil Harcı ve 
58,00-TL.’si tahmini 
Türkiye Ticaret Sicili 
Gazete ilan bedelini 

içermektedir.) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

803,50-TL. 
(Söz konusu tutarın 
537,00-TL.’si Oda 

Kayıt Ücreti, 208,50-
TL.’si Ticaret Sicili 

Tescil Harcı ve 
58,00-TL.’si tahmini 
Türkiye Ticaret Sicili 
Gazete ilan bedelini 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 29.maddesine göre düzenlenmiş 
taahhütname (Kayıt olacak kişi tarafından imzalanmış),   
 
5. T.C. Kimlik numarasını gösterir nüfus cüzdanı fotokopisi (1 adet), 
 
6. Antalya ili dışında ikamet edenlerin muhtardan veya Nüfus 
Müdürlüğü’nden onaylı ikametgah belgesi (2 adet asıl), 
  
7. Fotoğraf (2 adet), 
 
8. Noter onaylı imza beyannamesi (Islak imzalı - 2 adet asıl), 
 
9. Vergi levhası ve yoklama tutanağı fotokopisi. 
 
Merkez Nakli :  
 
1. Gerçek Kişiler için Oda Kayıt Beyannamesi (Kayıt olacak kişi 
tarafından imzalanmış),   
 
2. Meslek Grubu Listesi (Kayıt olacak kişi tarafından imzalanmış),   
 
3. Dilekçe (Kayıt olacak kişi tarafından imzalanmış), 
 
4. Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 29.maddesine göre düzenlenmiş 
taahhütname (Kayıt olacak kişi tarafından imzalanmış),   
 
5. Eski Ticaret Sicili Memurluğu’ndan onaylı, kuruluşundan itibaren 
merkez nakline kadar geçen süre içerisinde yapılan tüm değişikliklere ait 
belgeler ve bunların yayınlandığı Türkiye Ticaret Sicili Gazeteleri (Tarih 
sırasına göre),  
 
6. Merkez nakli için Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 47.maddesine göre 
düzenlenmiş eski Ticaret Sicili Memurluğu’ndan alınmış belge aslı. 
 
7. T.C. Kimlik numarasını gösterir nüfus cüzdanı fotokopisi (1 adet), 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 İş Günü 
 

içermektedir.) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

803,50-TL. 
(Söz konusu tutarın 
537,00-TL.’si Oda 

Kayıt Ücreti, 208,50-
TL.’si Ticaret Sicili 

Tescil Harcı ve 
58,00-TL.’si tahmini 
Türkiye Ticaret Sicili 
Gazete ilan bedelini 

içermektedir.) 
 



8. Antalya ili dışında ikamet edenlerin muhtardan veya Nüfus 
Müdürlüğü’nden onaylı ikametgah belgesi (2 adet asıl),  
 
9. Fotoğraf (2 adet), 
 
10. Noter onaylı imza beyannamesi (Islak imzalı - 2 adet asıl), 
 
11. Vergi levhası ve yoklama tutanağı fotokopisi. 

2 GERÇEK KİŞİ -DEĞİŞİKLİK 
 
 
 

Unvan Değişikliği :  
 
1. Dilekçe (Kayıtlı kişi tarafından imzalanmış).  
 
 
 
 
 
 
Gerçek kişi ad veya soyadı değişikliği :  
 
1. Dilekçe (Kayıtlı kişi tarafından imzalanmış), 
 
2. Ad veya soyadı değişikliğini gösterir mahkeme kararı aslı veya 
mahkeme yada noter onaylı örneği (2 adet asıl), 
  
3. Yeni çıkartılan, T.C. Kimlik numarasını gösterir nüfus cüzdanı 
fotokopisi (1 adet), soyadı değişikliği evlenmeden dolayı ise;evlilik 
cüzdanının noter onaylı örneği veya Nüfus Müdürlüğü’nden onaylı 
vukuatlı nüfus kayıt örneği (1 asıl - 1 fotokopi) ve Antalya ili dışında 
ikamet edenlerin muhtardan veya Nüfus Müdürlüğü’nden onaylı 
ikametgah belgesi (2 adet asıl), 
 
4. Kayıtlı kişinin ad veya soyadı değişikliğinden sonra imzası değişiyorsa 
noter onaylı imza beyannamesi (Islak imzalı – 2 adet asıl). 
  

1 İş Günü 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 İş Günü 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

147,65-TL. 
(Söz konusu tutarın 
103,65-TL.’si Ticaret 
Sicili Tescil Harcı ve 
44,00-TL.’si tahmini 
Türkiye Ticaret Sicili 
Gazete ilan bedelini 

içermektedir.) 
 

147,65-TL. 
(Söz konusu tutarın 
103,65-TL.’si Ticaret 
Sicili Tescil Harcı ve 
44,00-TL.’si tahmini 
Türkiye Ticaret Sicili 
Gazete ilan bedelini 

içermektedir.) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Gerçek kişi iş adresi değişikliği :  
 
1. Dilekçe (Kayıtlı kişi tarafından imzalanmış), 
 
2. Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 29.maddesine göre düzenlenmiş 
taahhütname (Kayıtlı kişi tarafından imzalanmış),   
 
3. Bağlı olduğu vergi dairesinden adres değişikliğine ilişkin tutulan 
yoklama tutanağı fotokopisi.  
 
Gerçek kişi iş konusu değişikliği :  
 
1. Dilekçe (Kayıtlı kişi tarafından imzalanmış),  
 
2. Meslek Grup Değişikliği Dilekçesi (Kayıtlı kişi tarafından imzalanmış) 
ve Meslek Grubu Listesi (Kayıtlı kişi tarafından imzalanmış),  
 
3.Bağlı olduğu vergi dairesinden iş değişikliğine ilişkin tutulan yoklama 
tutanağı fotokopisi.  
 
Gerçek kişi iş konusuna ilave :  
 
1. Dilekçe (Kayıtlı kişi tarafından imzalanmış),  
 
2. Bağlı olduğu vergi dairesinden iş konusuna ilaveye ilişkin tutulan 
yoklama tutanağı fotokopisi,  
Ağılıklı iş konusunda değişiklik var ise; Meslek Grup Değişikliği Dilekçesi 
(Kayıtlı kişi tarafından imzalanmış) ve Meslek Grubu Listesi (Kayıtlı kişi 
tarafından imzalanmış).  
 
Gerçek kişi sermaye değişikliği :  
 
1. Dilekçe (Kayıtlı kişi tarafından imzalanmış).  
 
 

1 İş Günü 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 İş Günü 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 İş Günü 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 İş Günü 
 
 
 
 

147,65-TL. 
(Söz konusu tutarın 
103,65-TL.’si Ticaret 
Sicili Tescil Harcı ve 
44,00-TL.’si tahmini 
Türkiye Ticaret Sicili 
Gazete ilan bedelini 

içermektedir.) 
 
 

147,65-TL. 
(Söz konusu tutarın 
103,65-TL.’si Ticaret 
Sicili Tescil Harcı ve 
44,00-TL.’si tahmini 
Türkiye Ticaret Sicili 
Gazete ilan bedelini 

içermektedir.) 
 
 

147,65-TL. 
(Söz konusu tutarın 
103,65-TL.’si Ticaret 
Sicili Tescil Harcı ve 
44,00-TL.’si tahmini 
Türkiye Ticaret Sicili 
Gazete ilan bedelini 

içermektedir.) 
 
 

210,00-TL. 
(Söz konusu tutar 

Oda Hizmet Ücretini 
içermektedir.) 

 



İkrazatçılık yapan gerçek kişilerin değişiklik işlemlerinde Hazine 
Müsteşarlığı’nın izin yazısıyla ikrazatçı beyannamesinin aslı veya noter 
onaylı örneği (2 adet asıl) aranır.  
 
Sigorta acenteliği :  
 
1. Dilekçe (Kayıtlı kişi tarafından imzalanmış),  
 
2. Acentelik sözleşmesi (1 asıl - 1 fotokopi),  
 
3. Noter onaylı acentelik vekaletnamesi (2 asıl - 2 fotokopi),  
 
4. Aynı ticaret dalı için birden fazla sigorta şirketinin acenteliği alınması 
durumunda; 
 
a) Daha önce tescil edilmiş ve acenteliği devam eden firmalardan 
fesihname (noter onaylı 2 asıl - 2 fotokopi) veya muvafakatname, 
 
b) Tescil edilecek yeni sigorta acente firmalarından da muvafakatname. 
 
Acenteliğin feshi : dilekçe (Kayıtlı kişi tarafından imzalanmış)  ve noter 
onaylı acentelik sözleşmesi fesihnamesi (2 asıl - 2 fotokopi) aranır. 

 
 
 
 
 
Gerçek kişi iş yerinin başka bir gerçek kişiye devri :  
 
Devir eden gerçek kişi için :  
 
1. Dilekçe (Devir eden kişi tarafından imzalanmış), 
 
2. Bağlı olduğu vergi dairesinden işyerini başka bir kişiye bütün aktif ve 

 
 
 
 

1 İş Günü 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 İş Günü 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 İş Günü 
 
 
 
 

 
 
 
 

210,65-TL. 
(Söz konusu tutarın 
103,65-TL.’si Ticaret 
Sicili Tescil Harcı ve 

107,00-TL.’si 
tahmini Türkiye 

Ticaret Sicili Gazete 
ilan bedelini 

içermektedir.) 
 
 
 
 
 
 
 

130,30-TL. 
(Söz konusu tutarın 
56,30-TL.’si Ticaret 
Sicili Tescil Harcı ve 
74,00-TL.’si tahmini 
Türkiye Ticaret Sicili 
Gazete ilan bedelini 

içermektedir.) 
 
 

30,35-TL.  
(Varsa oda aidatı) 
(Söz konusu tutar 
Ticaret Sicili Tescil 

Harcını 



pasifi ile devir ettiğine ilişkin tutulan yoklama tutanağı fotokopisi.  
 
 
Devir alan gerçek kişi için :  
 
1. Dilekçe (Devir alan kişi tarafından imzalanmış), 
 
2. Bağlı olduğu vergi dairesinden işyerini başka bir kişiden bütün aktif ve 
pasifi ile devir aldığına ilişkin tutulan yoklama tutanağı ve vergi levhası 
fotokopisi, 
 
3. Gerçek Kişi için Oda Kayıt Beyannamesi (Devir alan kişi tarafından 
imzalanmış), 
 
4. Meslek Grubu Listesi (Devir alan kişi tarafından imzalanmış),  
  
5. Dilekçe (Devir alan kişi tarafından imzalanmış), 
 
6. Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 29.maddesine göre düzenlenmiş 
taahhütname (Devir alan kişi tarafından imzalanmış), 
   
7. T.C. Kimlik numarasını gösterir nüfus cüzdanı fotokopisi (1 adet), 
 
8. Antalya ili dışında ikamet edenlerin muhtardan veya Nüfus 
Müdürlüğü’nden onaylı ikametgah belgesi (2 adet asıl),  
 
9. Fotoğraf (2 adet), 

10. Noter onaylı imza beyannamesi (Islak imzalı - 2 adet asıl). 

 
 
 

1 İş Günü 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

içermektedir.) 
 
 

246,50-TL. 
(Söz konusu tutarın 
208,50-TL.’si Ticaret 
Sicili Tescil Harcı ve 
38,00-TL.’si tahmini 
Türkiye Ticaret Sicili 
Gazete ilan bedelini 

içermektedir.) 
 
 
 
 

3 GERÇEK KİŞİ  -TERKİN 
 
 
 
 
 

Ticareti Terk :  
 
1. Dilekçe (Mal beyanını belirtir ve kayıtlı kişi tarafından imzalanmış), 
 
2. Vergi kaydının kapatıldığına ilişkin belge. 
  

1 İş Günü 
 
 
 
 
 

30,35-TL.  
(Varsa oda aidatı) 
(Söz konusu tutar 
Ticaret Sicili Tescil 

Harcını 
içermektedir.) 



 
 
 
 
 
 
 
 

Esnaf-Tacir Ayrımı Komisyonu kararı sonucunda terk :  
 
1. Dilekçe (Kayıtlı kişi tarafından imzalanmış),  
 
2. Esnaf / Tacir Ayırımı Komisyonu kararı.  
 
 
 
Vefat eden  gerçek kişi :  
 
1. Dilekçe (Mal beyanını belirtir ve varislerinden biri tarafından 
imzalanmış),  
 
2. Veraset ilamının aslı veya mahkeme yada noter onaylı örneği.  
Vefat eden tacirin firması varislerinden herhangi birisi tarafından devam 
ettirilecekse, firmayı kendi adına devam ettirecek olan varis veraset ilamı 
ile beraber diğer varisleri ile birlikte notere başvurarak, firmanın 
faaliyetine ara vermeksizin devam ettirildiğine ilişkin ibarenin de yer 
aldığı muvafakatname düzenlettirir ve gerçek kişilerin ticaret siciline 
tescil ve oda kayıt işlemleri bölümünde yer alan kuruluş başlığı altında 
sıralanan evraklarla beraber başvurur. 

1 İş Günü 
 
 
 
 
 
 
 

1 İş Günü 

30,35-TL.  
(Varsa oda aidatı) 
(Söz konusu tutar 
Ticaret Sicili Tescil 

Harcını 
içermektedir.) 

 
 

30,35-TL.  
(Varsa oda aidatı) 
(Söz konusu tutar 
Ticaret Sicili Tescil 

Harcını 
içermektedir.) 

 
 

LİMİTED ŞİRKET İŞLEMLERİ 
4 LİMİTED ŞİRKET - KAYIT Kuruluş : 

 
1.Tüzel Kişiler için Oda Kayıt Beyannamesi (Şirket yetkilileri tarafından 
imzalanmış), 
 
2. Meslek Grubu Listesi (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),  
 
3. Dilekçe (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış), 
 
4. Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 29.maddesine göre düzenlenmiş 
taahhütname (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış), 
  
5. Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış “Şirket Kuruluş Dilekçesi ve 

1 İş Günü 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.592,00-TL. 
(Söz konusu tutarın 
760,00-TL.’si Oda 
Kayıt Ücreti, 2,00-

TL.’si Rekabet 
Kurumu ve 830,00-

TL.’si tahmini 
Türkiye Ticaret Sicili 
Gazete ilan bedelini 

içermektedir.) 
 
 
 



Bildirim Formu”  (4 adet),  
  
6. 5 adet Noter onaylı ana sözleşme, 
  
7.Ortakların ve müdürlerin; 
 
a) T.C. Kimlik numarasını gösterir nüfus cüzdanı fotokopisi (1 adet), 
 
b) Antalya ili dışında ikamet edenlerin muhtardan veya Nüfus 
Müdürlüğü’nden onaylı ikametgah belgesi (2 adet asıl), 
 
c) Fotoğrafı (2 adet), 
8. Müdürlerin noter onaylı imza beyannamesi (Islak imzalı - 3 adet asıl), 
 
9. Tüzel kişilik ortak oluyor ise; 
  
a) Tüzel kişiliğin ortaklar kurulunun / yönetim kurulunun alacağı iştirak ve 
temsilci kararı noter onaylı örneği ( 1 asıl - 1 fotokopi), 
Bu kararda; ortak olunacak şirkete iştirak ve bu şirkette kendilerini 
temsile yetkili kişi belirtilecektir. 
 
b) Tüzel kişiliğin en son yönetim kurulu /müdür seçimini gösterir Türkiye 
Ticaret Sicili Gazetesi veya şirkete ait noter onaylı imza sirküleri aslı (1 
adet), 
 
c) Tüzel kişiliğin temsilcisinin T.C. Kimlik numarasını gösterir nüfus 
cüzdanı fotokopisi (1 adet), 
 
ç) Antalya ili dışında ikamet eden tüzel kişiliğin temsilcisinin muhtardan 
veya Nüfus Müdürlüğü’nden onaylı ikametgah belgesi (2 adet asıl), 
 
d) Tüzel kişiliğin temsilcisinin fotoğrafı (2 adet), 
 
10. Sermayenin onbinde dördünün Rekabet Kurumunun T.Halk Bankası 
A.Ş.Ankara Kurumsal Şubesinde bulunan 80000011 nolu hesabına 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



yatırıldığını gösteren kaşeli ve imzalı banka dekontu. 
 
Şube açılışı :  
 
Başka bir Ticaret Sicili Memurluğu’na kayıtlı şirketin Antalya 
Şubesinin açılışı :  
 
1.Tüzel Kişiler için Oda Kayıt Beyannamesi (Şirket yetkilileri tarafından 
imzalanmış),  
 
2. Meslek Grubu Listesi (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış), 
  
3. Dilekçe (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış), 
 
4. Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 29.maddesine göre düzenlenmiş 
taahhütname (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış), 
   
5. Merkez Ticaret Sicili  Memurluğu’ndan onaylı, ana sözleşme ve 
Türkiye Ticaret Sicili Gazetesi, 
 
6. Merkez Ticaret Sicili Memurluğu’ndan onaylı, kuruluşundan itibaren 
şube açılışına kadar geçen süre içerisinde  yapılan tüm değişikliklere ait 
belgeler  ve bunların yayınlandığı Türkiye Ticaret Sicili Gazeteleri (Tarih 
sırasına göre), 
 
7. Şube açılışı  için Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 55.maddesine göre 
düzenlenmiş merkez Ticaret Sicili Memurluğu’ndan alınmış belge aslı, 
 
8. Şube açılışına  ilişkin noter onaylı ortaklar kurulu karar örneği (2 asıl - 
2 fotokopi), 
  
Bu kararda; şube unvanı,sermayesi, yetkilileri (Uyruğu, T.C. Kimlik no, 
ikamet adresleri yazılı olarak), temsil şekli, adresi ve faaliyet konusu 
açıkça belirtilecek. 
 

 
 
 
 
 

1 İş Günü 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

2.170,60-TL. 
(Söz konusu tutarın 
760,00-TL.’si Oda 

Kayıt Ücreti, 
1.309,60-TL.’si 

Ticaret Sicili Tescil 
Harcı ve 101,00-

TL.’si tahmini 
Türkiye Ticaret Sicili 
Gazete ilan bedelini 

içermektedir.) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



9. Şube yetkililerinin;  
 
a) T.C. Kimlik numarasını gösterir nüfus cüzdanı fotokopisi (1 adet), 
 
b) Antalya ili dışında ikamet edenlerin muhtardan veya Nüfus 
Müdürlüğü’nden onaylı ikametgah belgesi (2 adet asıl), 
 
c) Fotoğrafı (2 adet), 
 
10. Şube yetkililerinin noter onaylı imza beyannamesi (Islak imzalı - 2 
adet asıl). 
 
 
Merkezi Antalya’da olan şirketin şube açılışı : 
 
1.Tüzel Kişiler için Oda Kayıt Beyannamesi (Şirket yetkilileri tarafından 
imzalanmış),    
 
2. Meslek Grubu Listesi (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),   
 
3. Dilekçe (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),   
 
4. Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 29.maddesine göre düzenlenmiş 
taahhütname (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış), 
 
5. Şube açılışına ilişkin noter onaylı ortaklar kurulu karar örneği (2 asıl - 
2 fotokopi),  
Bu kararda; şube unvanı, sermayesi, yetkilileri (Uyruğu, T.C. Kimlik no, 
ikamet adresleri yazılı olarak), temsil şekli, adresi ve faaliyet konusu 
açıkça belirtilecek. 
 
6. Şube yetkililerinin;  
 
a) T.C. Kimlik numarasını gösterir nüfus cüzdanı fotokopisi (1 adet), 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 İş Günü 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.170,60-TL. 
(Söz konusu tutarın 
760,00-TL.’si Oda 

Kayıt Ücreti, 
1.309,60-TL.’si 

Ticaret Sicili Tescil 
Harcı ve 101,00-

TL.’si tahmini 
Türkiye Ticaret Sicili 
Gazete ilan bedelini 

içermektedir.) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



b) Antalya ili dışında ikamet edenlerin muhtardan veya Nüfus 
Müdürlüğü’nden onaylı ikametgah belgesi (2 adet asıl), 
 
c) Fotoğrafı (2 adet), 
 
7. Şube yetkililerinin noter onaylı imza beyannamesi (Islak imzalı - 2 adet 
asıl). 
   
Merkez Nakli :  
 
1.Tüzel Kişiler için Oda Kayıt Beyannamesi (Şirket yetkilileri tarafından 
imzalanmış),    
 
2. Meslek Grubu Listesi (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),   
 
3. Dilekçe (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),  
  
4. Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 29.maddesine göre düzenlenmiş 
taahhütname (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),   
 
5. Eski Ticaret Sicili  Memurluğu’ndan onaylı, ana sözleşme ve Türkiye 
Ticaret Sicili Gazetesi, 
 
6. Eski Ticaret Sicili Memurluğu’ndan onaylı, kuruluşundan itibaren 
merkez nakline kadar geçen süre içerisinde  yapılan tüm değişikliklere 
ait belgeler  ve bunların yayınlandığı Türkiye Ticaret Sicili Gazeteleri 
(Tarih sırasına göre), 
 
7. Merkez nakli için Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 47.maddesine göre 
düzenlenmiş eski Ticaret Sicili Memurluğu’ndan alınmış belge aslı, 
 
8. Merkez nakline ilişkin noter onaylı ortaklar kurulu karar örneği (1 asıl - 
1 fotokopi), 
 
9. Merkez nakline ilişkin tadil metni (2 asıl - 2 fotokopi),  

 
 
 
 
 
 
 
 

1 İş Günü 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

2.172,60-TL. 
(Söz konusu tutarın 
760,00-TL.’si Oda 

Kayıt Ücreti, 
1.309,60-TL.’si 

Ticaret Sicili Tescil 
Harcı ve 103,00-

TL.’si tahmini 
Türkiye Ticaret Sicili 
Gazete ilan bedelini 

içermektedir.) 
 
 
 
 
 
 

 
 



 
10. Bütün ortakların ve müdürlerin; 
 
a) T.C. Kimlik numarasını gösterir nüfus cüzdanı fotokopisi (1 adet), 
 
b) Antalya ili dışında ikamet edenlerin muhtardan veya Nüfus 
Müdürlüğü’nden onaylı ikametgah belgesi (2 adet asıl), 
 
c) Fotoğrafı (2 adet), 
 
11. En son yetkililerin noter onaylı imza beyannameleri (Islak imzalı - 2 
adet asıl). 

 
5 

LİMİTED ŞİRKET - DEĞİŞİKLİK Ana sözleşmede değişiklik :  
 
1.Dilekçe (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),  
 
2. Süresinde verilmediyse Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 71.maddesine göre 
ortaklık listesi (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),  
 
3. Değişikliğe ilişkin noter onaylı ortaklar kurulu karar örneği (1 asıl - 1 
fotokopi),         
               
4. Değişikliğe ilişkin tadil metni (2 asıl – 2 fotokopi),  
 
5. Amaç-konu değişikliği  yapılıyorsa Meslek Grup Değişikliği Dilekçesi 
(Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış)  ve Meslek Grubu Listesi (Şirket 
yetkilileri tarafından imzalanmış). 
      
Sermaye Arttırımı :  
 
1.Dilekçe (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),  
 
2. Süresinde verilmediyse Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 71.maddesine göre 
ortaklık listesi (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış), 
                                

1 İş Günü 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 İş Günü 
 
 
 
 
 
 

1.379,20-TL. 
(Söz konusu tutarın 
246,20-TL.’si Ticaret 
Sicili Tescil Harcı ve 

1.133,00-TL.’si 
tahmini Türkiye 

Ticaret Sicili Gazete 
ilan bedelini 

içermektedir.) 
 
 
 
 
 
 
 

333,00-TL. 
(Söz konusu tutarın 
210,00-TL.’si Oda 

Hizmet Ücreti, 
geriye kalan 18,00-

TL.’si Rekabet 
Kurumu ve 105,00-



3. Sermaye artırımına ilişkin noter onaylı ortaklar kurulu karar örneği ( 1 
asıl - 1 fotokopi),  
 
4. Sermaye artırımına ilişkin tadil metni (2 asıl – 2 fotokopi),               
                                                    
5. Eski sermayenin ödendiğine dair YMM veya SMMM raporu  ve faaliyet 
belgesi aslı, 
 
6. Şirket sermayesi ayni sermaye konularak arttırılıyor ise;mahkeme 
kararı ve bilirkişi raporu, 
 
7. Sermayenin arttırılan kısmının onbinde dördünün Rekabet Kurumunun 
T.Halk Bankası A.Ş.Ankara Kurumsal Şubesinde bulunan 80000011 
nolu hesabına yatırıldığını gösteren kaşeli ve imzalı banka dekontu. 
 
Hisse Devri :  
 
1.Dilekçe (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış), 
 
2. Süresinde verilmediyse Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 71.maddesine göre 
ortaklık listesi (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış), 
 
3. Hisse devrine ilişkin noter onaylı ortaklar kurulu karar örneği (2 asıl - 2 
fotokopi),  
 
4. Noterden düzenlenmiş hisse devir sözleşmesi (2 asıl - 1 fotokopi), 
 
5. Pay defteri (devir eden ve devir alan ortağın kaydedildiği sayfalar) 
noter onaylı örneği (1 asıl), 
 
6. Hisse devir kararında sermayenin kısmen veya tamamen ödendiğinin 
beyan edilmesi zorunlu değildir; ancak, kararda belirtilmesi durumunda 
sermayenin ödendiğinin tespitine ilişkin YMM veya SMMM raporu ve 
faaliyet belgesi aslı, 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 İş Günü 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

TL.’si tahmini 
Türkiye Ticaret Sicili 
Gazete ilan bedelini 

içermektedir.) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

346,20-TL. 
(Söz konusu tutarın 
246,20-TL.’si Ticaret 
Sicili Tescil Harcı ve 

100,00-TL.’si 
tahmini Türkiye 

Ticaret Sicili Gazete 
ilan bedelini 

içermektedir.) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



7. Şirkete devir neticesinde yeni ortaklar giriyorsa yeni ortakların; 
 
a) T.C. Kimlik numarasını gösterir nüfus cüzdanı fotokopisi (1 adet), 
 
b) Antalya ili dışında ikamet edenlerin muhtardan veya Nüfus 
Müdürlüğü’nden onaylı ikametgah belgesi (2 adet asıl), 
 
c) Fotoğrafı (2 adet), 
 
8. Tüzel kişilik ortak oluyor ise;  
 
a) Tüzel kişiliğin ortaklar kurulunun / yönetim kurulunun alacağı iştirak ve 
temsilci kararı noter onaylı örneği ( 1 asıl - 1 fotokopi), 
Bu kararda; ortak olunacak şirkete iştirak ve bu şirkette kendilerini 
temsile yetkili kişi belirtilecektir. 
 
b) Tüzel kişiliğin en son yönetim kurulu /müdür seçimini gösterir Türkiye 
Ticaret Sicili Gazetesi veya şirkete ait noter onaylı imza sirküleri aslı (1 
adet), 
 
c) Tüzel kişiliğin temsilcisinin T.C. Kimlik numarasını gösterir nüfus 
cüzdanı fotokopisi (1 adet), 
 
ç) Antalya ili dışında ikamet eden tüzel kişiliğin temsilcisinin muhtardan 
veya Nüfus Müdürlüğü’nden onaylı ikametgah belgesi (2 adet asıl), 
 
d) Tüzel kişiliğin temsilcisinin fotoğrafı (2 adet). 
 
Adres Değişikliği :  
 
1.Dilekçe (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),            
                                                 
2. Süresinde verilmediyse Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 71.maddesine göre 
ortaklık listesi (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),   
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 İş Günü 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

352,15-TL. 
(Söz konusu tutarın 
272,15-TL.’si Ticaret 
Sicili Tescil Harcı ve 
80,00-TL.’si tahmini 
Türkiye Ticaret Sicili 
Gazete ilan bedelini 



3. Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 29.maddesine göre düzenlenmiş 
taahhütname (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),  
 
4. Adres değişikliğine ilişkin ilgili noter onaylı ortaklar kurulu karar örneği 
(2 asıl - 2 fotokopi).  
 
Müdür Ataması :  
 
1.Dilekçe (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),    
                                                                 
2. Süresinde verilmediyse Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 71.maddesine göre 
ortaklık listesi (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış), 
 
3. Müdür atamasına ilişkin noter onaylı ortaklar kurulu karar örneği (2 
asıl - 2 fotokopi),  
 
4. Müdürlerin; 
 
a) T.C. Kimlik numarasını gösterir nüfus cüzdanı fotokopisi (1 adet), 
 
b) Antalya ili dışında ikamet edenlerin muhtardan veya Nüfus 
Müdürlüğü’nden onaylı ikametgah belgesi (2 adet asıl), 
 
c) Fotoğrafı (2 adet), 
 
ç) Noter onaylı imza beyannamesi (Islak imzalı - 2 adet asıl). 
   
Sigorta Acenteliği :  
 
1.Dilekçe (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),   
                                                                     
2. Süresinde verilmediyse Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 71.maddesine göre 
ortaklık listesi (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),  
 
3. Acentelik sözleşmesi (1 asıl - 2 fotokopi), 

 
 
 
 
 
 

1 İş Günü 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 İş Günü 
 
 
 
 
 
 
 

içermektedir.) 
 
 
 
 
 

362,15-TL. 
(Söz konusu tutarın 
272,15-TL.’si Ticaret 
Sicili Tescil Harcı ve 
90,00-TL.’si tahmini 
Türkiye Ticaret Sicili 
Gazete ilan bedelini 

içermektedir.) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

379,15-TL. 
(Söz konusu tutarın 
272,15-TL.’si Ticaret 
Sicili Tescil Harcı ve 

107,00-TL.’si 
tahmini Türkiye 

Ticaret Sicili Gazete 
ilan bedelini 



 
4. Noter onaylı acentelik vekaletnamesi (2 asıl - 2 fotokopi),  
 
5. Sigorta acenteliğinin alındığına ilişkin noter onaylı ortaklar kurulu karar 
örneği (1 asıl - 1 fotokopi),  
 
6. Aynı ticaret dalı için birden fazla sigorta şirketinin acenteliği alınması 
durumunda; 
 
a) Daha önce tescil edilmiş ve acenteliği devam eden firmalardan 
fesihname (noter onaylı 2 asıl – 2 fotokopi) veya muvafakatname, 
 
b) Tescil edilecek yeni sigorta acente firmalarından da muvafakatname. 
 
Acenteliğin feshi için; dilekçe (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış) 
ve noter onaylı acentelik sözleşmesi fesihnamesi (2 asıl - 2 fotokopi) 
aranır. 
 
 
 
 
 
 
Ortağın İsim Değişikliği :  
 
1.Dilekçe (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),   
 
2. Süresinde verilmediyse Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 71.maddesine göre 
ortaklık listesi (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),  
 
3. Adı ve soyadı değişikliğine ilişkin noter onaylı ortaklar kurulu karar 
örneği (2 asıl - 2 fotokopi),  
 
4. Adı veya soyadı değişikliğini gösterir mahkeme kararı aslı veya 
mahkeme  yada noter onaylı örneği (1 asıl, 1 fotokopi),  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 İş Günü 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 İş Günü 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

içermektedir.) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

177,65-TL. 
(Söz konusu tutarın 
103,65-TL.’si Ticaret 
Sicili Tescil Harcı ve 
74,00-TL.’si tahmini 
Türkiye Ticaret Sicili 
Gazete ilan bedelini 

içermektedir.) 
 

318,20-TL. 
(Söz konusu tutarın 
246,20-TL.’si Ticaret 
Sicili Tescil Harcı ve 
72,00-TL.’si tahmini 
Türkiye Ticaret Sicili 
Gazete ilan bedelini 

içermektedir.) 
 
 
 
 



 
5. Adı/Soyadı değişen kişi şirket müdürü ise ve imzası değişiyorsa noter 
onaylı imza beyannamesi (Islak imzalı – 2  asıl), 
 
6. Yeni çıkarılan T.C. Kimlik numarasını gösterir nüfus cüzdanı fotokopisi 
(1 adet), soyadı değişikliği evlenmeden dolayı ise; evlilik cüzdanının 
noter onaylı örneği veya Nüfus Müdürlüğü’nden onaylı vukuatlı nüfus 
kayıt örneği (1 asıl - 1 fotokopi) ve Antalya ili dışında ikamet edenlerin 
muhtardan veya Nüfus Müdürlüğü’nden onaylı ikametgah belgesi  (2 
adet asıl). 
 
Ortağın Vefatı :  
 
1.Dilekçe (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış), 
                                                                         
2. Süresinde verilmediyse Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 71.maddesine göre 
ortaklık listesi (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),  
 
3. Veraset ilamının aslı veya mahkeme onaylı yada noter onaylı örneği 
(1 asıl, 1 fotokopi), 
 
4. Ortağın vefatına ilişkin noter onaylı ortaklar kurulu karar örneği (2 asıl 
- 2 fotokopi),  
 
5. Pay defteri (Vefat eden ve yeni ortakların kaydedildiği sayfalar) noter 
onaylı sureti (1 asıl) 
 
6. Yeni ortakların; 
 
a) T.C. Kimlik numarasını gösterir nüfus cüzdanı fotokopisi (1 adet), 
 
b) Antalya ili dışında ikamet edenlerin muhtardan veya Nüfus 
Müdürlüğü’nden onaylı ikametgah belgesi (2 adet asıl), 
 
c) Fotoğrafı (2 adet), 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 İş Günü 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

329,20-TL. 
(Söz konusu tutarın 
246,20-TL.’si Ticaret 
Sicili Tescil Harcı ve 
83,00-TL.’si tahmini 
Türkiye Ticaret Sicili 
Gazete ilan bedelini 

içermektedir.) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
7. Mirasçılardan reşit olmayan kişi olup da anne ve babasıyla yada anne 
veya babadan herhangi biri ile ortak oluyor ise; mahkemeden alınan 
kayyım kararı aslı veya mahkeme yada noter onaylı örneği (1 asıl - 1 
fotokopi), kayyım olarak atanan kişinin T.C. Kimlik numarasını gösterir 
nüfus cüzdanı fotokopisi (1 adet), Antalya ili dışında ikamet eden 
kayyımın muhtardan veya Nüfus Müdürlüğü’nden onaylı ikametgah 
belgesi (2 adet asıl), Fotoğrafı (2 adet). 
 
Turizm Seyahat Acenteliği Unvanı Alma :  
 
• Turizm Seyahat Acenteliği unvanını ilk alma : 
 
1.Dilekçe (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),   
 
2. Süresinde verilmediyse Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 71.maddesine göre 
ortaklık listesi (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),  
 
3. Turizm seyahat acenteliği unvanı alınmasına ilişkin noter onaylı 
ortaklar kurulu karar örneği (2 asıl - 2 fotokopi),  
 
4. T.C. Kültür ve Turizm Bakanlığı’nın unvan alma ile ilgili izin yazısı aslı 
veya noter onaylı örneği (1 asıl, 1 fotokopi). 
 
• Turizm Seyahat Acenteliği unvanının devri : 
 
Devir eden için ; 
 
1.Dilekçe (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),  
 
2. Süresinde verilmediyse Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 71.maddesine göre 
ortaklık listesi (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),  
 
3. Noterden düzenlenmiş devir sözleşmesi (2 asıl, 2 fotokopi), 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 İş Günü 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 İş Günü 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

321,20-TL. 
(Söz konusu tutarın 
246,20-TL.’si Ticaret 
Sicili Tescil Harcı ve 
75,00-TL.’si tahmini 
Türkiye Ticaret Sicili 
Gazete ilan bedelini 

içermektedir.) 
 
 
 
 
 
 
 

330,20-TL. 
(Söz konusu tutarın 
246,20-TL.’si Ticaret 
Sicili Tescil Harcı ve 
84,00-TL.’si tahmini 
Türkiye Ticaret Sicili 
Gazete ilan bedelini 

içermektedir.) 
 



4. Turizm seyahat acenteliği unvanının devir edilmesine ilişkin noter 
onaylı ortaklar kurulu karar örneği (2 asıl - 2 fotokopi),  
 
5. T.C. Kültür ve Turizm Bakanlığı’nın unvan devrine ilişkin izin yazısı 
aslı veya noter onaylı örneği (1 asıl, 1 fotokopi). 
 
Devir alan için ; 
 
1.Dilekçe (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),            
                                                                   
2. Süresinde verilmediyse Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 71.maddesine göre 
ortaklık listesi (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),  
 
3. Noterden düzenlenmiş devir sözleşmesi (2 asıl - 2 fotokopi), 
 
4. Turizm seyahat acenteliği unvanının devir alınmasına ilişkin noter 
onaylı ortaklar kurulu karar örneği (2 asıl - 2 fotokopi),  
 
5. T.C. Kültür ve Turizm Bakanlığı’nın unvan devrine ilişkin izin yazısı 
aslı veya noter onaylı örneği (1 asıl - 1 fotokopi). 
 
Tasfiyeye Giriş :  
 
1.Dilekçe (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),  
 
2. Süresinde verilmediyse Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 71.maddesine göre 
ortaklık listesi (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),   
 
3. Tasfiyeye geçiş ve sebebine ilişkin noter onaylı ortaklar kurulu kararı 
örneği (2 asıl - 2 fotokopi),  
 
4. Yetkililer tarafından imzalı tasfiye başlangıç bilançosu ( 1 asıl -  1 
fotokopi), 
 
5. Vergi Dairesi Müdürlüğü’ne tasfiye başlangıç bilançosu için yatırılan 

 
 
 
 
 
 

1 İş Günü 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 İş Günü 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

330,20-TL. 
(Söz konusu tutarın 
246,20-TL.’si Ticaret 
Sicili Tescil Harcı ve 
84,00-TL.’si tahmini 
Türkiye Ticaret Sicili 
Gazete ilan bedelini 

içermektedir.) 
 
 
 
 
 
 
 

851,95-TL. 
(Varsa oda aidatı) 
(Söz konusu tutarın 

36,00-TL.’si Oda 
Hizmet Ücreti, 

544,30-TL.’si Ticaret 
Sicili Tescil Harcı, 

26,65-TL.’si Damga 
Vergisi ve 245,00-

TL.’si tahmini 
Türkiye Ticaret Sicili 
Gazete ilan bedelini 

içermektedir.) 
 



damga vergisi ücretinin tahsil edildiğine ilişkin imzalı Vergi Dairesi Alındı 
makbuzu aslı, 
 
6. Tasfiye memurlarının;  
 
a) T.C. Kimlik numarasını gösterir nüfus cüzdanı fotokopisi (1 adet), 
 
b) Antalya ili dışında ikamet edenlerin muhtardan veya Nüfus 
Müdürlüğü’nden onaylı ikametgah belgesi (2 adet asıl), 
 
c) Fotoğrafı ( 2 adet), 
 
ç) Noter onaylı imza beyannamesi (Islak imzalı - 2 adet asıl), 
 
7. Alacaklılara çağrı ilan metni (3 ilan )  (Şirket yetkili tasfiye memurları 
tarafından imzalı). 
 
Tasfiyeden Vazgeçme :  
 
1.Dilekçe (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),                     
                                                         
2. Süresinde verilmediyse Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 71.maddesine göre 
ortaklık listesi (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),  
 
3. Mahkeme kararı aslı veya mahkeme yada noter onaylı örneği ve 
bilirkişi raporu (1 asıl - 1 fotokopi), 
 
4. Tasfiyeden vazgeçme, müdür atama, temsil ve ilzama ilişkin noter 
onaylı ortaklar kurulu karar örneği (2 asıl - 2 fotokopi),  
 
5. Müdürlerin; 
 
a) T.C. Kimlik numarasını gösterir nüfus cüzdanı fotokopisi (1 adet), 
 
b) Antalya ili dışında ikamet edenlerin muhtardan veya Nüfus 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 İş Günü 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
701,05-TL. 

(Söz konusu tutarın 
596,05-TL.’si Ticaret 
Sicili Tescil Harcı ve 

105,00-TL.’si 
tahmini Türkiye 

Ticaret Sicili Gazete 
ilan bedelini 

içermektedir.) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Müdürlüğü’nden onaylı ikametgah belgesi (2 adet asıl), 
 
c) Fotoğrafı (2 adet), 
 
ç) Noter onaylı imza beyannamesi (Islak imzalı - 2 adet asıl). 
 
Nevi Değişikliği :  
 
1.Dilekçe (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),   
                                                                            
2. Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 29.maddesine göre düzenlenmiş 
taahhütname (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),  
 
3. Limited şirket nev’i değişikliği yoluyla kuruluyor ise, nev’i değiştiren 
şirketin özvarlığının tespitine ilişkin bilirkişi raporu ve mahkemenin 
bilirkişi atama kararı veya Yeminli Mali Müşavir Raporu, 
 
4. Nevi değiştiren firmanın özvarlığı içerisinde gayrimenkul var ise, 
üzerinde takyidatın olmadığına dair ilgili tapu dairesinden, nakil vasıtası 
var ise mülkiyeti muhafaza kaydının olmadığına dair ilgili trafik 
müdürlüğünden alınacak yazı aslı / takyidatın devam etmesi halinde 
takyidat sahibinin muvafakat yazısının aslı, 
 
5. Nevi değişikliğine ilişkin noter onaylı yönetim kurulu karar örneği (1 
asıl -  1 fotokopi),        
 
6. Nevi değişikliğine ilişkin genel kurul evrakları; 
 
a) Noter onaylı genel kurul toplantı tutanağı (2 asıl - 2 fotokopi),  
 
b) Hazirun Cetveli aslı, 
 
c) Komiser atama yazısı aslı,    
        
ç) Gündem,   

 
 
 
 
 
 

1 İş Günü 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 

1.678,10-TL. 
(Söz konusu tutarın 
350,00-TL.’si Oda 

Hizmet Ücreti, 
298,10-TL.’si Ticaret 

Sicili Tescil Harcı, 
20,00-TL.’si 

Rekabet Kurumu ve 
1.010,00-TL.’si 
tahmini Türkiye 

Ticaret Sicili Gazete 
ilan bedelini 

içermektedir.) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



d) Gündemin yayınlandığı gazete aslı, 
 
e) Gündemin üyelere gönderilmesi ile ilgili elden tebliğ listesi / taahhütlü 
mektup listesi,  
 
7. 5 adet Noter onaylı ana sözleşme,  
 
8. Nev'i değiştiren şirketin kollektif veya komandit olması halinde şirket 
ortaklarının vadesi gelmiş vergi borçlarının bulunmadığına dair ilgili vergi 
dairesinden alınacak yazı, 
 
9. Yeni giren ortaklar var ise; 
 
a) T.C. Kimlik numarasını gösterir nüfus cüzdanı fotokopisi (1 adet), 
 
b) Antalya ili dışında ikamet edenlerin muhtardan veya Nüfus 
Müdürlüğü’nden onaylı ikametgah belgesi (2 adet asıl), 
 
c) Fotoğrafı (2 adet), 
 
10. Yeni yetkililerin noter onaylı imza beyannamesi (Islak imzalı – 2 adet 
asıl). 

6 LİMİTED ŞİRKET - TERKİN Tasfiye Sonu :  
 
1.Dilekçe (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),        
                                                                
2. Süresinde verilmediyse Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 71.maddesine göre 
ortaklık listesi (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış), 
 
3. Tasfiye sonuna ilişkin noter onaylı ortaklar kurulu karar örneği (2 asıl -
2 fotokopi),  
 
4. Yetkililer tarafından imzalı tasfiye sonu bilançosu (1 asıl -  1 fotokopi), 
 
5. Vergi Dairesi Müdürlüğü’ne tasfiye sonu bilançosu için yatırılan damga 

1 İş Günü 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

130,30-TL. 
(Varsa oda aidatı) 
(Söz konusu tutarın 
103,65-TL.’si Ticaret 
Sicili Tescil Harcı ve 
26,65-TL.’si Damga 

Vergisi bedelini 
içermektedir.) 

 
 
 
 
 



vergisi ücretinin tahsil edildiğine ilişkin imzalı Vergi Dairesi Alındı 
makbuzu aslı, 
 
6. Şirket alacaklılarına yapılan çağrı ilanlarına ilişkin gazeteler, 
 
7. Şirket ortaklarının Sigortalı İşten Ayrılış Bildirgesi EK-5 (Şirket 
yetkilileri tarafından imzalanmış). 
 
Şube Kapanışı :  
 
1.Dilekçe (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),   
 
2. Şube kapanışına ilişkin noter onaylı ortaklar kurulu karar örneği (2 asıl 
- 2 fotokopi),  
 
3. Şubenin merkezi başka bir Ticaret Sicili Memurluğu’na kayıtlı ise;  
Merkez Ticaret Sicili Memurluğundan onaylı, şubenin kuruluşundan 
itibaren şubenin kapatılmasına kadar geçen süre içerisinde  merkez 
dosyasında yapılan tüm değişikliklere ait belgeler  ve bunların 
yayınlandığı Türkiye Ticaret Sicili Gazeteleri (Tarih sırasına göre). 

 
 
 
 
 
 
 
 

1 İş Günü 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

148,70-TL. 
(Varsa oda aidatı) 
(Söz konusu tutarın 
77,70-TL.’si Ticaret 
Sicili Tescil Harcı ve 
71,00-TL.’si tahmini 
Türkiye Ticaret Sicili 
Gazete ilan bedelini 

içermektedir.) 

ANONİM ŞİRKET İŞLEMLERİ  

7 ANONİM ŞİRKET - KAYIT Kuruluş : 
 
1.Tüzel Kişiler için Oda Kayıt Beyannamesi (Şirket yetkilileri tarafından 
imzalanmış),  
 
2. Meslek Grubu Listesi (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),  
  
3. Dilekçe (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),  
 
4. Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 29.maddesine göre düzenlenmiş 
taahhütname (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),   
 
5. Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış “Şirket Kuruluş Dilekçesi ve 
Bildirim Formu” (4 adet),   

1 İş Günü 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.770,00-TL. 
(Söz konusu tutarın 
760,00-TL.’si Oda 

Kayıt Ücreti, 20,00-
TL.’si Rekabet 

Kurumu ve 990,00-
TL.’si tahmini 

Türkiye Ticaret Sicili 
Gazete ilan bedelini 

içermektedir.) 
 
 
 
 



 
6. 5 adet Noter onaylı ana sözleşme 
 
7. Ortakların, yönetim kurulu üyelerinin ve yetkililerin;  
 
a) T.C. Kimlik numarasını gösterir nüfus cüzdanı fotokopisi (1 adet), 
 
b) Antalya ili dışında ikamet edenlerin muhtardan veya Nüfus 
Müdürlüğü’nden onaylı ikametgah belgesi (3 adet asıl), 
 
c) Fotoğrafı (2 adet), 
 
8. Yönetim kurulu üyelerinin, yetkililerin noter onaylı imza beyannamesi 
(Islak imzalı - 3 adet asıl)  
 
9. Tüzel kişilik ortak oluyor ise;  
 
a) Tüzel kişiliğin ortaklar kurulunun / yönetim kurulunun alacağı iştirak ve 
temsilci kararı noter onaylı örneği ( 1 asıl - 1 fotokopi), 
Bu kararda; ortak olunacak şirkete iştirak ve bu şirkette kendilerini 
temsile yetkili kişi belirtilecektir. 
 
b) Tüzel kişiliğin en son yönetim kurulu /müdür seçimini gösterir Türkiye 
Ticaret Sicili Gazetesi veya şirkete ait noter onaylı imza sirküleri aslı (1 
adet), 
 
c) Tüzel kişiliğin temsilcisinin T.C. Kimlik numarasını gösterir nüfus 
cüzdanı fotokopisi (1 adet ), 
 
ç) Antalya ili dışında ikamet eden tüzel kişiliğin temsilcisinin muhtardan 
veya Nüfus Müdürlüğü’nden onaylı ikametgah belgesi (2 adet asıl), 
 
d) Tüzel kişiliğin temsilcisinin fotoğrafı (2 adet), 
 
10. Sermayenin on binde dördünün Rekabet Kurumunun T.Halk Bankası 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



A.Ş.Ankara Kurumsal Şubesinde bulunan 80000011 nolu hesabına 
yatırıldığını gösteren kaşeli ve imzalı banka dekontu,  
 
Şube Açılışı : 
 
Başka bir Ticaret Sicili Memurluğu’na kayıtlı şirketin Antalya 
Şubesinin açılışı :  
 
1. Tüzel Kişiler için Oda Kayıt Beyannamesi (Şirket yetkilileri tarafından 
imzalanmış),    
 
2. Meslek Grubu Listesi (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),   
 
3. Dilekçe (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),   
 
4. Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 29.maddesine göre düzenlenmiş 
taahhütname (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),     
 
5. Merkez Ticaret Sicili  Memurluğu’ndan onaylı, ana sözleşme ve 
Türkiye Ticaret Sicili Gazetesi, 
 
6. Merkez Ticaret Sicili Memurluğu’ndan onaylı, kuruluşundan itibaren 
şube açılışına kadar geçen süre içerisinde  yapılan tüm değişikliklere ait 
belgeler  ve bunların yayınlandığı Türkiye Ticaret Sicili Gazeteleri (Tarih 
sırasına göre),  
 
7. Şube açılışı için Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 55.maddesine göre 
düzenlenmiş merkez Ticaret Sicili Memurluğu’ndan alınmış belge aslı, 
 
8. Şube açılışına ilişkin noter onaylı yönetim kurulu karar örneği (2 asıl - 
2 fotokopi),  
Bu kararda; şube unvanı, sermayesi, yetkilileri (Uyruğu, T.C. Kimlik no, 
ikamet adresleri yazılı olarak), temsil şekli, adresi ve faaliyet konusu 
açıkça belirtilecek.  
 

 
 
 
 
 
 

1 İş Günü 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

2.171,60-TL. 
(Söz konusu tutarın 
760,00-TL.’si Oda 

Kayıt Ücreti, 
1.309,60-TL.’si 

Ticaret Sicili Tescil 
Harcı ve 102,00-

TL.’si tahmini 
Türkiye Ticaret Sicili 
Gazete ilan bedelini 

içermektedir.) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



9. Şube yetkililerinin;  
 
a) T.C. Kimlik numarasını gösterir nüfus cüzdanı fotokopisi (1 adet asıl),  
 
b) Antalya ili dışında ikamet edenlerin muhtardan veya Nüfus 
Müdürlüğü’nden onaylı ikametgah belgesi (2 adet asıl),  
 
c) Fotoğrafı (2adet),  
 
10. Şube yetkililerinin noter onaylı imza beyannamesi (Islak imzalı - 2 
adet asıl).  
 
Merkezi Antalya’da olan şirketin şube açılışı :  
 
1.Tüzel Kişiler için Oda Kayıt Beyannamesi (Şirket yetkilileri tarafından 
imzalanmış),    
 
2. Meslek Grubu Listesi (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),   
 
3. Dilekçe (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış), 
 
4. Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 29.maddesine göre düzenlenmiş 
taahhütname (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),   
 
5. Şube açılışına ilişkin noter onaylı yönetim kurulu karar örneği (2 asıl - 
2 fotokopi), 
Bu kararda; şube unvanı, sermayesi, yetkilileri (Uyruğu, T.C. Kimlik no, 
ikamet adresleri yazılı olarak), temsil şekli, adresi ve faaliyet konusu 
açıkça belirtilecek.  
 
6. Şube yetkililerinin;  
 
a)T.C. Kimlik numarasını gösterir nüfus cüzdanı fotokopisi(1 adet ),  
 
b) Antalya ili dışında ikamet edenlerin muhtardan veya Nüfus 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 İş Günü 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.171,60-TL. 
(Söz konusu tutarın 
760,00-TL.’si Oda 

Kayıt Ücreti, 
1.309,60-TL.’si 

Ticaret Sicili Tescil 
Harcı ve 102,00-

TL.’si tahmini 
Türkiye Ticaret Sicili 
Gazete ilan bedelini 

içermektedir.) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Müdürlüğü’nden onaylı ikametgah belgesi (2 adet asıl), 
 
c)Fotoğrafı (2adet),  
 
7. Şube yetkililerinin noter onaylı imza beyannamesi (Islak imzalı - 2 adet 
asıl).  
 
Merkez Nakli : 
 
1.Tüzel Kişiler için Oda Kayıt Beyannamesi (Şirket yetkilileri tarafından 
imzalanmış),  
 
2. Meslek Grubu Listesi (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),   
 
3. Dilekçe (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış), 
   
4. Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 29.maddesine göre düzenlenmiş 
taahhütname (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),  
  
5. Eski Ticaret Sicili  Memurluğu’ndan onaylı, ana sözleşme ve Türkiye 
Ticaret Sicili Gazetesi, 
 
6. Eski Ticaret Sicili Memurluğu’ndan onaylı, kuruluşundan itibaren 
merkez nakline kadar geçen süre içerisinde  yapılan tüm değişikliklere 
ait belgeler  ve bunların yayınlandığı Türkiye Ticaret Sicili Gazeteleri 
(Tarih sırasına göre),   
  
7. Merkez nakli için Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 47.maddesine göre 
düzenlenmiş eski Ticaret Sicili Memurluğu’ndan alınmış belge aslı, 
 
8. Merkez nakline ilişkin noter onaylı  yönetim kurulu karar örneği (1 asıl 
– 1 fotokopi),   
   
9. Merkez nakline ilişkin tadil metni (2 asıl - 2 fotokopi),  
    

 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 İş Günü 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
2.551,80-TL. 

(Söz konusu tutarın 
760,00-TL.’si Oda 

Kayıt Ücreti, 
1.555,80-TL.’si 

Ticaret Sicili Tescil 
Harcı ve 236,00-

TL.’si tahmini 
Türkiye Ticaret Sicili 
Gazete ilan bedelini 

içermektedir.) 



10. Merkez nakline ilişkin genel kurul toplantı evrakları;   
  
a) Noter onaylı genel kurul toplantı tutanağı (2 asıl - 2 fotokopi),  
 
b) Hazırun cetveli aslı, 
 
c) Komiser atama yazısı aslı, 
 
ç) Gündem, 
 
d) Gündemin yayınlandığı gazete aslı, 
 
e) Gündemin üyelere gönderilmesi ile ilgili elden tebliğ listesi / taahhütlü 
mektup listesi, 
 
11. Bütün ortakların ve yetkililerin;    
   
a) T.C. Kimlik numarasını gösterir nüfus cüzdanı fotokopisi (1 adet ), 
 
b) Antalya ili dışında ikamet edenlerin muhtardan veya Nüfus 
Müdürlüğü’nden onaylı  ikametgah belgesi (2 adet asıl), 
 
c) Fotoğrafı (2 adet),   
 
12. En son yetkililerin noter onaylı imza beyannamesi (Islak imzalı - 2 
adet asıl).  

 
 
 

8 ANONİM ŞİRKET - DEĞİŞİKLİK Ana Sözleşme Değişikliği : 
 
1.Dilekçe (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),  
 
2. Değişikliğe ilişkin noter onaylı yönetim kurulu karar örneği  ( 1 asıl - 1 
fotokopi), 
 
3. Değişikliğe ilişkin tadil metni (2 asıl - 2 fotokopi), 
 

1 İş Günü 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.755,40-TL. 
(Söz konusu tutarın 
492,40-TL.’si Ticaret 
Sicili Tescil Harcı ve 

1.263,00-TL.’si 
tahmini Türkiye 

Ticaret Sicili Gazete 
ilan bedelini 

içermektedir.) 



4. Değişikliğe ilişkin genel kurul toplantı evrakları; 
 
a) Noter onaylı genel kurul toplantı tutanağı (2 asıl - 2 fotokopi),  
 
b) Hazırun cetveli aslı, 
 
c) Komiser atama yazısı aslı, 
 
ç) Gündem, 
 
d) Gündemin yayınlandığı gazete aslı, 
 
e) Gündemin üyelere gönderilmesi ile ilgili elden tebliğ listesi / taahhütlü 
mektup listesi, 
 
5. Amaç-Konu değişikliği yapılıyorsa Meslek Grup Değişikliği Dilekçesi 
(Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış) ve Meslek Grubu Listesi (Şirket 
yetkilileri tarafından imzalanmış).  
 
Genel Kurul : 
 
1.Dilekçe (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış), 
 
2. Genel kurul toplantı evrakları; 
 
a) Noter onaylı genel kurul toplantı tutanağı (2 asıl - 2 fotokopi),  
 
b) Hazırun cetveli aslı, 
 
c) Komiser atama yazısı aslı, 
 
ç) Gündem, 
 
d) Gündemin yayınlandığı gazete aslı, 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 İş Günü 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

781,35-TL. 
(Söz konusu tutarın 
518,35-TL.’si Ticaret 
Sicili Tescil Harcı ve 

263,00-TL.’si 
tahmini Türkiye 

Ticaret Sicili Gazete 
ilan bedelini 

içermektedir.) 
 
 
 
 
 
 
 



e) Gündemin üyelere gönderilmesi ile ilgili elden tebliğ listesi / taahhütlü 
mektup listesi, 
 
3. Yönetim Kurulu seçimi var ise; 
a) Yönetim kurulu görev dağılımı, temsil ve ilzama ilişkin noter onaylı 
yönetim kurulu karar örneği (2 asıl - 2 fotokopi),  
 
4. Yeni yönetim kurulu üyelerinin;  
 
a) T.C. Kimlik numarasını gösterir nüfus cüzdanı fotokopisi (1 adet ), 
 
b) Antalya ili dışında ikamet edenlerin muhtardan veya Nüfus 
Müdürlüğü’nden onaylı  ikametgah  belgesi (2 adet asıl),  
 
c) Fotoğrafı (2 adet), 
 
ç) Noter onaylı imza beyannamesi (Islak imzalı - 2 adet asıl). 
 
Adres Değişikliği : 
 
1. Dilekçe (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),   
 
2. Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 29.maddesine göre düzenlenmiş  
taahhütname (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış), 
 
3. Adres değişikliğine ilişkin noter onaylı yönetim kurulu karar örneği (2 
asıl - 2 fotokopi). 
 
Sermaye Arttırımı : 
 
1. Dilekçe (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış), 
 
2. Sermaye arttırımına ilişkin noter onaylı yönetim kurulu karar örneği (1 
asıl - 1 fotokopi),  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 İş Günü 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 İş Günü 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

352,15-TL. 
(Söz konusu tutarın 
272,15-TL.’si Ticaret 
Sicili Tescil Harcı ve 
80,00-TL.’si tahmini 
Türkiye Ticaret Sicili 
Gazete ilan bedelini 

içermektedir.) 
 
 

896,20-TL. 
(Söz konusu tutarın 
350,00-TL.’si Oda 

Hizmet Ücreti, 
246,20-TL.’si Ticaret 

Sicili Tescil Harcı, 
20,00-TL.’si 



3. Sermaye arttırımına ilişkin tadil metni (2 asıl - 2 fotokopi), 
 
4. Sermaye artırımına ilişkin genel kurul toplantı evrakları; 
 
a) Noter onaylı genel kurul toplantı tutanağı (2 asıl - 2 fotokopi),  
 
b) Hazırun cetveli aslı, 
 
c) Komiser atama yazısı aslı, 
 
ç) Gündem, 
 
d) Gündemin yayınlandığı gazete aslı, 
 
e) Gündemin üyelere gönderilmesi ile ilgili elden tebliğ listesi / taahhütlü 
mektup listesi, 
 
5. Sermaye arttırımına iştirak eden pay sahipleri listesi,( 1 asıl - 1 
fotokopi),  
 
6. Eski sermayenin ödendiğine dair YMM veya SMMM raporu ve faaliyet 
belgesi aslı, 
 
7. Şirket sermayesi ayni sermaye konularak arttırılıyor ise; mahkeme 
kararı ve bilirkişi raporu,  
 
8. Sermayenin arttırılan kısmının onbinde dördünün Rekabet Kurumunun 
T.Halk Bankası A.Ş.Ankara Kurumsal Şubesinde bulunan 80000011 
nolu hesabına yatırıldığını gösteren kaşeli ve imzalı banka dekontu.  
 
Sigorta Acenteliği : 
 
1. Dilekçe (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış), 
 
2. Acentelik sözleşmesi ( 1 asıl - 2 fotokopi),  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 İş Günü 
 
 
 
 

Rekabet Kurumu ve 
280,00-TL.’si 

tahmini Türkiye 
Ticaret Sicili Gazete 

ilan bedelini 
içermektedir.) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

379,15-TL. 
(Söz konusu tutarın 
272,15-TL.’si Ticaret 
Sicili Tescil Harcı ve 

107,00-TL.’si 



 
3. Noter onaylı acentelik vekaletnamesi (2 asıl - 2 fotokopi),  
 
4. Sigorta acenteliğinin alındığına ilişkin noter onaylı yönetim kurulu 
karar örneği (1 asıl - 1 fotokopi),  
 
5. Aynı ticaret dalı için birden fazla sigorta şirketinin acenteliği alınması 
durumunda; 
 
a) Daha önce tescil edilmiş ve acenteliği devam eden firmalardan 
fesihname (noter onaylı 2 asıl – 2 fotokopi) veya muvafakatname, 
 
b) Tescil edilecek yeni sigorta acente firmalarından da muvafakatname. 
 
Acenteliğinin feshi için; dilekçe (Şirket yetkilileri tarafından 
imzalanmış) ve noter onaylı acentelik sözleşmesi fesihnamesi (2 asıl - 2 
fotokopi) aranır.  
 
 
 
 
 
 
Hisse Devri : 
 
•Şirket nama yazılı hisse senedi çıkartmış ise ;  
 
1. Dilekçe (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),  
 
2. Hisse devrine ilişkin noter onaylı yönetim kurulu karar örneği (2 asıl -2 
fotokopi), 
 
3. Pay defteri (devir eden ve devir alan ortağın kaydedildiği sayfalar) 
noter onaylı örneği (1 asıl),  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 İş Günü 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 İş Günü 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

tahmini Türkiye 
Ticaret Sicili Gazete 

ilan bedelini 
içermektedir.) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

177,65-TL. 
(Söz konusu tutarın 
103,65-TL.’si Ticaret 
Sicili Tescil Harcı ve 
74,00-TL.’si tahmini 
Türkiye Ticaret Sicili 
Gazete ilan bedelini 

içermektedir.) 
 
 
 

333,20-TL. 
(Söz konusu tutarın 
246,20-TL.’si Ticaret 
Sicili Tescil Harcı ve 
87,00-TL.’si tahmini 
Türkiye Ticaret Sicili 
Gazete ilan bedelini 

içermektedir.) 
 
 



4. Hisse devir kararında sermayenin kısmen veya tamamen ödendiğinin 
beyan edilmesi zorunlu değildir; ancak, kararda belirtilmesi durumunda 
sermayenin ödendiğinin tespitine ilişkin YMM veya SMMM raporu ve 
faaliyet belgesi aslı, 
 
5. Şirkete devir neticesinde yeni ortaklar giriyorsa yeni ortakların;  
 
a) T.C. Kimlik numarasını gösterir nüfus cüzdanı fotokopisi (1 adet ),  
 
b) Antalya ili dışında ikamet edenlerin muhtardan veya Nüfus 
Müdürlüğü’nden onaylı  ikametgah  belgesi (2 adet asıl), 
 
c)Fotoğrafı (2 adet),  
 
6. Tüzel kişilik ortak oluyor ise;  
 
a)Tüzel kişiliğin ortaklar kurulunun / yönetim kurulunun alacağı iştirak ve 
temsilci kararı noter onaylı örneği ( 1 asıl - 1 fotokopi),  
Bu kararda; ortak olunacak şirkete iştirak ve bu şirkette kendilerini 
temsile yetkili kişi belirtilecektir.  
 
b) Tüzel kişiliğin en son yönetim kurulu /müdür seçimini gösterir Türkiye 
Ticaret Sicili Gazetesi veya şirkete ait noter onaylı imza sirküleri aslı (1 
adet), 
 
c) Tüzel kişiliğin temsilcisinin T.C. Kimlik numarasını gösterir nüfus 
cüzdanı fotokopisi (1 adet ),  
 
ç) Antalya ili dışında ikamet eden tüzel kişiliğin temsilcisinin muhtardan 
veya Nüfus Müdürlüğü’nden onaylı ikametgah belgesi (2 adet asıl), 
 
d) Tüzel kişiliğin temsilcisinin fotoğrafı (2 adet).  
 
•Şirket nama veya hamiline yazılı hisse senedi çıkartmamış ise ; 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 İş Günü 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

342,20-TL. 
(Söz konusu tutarın 



1. Dilekçe (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış), 
 
2. Noterden düzenlenmiş hisse devir sözleşmesi (2 asıl - 1 fotokopi),  
 
3. Hisse devrine ilişkin noter onaylı yönetim kurulu kararı örneği (2 asıl - 
2 fotokopi), 
 
4. Pay defteri (devir eden ve devir alan ortağın kaydedildiği sayfalar) 
noter onaylı örneği (1 asıl), 
 
5. Hisse devir kararında sermayenin kısmen veya tamamen ödendiğinin 
beyan edilmesi zorunlu değildir; ancak, kararda belirtilmesi durumunda 
sermayenin ödendiğinin tespitine ilişkin YMM veya SMMM raporu ve 
faaliyet belgesi aslı, 
 
6. Şirkete devir neticesinde yeni ortaklar giriyorsa yeni ortakların;  
 
a) T.C. Kimlik numarasını gösterir nüfus cüzdanı fotokopisi(1 adet ),  
 
b) Antalya ili dışında ikamet edenlerin muhtardan veya Nüfus 
Müdürlüğü’nden onaylı  ikametgah  belgesi (2 adet asıl), 
 
c) Fotoğrafı (2 adet), 
 
7. Tüzel kişilik ortak oluyor ise;  
 
a) Tüzel kişiliğin ortaklar kurulunun / yönetim kurulunun alacağı iştirak ve 
temsilci kararı noter onaylı örneği ( 1 asıl - 1 fotokopi), 
Bu kararda; ortak olunacak şirkete iştirak ve bu şirkette kendilerini 
temsile yetkili kişi belirtilecektir. 
 
b) Tüzel kişiliğin en son yönetim kurulu /müdür seçimini gösterir Türkiye 
Ticaret Sicili Gazetesi veya şirkete ait noter onaylı imza sirküleri aslı (1 
adet), 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

246,20-TL.’si Ticaret 
Sicili Tescil Harcı ve 
96,00-TL.’si tahmini 
Türkiye Ticaret Sicili 
Gazete ilan bedelini 

içermektedir.) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



c) Tüzel kişiliğin temsilcisinin T.C. Kimlik numarasını gösterir nüfus 
cüzdanı fotokopisi (1 adet ), 
 
ç) Antalya ili dışında ikamet eden tüzel kişiliğin temsilcisinin muhtardan 
veya Nüfus Müdürlüğü’nden onaylı ikametgah belgesi (2 adet asıl), 
 
d) Tüzel kişiliğin temsilcisinin fotoğrafı (2 adet).  
 
Yönetim Kurulu Üye Değişikliği : 
 
1.Dilekçe (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),  
 
2.İstifa ve ilk genel kurul toplantısının onayına sunulmak üzere üye 
atanmasına, yeni oluşan yönetim kurulunun görev dağılımı,temsil ve 
ilzamına ilişkin noter onaylı yönetim kurulu karar örneği (2 asıl - 2 
fotokopi),  
 
3. Pay sahibi olmayan kimseler yönetim kurulu üyeliğine seçilmeleri 
durumunda pay defteri (yeni pay sahibinin kaydedildiği sayfalar) noter 
onaylı sureti (1 asıl) 
 
4.Yeni yönetim kurulu üyelerinin; 
 
a) T.C. Kimlik numarasını gösterir nüfus cüzdanı fotokopisi (1 adet ),  
 
b) Antalya ili dışında ikamet edenlerin muhtardan veya Nüfus 
Müdürlüğü’nden onaylı  ikametgah  belgesi (2 adet asıl), 
 
c) Fotoğrafı (2 adet),  
 
ç) Noter onaylı imza beyannamesi (Islak imzalı - 2 adet asıl). 
 
 
Ortağın İsim Değişikliği : 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

1 İş Günü 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 İş Günü 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

738,05-TL. 
(Söz konusu tutarın 
596,05-TL.’si Ticaret 
Sicili Tescil Harcı ve 

142,00-TL.’si 
tahmini Türkiye 

Ticaret Sicili Gazete 
ilan bedelini 

içermektedir.) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

319,20-TL. 
(Söz konusu tutarın 



1. Dilekçe (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),   
 
2. Adı ve soyadı değişikliğine ilişkin noter onaylı yönetim kurulu karar 
örneği (2 asıl - 2 fotokopi),  
 
3. Adı veya soyadı değişikliğini gösterir mahkeme kararı aslı veya 
mahkeme  yada noter onaylı örneği (1 asıl, 1 fotokopi), 
 
4. Adı/Soyadı değişen kişi şirket yetkilisi ise ve imzası değişiyorsa noter 
onaylı imza beyannamesi (ıslak imzalı - 2 adet asıl), 
 
5.Yeni çıkarılan T.C. Kimlik numarasını gösterir nüfus cüzdanı fotokopisi 
(1 adet ) , soyadı değişikliği evlenmeden dolayı ise; evlilik cüzdanının 
noter onaylı örneği veya Nüfus Müdürlüğünden onaylı vukuatlı nüfus 
kayıt örneği (1 asıl, 1 fotokopi) ve Antalya ili dışında ikamet edenlerin 
muhtardan veya Nüfus Müdürlüğü’nden onaylı ikametgah belgesi (2 adet 
asıl). 
 
Ortağın Vefatı : 
 
1. Dilekçe (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),   
 
2. Ortağın vefatına ilişkin noter onaylı yönetim kurulu karar örneği (2 asıl 
- 2 fotokopi),  
 
3. Veraset ilamının aslı veya mahkeme onaylı yada noter onaylı örneği 
(1 asıl - 1 fotokopi), 
 
4. Pay defteri (Vefat eden ve yeni ortakların kaydedildiği sayfalar) noter 
onaylı sureti (1 asıl) 
 
5. Yeni ortakların; 
 
a) T.C. Kimlik numarasını gösterir nüfus cüzdanı fotokopisi (1 adet ),  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 İş Günü 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

246,20-TL.’si Ticaret 
Sicili Tescil Harcı ve 
73,00-TL.’si tahmini 
Türkiye Ticaret Sicili 
Gazete ilan bedelini 

içermektedir.) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

331,20-TL. 
(Söz konusu tutarın 
246,20-TL.’si Ticaret 
Sicili Tescil Harcı ve 
85,00-TL.’si tahmini 
Türkiye Ticaret Sicili 
Gazete ilan bedelini 

içermektedir.) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



b) Antalya ili dışında ikamet edenlerin muhtardan veya Nüfus 
Müdürlüğü’nden onaylı  ikametgah  belgesi (2 adet asıl), 
 
c) Fotoğrafı (2 adet), 
 
6. Mirasçılardan reşit olmayan kişi olup da anne ve babasıyla yada anne 
veya babadan herhangi biri ile ortak oluyor ise; mahkemeden alınan 
kayyım kararı aslı veya mahkeme yada noter onaylı örneği (1 asıl - 1 
fotokopi), kayyım alarak atanan kişinin T.C. Kimlik numarasını gösterir 
nüfus cüzdanı fotokopisi (1 adet ) , Antalya ili dışında ikamet eden 
kayyımın muhtardan veya Nüfus Müdürlüğü’nden onaylı  ikametgah 
belgesi (2 adet asıl), Fotoğrafı (2 adet).  
 
Turizm Seyahat Acenteliği Unvanı Alma : 
 
•Turizm Seyahat Acenteliği unvanını ilk alma :  
 
1. Dilekçe (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),  
 
2. Turizm seyahat acenteliği unvanı alınmasına ilişkin noter onaylı 
yönetim kurulu karar örneği (2 asıl - 2 fotokopi),  
 
3. T.C. Kültür ve Turizm Bakanlığı’nın unvan alma ile ilgili izin yazısı aslı 
veya noter onaylı örneği (1 asıl, 1 fotokopi).  
 
•Turizm Seyahat Acenteliği unvanının devri :  
 
Devir eden için ;  
 
1. Dilekçe (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),  
 
2. Noterden düzenlenmiş devir sözleşmesi (2 asıl - 2 fotokopi), 
 
3. Turizm seyahat acenteliği unvanının devir edilmesine ilişkin noter 
onaylı yönetim kurulu karar örneği (2 asıl - 2 fotokopi),  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 İş Günü 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 İş Günü 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

321,20-TL. 
(Söz konusu tutarın 
246,20-TL.’si Ticaret 
Sicili Tescil Harcı ve 
75,00-TL.’si tahmini 
Türkiye Ticaret Sicili 
Gazete ilan bedelini 

içermektedir.) 
 
 
 
 

330,20-TL. 
(Söz konusu tutarın 
246,20-TL.’si Ticaret 
Sicili Tescil Harcı ve 
84,00-TL.’si tahmini 
Türkiye Ticaret Sicili 
Gazete ilan bedelini 

içermektedir.) 



 
4. T.C. Kültür ve Turizm Bakanlığı’nın unvan devrine ilişkin izin yazısı 
aslı veya noter onaylı örneği (1 asıl - 1 fotokopi). 
 
Devir alan için ;  
 
1. Dilekçe (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),  
 
2. Noterden düzenlenmiş devir sözleşmesi (2 asıl, 2 fotokopi), 
 
3. Turizm seyahat acenteliği unvanının devir alınmasına ilişkin noter 
onaylı yönetim kurulu karar örneği (2 asıl - 2 fotokopi),  
 
4. T.C. Kültür ve Turizm Bakanlığı’nın unvan devrine ilişkin izin yazısı 
aslı veya noter onaylı örneği (1 asıl -  1 fotokopi). 
  
Tasfiyeye Giriş : 
 
1. Dilekçe (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),  
 
2. Tasfiyeye geçilmesine ilişkin genel kurul toplantı evrakları; 
 
a) Noter onaylı genel kurul toplantı tutanağı (2 asıl - 2 fotokopi),  
 
b) Hazırun cetveli aslı, 
 
c) Komiser atama yazısı aslı, 
 
ç) Gündem, 
 
d) Gündemin yayınlandığı gazete aslı, 
 
e) Gündemin üyelere gönderilmesi ile ilgili elden tebliğ listesi / taahhütlü 
mektup listesi, 
 

 
 
 
 

1 İş Günü 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 İş Günü 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

330,20-TL. 
(Söz konusu tutarın 
246,20-TL.’si Ticaret 
Sicili Tescil Harcı ve 
84,00-TL.’si tahmini 
Türkiye Ticaret Sicili 
Gazete ilan bedelini 

içermektedir.) 
 
 
 
 

1.313,15-TL. 
(Varsa oda aidatı) 
(Söz konusu tutarın 

36,00-TL.’si Oda 
Hizmet Ücreti, 

790,50-TL.’si Ticaret 
Sicili Tescil Harcı, 

26,65-TL.’si Damga 
Vergisi ve 460,00-

TL.’si tahmini 
Türkiye Ticaret Sicili 
Gazete ilan bedelini 

içermektedir.) 
 
 
 
 
 
 



3. Tasfiyeye geçiş ve sebebine ilişkin noter onaylı yönetim kurulu karar 
örneği (2 asıl - 2 fotokopi),  
 
4. Yetkililer tarafından imzalı tasfiye başlangıç bilançosu ( 1 asıl - 1 
fotokopi), 
 
5. Vergi Dairesi Müdürlüğü’ne tasfiye başlangıç bilançosu için yatırılan 
damga vergisi ücretinin tahsil edildiğine ilişkin imzalı Vergi Dairesi Alındı 
makbuzu aslı, 
 
6. Değişen yönetim kurulunun veya yönetim kurulu haricinde seçilen 
tasfiye memurlarının; 
 
a) T.C. Kimlik numarasını gösterir nüfus cüzdanı fotokopisi (1 adet ),  
 
b) Antalya ili dışında ikamet edenlerin muhtardan veya Nüfus 
Müdürlüğü’nden onaylı  ikametgah belgesi (2 adet asıl),  
 
c) Fotoğrafı (2 adet), 
 
ç) Noter onaylı imza beyannamesi (Islak imzalı - 2 adet asıl), 
 
7. Alacaklılara çağrı ilan metni (3 ilan )  (Şirket yetkili tasfiye memurları 
tarafından imzalı). 
 
Tasfiyeden Vazgeçme : 
 
1. Dilekçe (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış)  
 
2. Mahkeme kararı aslı veya mahkeme yada noter onaylı örneği ve 
bilirkişi raporu (1 asıl , 1 fotokopi) 
 
3. Tasfiyeden vazgeçilmesine ilişkin genel kurul toplantı evrakları; 
 
a) Noter onaylı genel kurul toplantı tutanağı (2 asıl - 2 fotokopi),  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 İş Günü 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.036,55-TL. 
(Söz konusu tutarın 
764,55-TL.’si Ticaret 
Sicili Tescil Harcı ve 

272,00-TL.’si 
tahmini Türkiye 

Ticaret Sicili Gazete 
ilan bedelini 

içermektedir.) 



 
b) Hazırun cetveli aslı, 
 
c) Komiser atama yazısı aslı, 
 
ç) Gündem, 
 
d) Gündemin yayınlandığı gazete aslı, 
 
e) Gündemin üyelere gönderilmesi ile ilgili elden tebliğ listesi / taahhütlü 
mektup listesi, 
 
4. Tasfiyeden vazgeçme, yönetim kurulu görev dağılımı, temsil ve ilzama 
ilişkin noter onaylı yönetim kurulu karar örneği (2 asıl - 2 fotokopi)  
 
5. Değişen Yönetim Kurulu üyelerinin; 
 
a) T.C. Kimlik numarasını gösterir nüfus cüzdanı fotokopisi (1 adet ) 
 
b) Antalya ili dışında ikamet edenlerin muhtardan veya Nüfus 
Müdürlüğü’nden onaylı ikametgah belgesi (2 adet asıl) 
 
c) Fotoğrafı (2 adet)  
 
ç) Noter onaylı imza beyannamesi (Islak imzalı - 2 adet asıl). 
 
Nevi Değişikliği : 
 
1. Dilekçe (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),  
 
2. Süresinde verilmediyse Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 71.maddesine göre 
ortaklık listesi -Limited Şirket için (Şirket yetkilileri tarafından 
imzalanmış), 
 
3. Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 29.maddesine göre düzenlenmiş 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 İş Günü 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.453,90-TL. 
(Söz konusu tutarın 
350,00-TL.’si Oda 

Hizmet Ücreti, 
51,90-TL.’si Ticaret 
Sicili Tasdikname 
Harcı, 18,00-TL.’si 

Rekabet Kurumu ve 



taahhütname (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),  
 
4. Anonim şirket nev’i değişikliği yoluyla kuruluyor ise, nev’i değiştiren 
şirketin özvarlığının tespitine ilişkin bilirkişi raporu ve mahkemenin 
bilirkişi atama kararı, 
 
5. Nevi değiştiren firmanın özvarlığı içerisinde gayrimenkul var ise, 
üzerinde takyidatın olmadığına dair ilgili tapu dairesinden, nakil vasıtası 
var ise mülkiyeti muhafaza kaydının olmadığına dair ilgili trafik 
müdürlüğünden alınacak yazı aslı / takyidatın devam etmesi halinde 
takyidat sahibinin muvafakat yazısının aslı, 
 
6. Nevi değişikliğine ilişkin noter onaylı ortaklar kurulu karar örneği (1 
asıl - 1 fotokopi),  
 
7. 5 adet Noter onaylı ana sözleşme,  
 
8. Nev'i değiştiren şirketin kollektif veya komandit olması halinde şirket 
ortaklarının vadesi gelmiş vergi borçlarının bulunmadığına dair ilgili vergi 
dairesinden alınacak yazı, 
 
9. Yeni giren ortaklar var ise; 
 
a) T.C. Kimlik numarasını gösterir nüfus cüzdanı fotokopisi (1 adet ), 
 
b) Antalya ili dışında ikamet edenlerin muhtardan veya Nüfus 
Müdürlüğü’nden onaylı  ikametgah  belgesi (2 adet asıl), 
 
c) Fotoğrafı (2 adet), 
 
10. Yeni yetkililerin noter onaylı imza beyannamesi (Islak imzalı – 2 adet 
asıl). 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

1.034,00-TL.’si 
tahmini Türkiye 

Ticaret Sicili Gazete 
ilan bedelini 

içermektedir.) 
 

9 ANONİM ŞİRKET – TERKİN  Tasfiye Sonu : 
 
1. Dilekçe (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış), 

1 İş Günü 
 
 

130,30-TL. 
(Varsa oda aidatı) 
(Söz konusu tutarın 



 
2. Tasfiye sonuna ilişkin genel kurul toplantı evrakları; 
a) Noter onaylı genel kurul toplantı tutanağı (2 asıl - 2 fotokopi),  
 
b) Hazırun cetveli aslı, 
 
c) Komiser atama yazısı aslı, 
 
ç) Gündem, 
 
d) Gündemin yayınlandığı gazete aslı, 
 
e) Gündemin üyelere gönderilmesi ile ilgili elden tebliğ listesi / taahhütlü 
mektup listesi, 
 
3. Yetkililer tarafından imzalı tasfiye sonu bilançosu (1 asıl - 1 fotokopi), 
 
4.Vergi Dairesi Müdürlüğü’ne tasfiye sonu bilançosu için yatırılan damga 
vergisi ücretinin tahsil edildiğine ilişkin imzalı Vergi Dairesi Alındı 
makbuzu aslı, 
 
5. Şirket alacaklılarına yapılan çağrı ilanlarına ilişkin gazeteler.  
 
Şube Kapanışı: 
 
1. Dilekçe (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),  
 
2. Şube kapanışına ilişkin noter onaylı yönetim kurulu karar örneği (2 asıl 
-2 fotokopi),  
 
3. Şubenin merkezi başka bir Ticaret Sicili Memurluğu’na kayıtlı ise;  
Merkez Ticaret Sicili Memurluğu’ndan onaylı, şubenin kuruluşundan 
itibaren şubenin kapatılmasına kadar geçen süre içerisinde merkez 
dosyasında yapılan tüm değişikliklere ait belgeler ve bunların 
yayınlandığı Türkiye Ticaret Sicili Gazeteleri (Tarih sırasına göre).  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 İş Günü 
 
 
 
 
 

 
 

103,65-TL.’si Ticaret 
Sicili Tescil Harcı ve 
26,65-TL.’si Damga 

Vergisi bedelini 
içermektedir.) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

149,70-TL. 
(Varsa oda aidatı) 
(Söz konusu tutarın 
77,70-TL.’si Ticaret 
Sicili Tescil Harcı ve 
72,00-TL.’si tahmini 
Türkiye Ticaret Sicili 
Gazete ilan bedelini 

içermektedir.) 



10 KOOPERATİF - KAYIT  Kuruluş :  
 
1.Tüzel Kişiler için Oda Kayıt Beyannamesi (Yönetim kurulu üyeleri 
tarafından imzalanmış),  
 
2. Meslek Grubu Listesi (Yönetim kurulu üyeleri tarafından imzalanmış),  
3. Dilekçe (Yönetim kurulu üyeleri tarafından imzalanmış),  
 
4. Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 29.maddesine göre düzenlenmiş 
taahhütname (Yönetim kurulu üyeleri tarafından imzalanmış),  
 
5. 3 adet Noter ve İlgili Bakanlık / İl Müdürlüğü’nden onaylı ana 
sözleşme,  
 
6. İlgili Bakanlık / İl Müdürlüğü’nün izin yazısı aslı veya noter onaylı 
örneği,  
 
7. Ortakların;  
 
a) T.C. Kimlik numarasını gösterir nüfus cüzdanı fotokopisi (1 adet), 
 
b) Antalya ili dışında ikamet eden ortakların muhtardan veya Nüfus 
Müdürlüğü’nden onaylı ikametgah belgesi (2 adet asıl), 
 
8. Yönetim kurulu üyelerinin noter onaylı imza beyannamesi  (Islak 
imzalı - 2 adet asıl). 
 
Merkez Nakli :  
 
1.Tüzel Kişiler için Oda Kayıt Beyannamesi (Yetkili yönetim kurulu 
üyeleri tarafından imzalanmış),  
                           
2. Meslek Grubu listesi (Yetkili yönetim kurulu üyeleri tarafından 
imzalanmış),   
 

1 İş Günü 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 İş Günü 
 
 
 
 
 
 
 

1.475,60-TL. 
(Söz konusu tutarın 
760,00-TL.’si Oda 

Kayıt Ücreti, 441,60-
TL.’si Ticaret Sicili 

Tescil Harcı ve 
274,00-TL.’si 

tahmini Türkiye 
Ticaret Sicili Gazete 

ilan bedelini 
içermektedir.) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.287,90-TL. 
(Söz konusu tutarın 
760,00-TL.’si Oda 

Kayıt Ücreti, 363,90-
TL.’si Ticaret Sicili 

Tescil Harcı ve 
164,00-TL.’si 

tahmini Türkiye 



3. Dilekçe (Yetkili yönetim kurulu üyeleri tarafından imzalanmış),  
  
4. Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 29.maddesine göre düzenlenmiş 
taahhütname (Yetkili yönetim kurulu üyeleri tarafından imzalanmış), 
   
5. Eski Ticaret Sicili Memurluğu’ndan onaylı, ana sözleşme ve Türkiye 
Ticaret Sicili Gazetesi, 
 
6. Eski Ticaret Sicili Memurluğu’ndan onaylı, kuruluşundan itibaren 
merkez nakline kadar geçen süre içerisinde  yapılan tüm değişikliklere 
ait belgeler  ve bunların yayınlandığı Türkiye Ticaret Sicili Gazeteleri 
(Tarih sırasına göre), 
 
7. Merkez nakli için Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 47.maddesine göre 
düzenlenmiş eski Ticaret Sicili Memurluğu’ndan alınmış belge aslı, 
 
8. Merkez nakline ilişkin noter onaylı  yönetim kurulu karar örneği (1 asıl 
- 1 fotokopi), 
 
9. Merkez nakline ilişkin tadil metni (2 asıl - 2 fotokopi), 
 
10. İlgili Bakanlık / İl Müdürlüğü’nün izin yazısı aslı veya noter onaylı 
örneği, 
 
11. Merkez nakline ait genel kurul toplantı evrakları; 
 
a) Noter onaylı genel kurul toplantı tutanağı (2 asıl - 2 fotokopi),  
 
b) Hazırun cetveli aslı, 
 
c) Komiser atama yazısı aslı, 
 
ç) Gündem, 
 
d) Gündemin yayınlandığı gazete aslı, 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

Ticaret Sicili Gazete 
ilan bedelini 

içermektedir.) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
e) Gündemin üyelere gönderilmesi ile ilgili elden tebliğ listesi / taahhütlü 
mektup listesi, 
 
12. Yönetim Kurulu seçimi var ise ;  
 
Yönetim kurulunun görev dağılımı, temsil ve ilzamına ilişkin noter onaylı 
yönetim kurulu karar örneği (2 asıl - 2 fotokopi),     
    
13. Yönetim kurulu üyelerinin; 
 
a) T.C. Kimlik numarasını gösterir nüfus cüzdanı fotokopisi (1 adet), 
 
b) Antalya ili dışında ikamet edenlerin muhtardan veya Nüfus  
Müdürlüğü’nden onaylı ikametgah belgesi (2 adet asıl), 
 
c) Noter onaylı imza beyannamesi (Islak imzalı - 2 adet asıl). 

11 KOOPERATİF - DEĞİŞİKLİK Genel Kurul :  
 
1.Dilekçe (Yetkili yönetim kurulu üyeleri tarafından imzalanmış),  
                                         
2. Genel kurul toplantı evrakları; 
 
a) Noter onaylı genel kurul toplantı tutanağı (2 asıl - 2 fotokopi),  
 
b) Hazırun cetveli aslı, 
 
c) Komiser atama yazısı aslı, 
 
ç) Gündem, 
 
d) Gündemin yayınlandığı gazete aslı, 
 
e) Gündemin üyelere gönderilmesi ile ilgili elden tebliğ listesi / taahhütlü 
mektup listesi, 

1 İş Günü 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

554,75-TL. 
(Söz konusu tutarın 
336,75-TL.’si Ticaret 
Sicili Tescil Harcı ve 

218,00-TL.’si 
tahmini Türkiye 

Ticaret Sicili Gazete 
ilan bedelini 

içermektedir.) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
3. Yönetim Kurulu seçimi var ise ;  
 
Yönetim kurulunun görev dağılımı, temsil ve ilzamına ilişkin noter onaylı 
yönetim kurulu karar örneği (2 asıl - 2 fotokopi),  
 
4. Değişen yönetim kurulu üyelerinin; 
 
a)T.C. Kimlik numarasını gösterir nüfus cüzdanı fotokopisi (1 adet), 
 
b) Antalya ili dışında ikamet edenlerin muhtardan veya Nüfus 
Müdürlüğü’nden onaylı ikametgah belgesi (2 adet asıl), 
 
c) Noter onaylı imza beyannamesi (Islak imzalı - 2 adet asıl). 
  
Yönetim Kurulu Üyeliğinden İstifa Tescili :  
 
1.Dilekçe (Yetkili yönetim kurulu üyeleri tarafından imzalanmış), 
 
2. Yönetim kurulu üyeliğinden istifa, yerine yedek üyenin atanması, yeni 
görev dağılımı, temsil ve ilzama ilişkin noter onaylı yönetim kurulu karar 
örneği (2 asıl - 2 fotokopi), 
 
3. İstifa eden yönetim kurulu üyesinin istifa dilekçesi, 
 
4. Değişen yönetim kurulu üyelerinin; 
 
a) T.C. Kimlik numarasını gösterir nüfus cüzdanı fotokopisi (1 adet), 
 
b) Antalya ili dışında ikamet edenlerin muhtardan veya Nüfus 
Müdürlüğü’nden onaylı ikametgah belgesi (2 adet asıl), 
 
c) Noter onaylı imza beyannamesi (Islak imzalı - 2 adet asıl). 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 İş Günü 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

321,70-TL 
(Söz konusu tutarın 
211,70-TL.’si Ticaret 
Sicili Tescil Harcı ve 

110,00-TL.’si 
tahmini Türkiye 

Ticaret Sicili Gazete 
ilan bedelini 

içermektedir.) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Ana Sözleşme Değişikliği :  
 
1.Dilekçe (Yetkili yönetim kurulu üyeleri tarafından imzalanmış), 
 
2. Değişikliğe ilişkin noter onaylı yönetim kurulu karar örneği (1 asıl - 1 
fotokopi),  
 
3. Değişikliğe ilişkin tadil  metni (2 asıl - 2 fotokopi ), 
 
4. İlgili Bakanlık / İl Müdürlüğü’nün izin yazısı aslı veya noter onaylı 
örneği, 
 
5. Değişikliğe ilişkin genel kurul toplantı evrakları; 
 
a) Noter onaylı genel kurul toplantı tutanağı (2 asıl - 2 fotokopi),  
 
b) Hazırun cetveli aslı, 
 
c) Komiser atama yazısı aslı, 
 
ç) Gündem, 
 
d) Gündemin yayınlandığı gazete aslı, 
 
e) Gündemin üyelere gönderilmesi ile ilgili elden tebliğ listesi / taahhütlü 
mektup listesi, 
 
Adres Değişikliği :  
 
1.Dilekçe (Yetkili yönetim kurulu üyeleri tarafından imzalanmış),   
                                       
2. Adres değişikliğine ilişkin noter onaylı yönetim kurulu karar örneği (2 
asıl - 2 fotokopi), 
 
3. Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 29.maddesine göre düzenlenmiş 

1 İş Günü 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 İş Günü 
 
 
 
 
 
 
 

331,40-TL 
(Söz konusu tutarın 
155,40-TL.’si Ticaret 
Sicili Tescil Harcı ve 

176,00-TL.’si 
tahmini Türkiye 

Ticaret Sicili Gazete 
ilan bedelini 

içermektedir.) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

169,65-TL. 
(Söz konusu tutarın 
103,65-TL.’si Ticaret 
Sicili Tescil Harcı ve 
66,00-TL.’si tahmini 
Türkiye Ticaret Sicili 
Gazete ilan bedelini 

içermektedir.) 



taahhütname (Yetkili yönetim kurulu üyeleri tarafından imzalanmış). 
 
Tasfiyeye Giriş :  
 
1.Dilekçe (Yetkili yönetim kurulu üyeleri tarafından imzalanmış), 
 
2. Tasfiyeye geçilmesine ilişkin genel kurul toplantı evrakları; 
a) Noter onaylı genel kurul toplantı tutanağı (2 asıl - 2 fotokopi),  
 
b) Hazırun cetveli aslı, 
 
c) Komiser atama yazısı aslı, 
 
ç) Gündem, 
 
d) Gündemin yayınlandığı gazete aslı, 
 
e) Gündemin üyelere gönderilmesi ile ilgili elden tebliğ listesi / taahhütlü 
mektup listesi, 
 
3. Tasfiyeye geçiş ve sebebiyle ilgili noter onaylı yönetim kurulu karar 
örneği (2 asıl - 2 fotokopi),  
 
4. Yetkililer tarafından imzalı tasfiye başlangıç bilançosu ( 1 asıl - 1 
fotokopi), 
 
5. Vergi Dairesi Müdürlüğü’ne tasfiye başlangıç bilançosu için yatırılan 
damga vergisi ücretinin tahsil edildiğine ilişkin imzalı Vergi Dairesi Alındı 
makbuzu aslı, 
 
6. Değişen yönetim kurulunun veya yönetim kurulu haricinde seçilen 
tasfiye memurlarının; 
 
a) T.C. Kimlik numarasını gösterir nüfus cüzdanı fotokopisi (1 adet), 
 

 
 

1 İş Günü 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

897,05-TL. 
(Varsa oda aidatı) 
(Söz konusu tutarın 

36,00-TL.’si Oda 
Hizmet Ücreti, 

440,40-TL.’si Ticaret 
Sicili Tescil Harcı, 

26,65-TL.’si Damga 
Vergisi ve 394,00-

TL.’si tahmini 
Türkiye Ticaret Sicili 
Gazete ilan bedelini 

içermektedir.) 
 
 
 
 

 
 
 
 
 



b) Antalya ili dışında ikamet edenlerin muhtardan veya Nüfus 
Müdürlüğü’nden onaylı ikametgah belgesi (2 adet asıl), 
 
c) Noter onaylı imza beyannamesi (Islak imzalı - 2 adet asıl), 
 
7. Alacaklılara çağrı ilan metni (3 ilan )  (Kooperatif yetkili tasfiye 
memurları tarafından imzalı).  
 
Ayrıca, alacaklılara çağrı ilan metni (3 ilan) tasfiyeye giriş tescil işlemleri 
bittikten sonra mahalli gazetede de yayınlanması gerekmektedir. 
 

12 KOOPERATİF - TERKİN Tasfiye Sonu :  
 
1.Dilekçe (Yetkili yönetim kurulu üyeleri tarafından imzalanmış),              
                             
2.Tasfiye sonuna ilişkin genel kurul toplantı evrakları; 
 
a) Noter onaylı genel kurul toplantı tutanağı (2 asıl - 2 fotokopi),  
 
b) Hazırun cetveli aslı, 
 
c) Komiser atama yazısı aslı, 
 
ç) Gündem, 
 
d) Gündemin yayınlandığı gazete aslı, 
 
e) Gündemin üyelere gönderilmesi ile ilgili elden tebliğ listesi / taahhütlü 
mektup listesi, 
 
3. Yetkililer tarafından imzalı tasfiye sonu bilançosu (1 asıl - 1 fotokopi), 
 
4. Vergi Dairesi Müdürlüğü’ne tasfiye sonu bilançosu için yatırılan damga 
vergisi ücretinin tahsil edildiğine ilişkin imzalı Vergi Dairesi Alındı 
makbuzu aslı, 

1 İş Günü 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

83,65-TL. 
(Varsa oda aidatı) 
(Söz konusu tutarın 
57,00-TL.’si Ticaret 
Sicili Tescil Harcı ve 
26,65-TL.’si Damga 

Vergisi bedelini 
içermektedir.) 

 



 
 5. Kooperatif alacaklılarına yapılan çağrı ilanlarına ilişkin gazeteler. 

KOLLEKTİF ŞİRKET İŞLEMLERİ  

13 KOLLEKTİF ŞİRKET – KAYIT Kuruluş :  
 
1.Tüzel Kişiler için Oda Kayıt Beyannamesi (Şirket yetkilileri tarafından 
imzalanmış),  
 
2. Meslek Grubu Listesi (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),   
 
3. Dilekçe (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış), 
 
4. Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 29.maddesine göre düzenlenmiş 
taahhütname (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),  
 
5. Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış “Şirket Kuruluş Dilekçesi ve 
Bildirim Formu” (4 adet) , 
 
6. 5 adet Noter onaylı ana sözleşme, 
 
7. Ortakların ve yetkililerin; 
 
a) T.C. Kimlik numarasını gösterir nüfus cüzdanı fotokopisi (1 adet), 
 
b) Antalya ili dışında ikamet eden ortakların ve yetkililerin muhtardan 
veya Nüfus Müdürlüğü’nden onaylı ikametgah belgesi (2 adet asıl), 
 
c) Fotoğrafı (2 adet), 

1 İş Günü 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.202,15-TL. 
(Söz konusu tutarın 
760,00-TL.’si Oda 

Kayıt Ücreti, 612,15-
TL.’si Ticaret Sicili 

Tescil Harcı ve 
830,00-TL.’si 

tahmini Türkiye 
Ticaret Sicili Gazete 

ilan bedelini 
içermektedir.) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
8. Yetkililerin noter onaylı imza beyannamesi (Islak imzalı – 3 adet asıl). 
 
Şube Açılışı :  
 
Başka bir Ticaret Sicili Memurluğu’na kayıtlı şirketin Antalya 
Şubesinin açılışı :  
 
1.Tüzel Kişiler için Oda Kayıt beyannamesi (Şirket yetkilileri tarafından 
imzalanmış),   
 
2. Meslek Grubu Listesi (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış), 
  
3. Dilekçe (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış), 
 
4. Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 29.maddesine göre düzenlenmiş 
taahhütname (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),  
 
5. Merkez Ticaret Sicili Memurluğu’ndan onaylı, ana sözleşme ve 
Türkiye Ticaret Sicili Gazetesi, 
 
6. Merkez Ticaret Sicili Memurluğu’ndan onaylı, kuruluşundan itibaren 
şube açılışına kadar geçen süre içerisinde yapılan tüm değişikliklere ait 
belgeler ve bunların yayınlandığı Türkiye Ticaret Sicili Gazeteleri (Tarih 
sırasına göre), 
 
7. Şube açılışı için Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 55.maddesine göre 
düzenlenmiş merkez Ticaret Sicili Memurluğundan alınmış belge aslı, 
 
8. Şube açılışına ilişkin noter onaylı karar örneği (2 asıl – 2 fotokopi), 
Bu kararda; şube unvanı, sermayesi, yetkilileri (Uyruğu, T.C. Kimlik no, 
ikamet adresleri yazılı olarak), temsil şekli, adresi ve faaliyet konusu 
açıkça belirtilecek. 
 
9. Şube yetkililerinin; 

 
 
 
 
 
 

1 İş Günü 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

1.473,15-TL. 
(Söz konusu tutarın 
760,00-TL.’si Oda 

Kayıt Ücreti, 612,15-
TL.’si Ticaret Sicili 

Tescil Harcı ve 
101,00-TL.’si 

tahmini Türkiye 
Ticaret Sicili Gazete 

ilan bedelini 
içermektedir.) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
a)T.C. Kimlik numarasını gösterir nüfus cüzdanı fotokopisi (1 adet asıl),  
 
b) Antalya ili dışında ikamet edenlerin muhtardan veya Nüfus 
Müdürlüğü’nden onaylı ikametgah belgesi (2 adet asıl),  
 
c) Fotoğrafı (2 adet), 
 
10. Şube yetkililerinin noter onaylı imza beyannamesi (Islak imzalı – 2 
adet asıl). 
 
Merkezi Antalya’da olan şirketin şube açılışı : 
 
1.Tüzel Kişiler için Oda Kayıt Beyannamesi (Şirket yetkilileri tarafından 
imzalanmış),  
 
2. Meslek Grubu Listesi (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış), 
   
3. Dilekçe (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),   
 
4. Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 29.maddesine göre düzenlenmiş 
taahhütname (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),   
 
5. Şube açılışına ilişkin noter onaylı  karar örneği (2 asıl – 2 fotokopi), 
Bu kararda; şube unvanı, sermayesi, yetkilileri (Uyruğu, T.C. Kimlik no, 
ikamet adresleri yazılı olarak), temsil şekli, adresi ve faaliyet konusu 
açıkça belirtilecek. 
 
6. Şube yetkililerinin;       
 
a) T.C. Kimlik numarasını gösterir nüfus cüzdanı fotokopisi (1 adet asıl),  
 
b) Antalya ili dışında ikamet edenlerin muhtardan veya Nüfus 
Müdürlüğü’nden onaylı  ikametgah belgesi (2 adet asıl),  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 İş Günü 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.473,15-TL. 
(Söz konusu tutarın 
760,00-TL.’si Oda 

Kayıt Ücreti, 612,15-
TL.’si Ticaret Sicili 

Tescil Harcı ve 
101,00-TL.’si 

tahmini Türkiye 
Ticaret Sicili Gazete 

ilan bedelini 
içermektedir.) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



c) Fotoğrafı (2 adet), 
 
7. Şube yetkililerinin noter onaylı imza beyannamesi (Islak imzalı – 2 
adet asıl). 
 
Merkez Nakli :  
 
1.Tüzel Kişiler için Oda Kayıt Beyannamesi (Şirket yetkilileri tarafından 
imzalanmış), 
 
2. Meslek Grubu Listesi (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),  
 
3. Dilekçe (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),   
 
4. Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 29.maddesine göre düzenlenmiş 
taahhütname (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış), 
 
5. Eski Ticaret Sicili  Memurluğu’ndan onaylı, ana sözleşme ve Türkiye 
Ticaret Sicili Gazetesi, 
 
6. Eski Ticaret Sicili Memurluğu’ndan onaylı, kuruluşundan itibaren 
merkez nakline kadar geçen süre içerisinde  yapılan tüm değişikliklere 
ait belgeler  ve bunların yayınlandığı Türkiye Ticaret Sicili Gazeteleri 
(Tarih sırasına göre), 
 
7. Merkez nakli için Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 47.maddesine göre 
düzenlenmiş eski Ticaret Sicili Memurluğundan alınmış belge aslı, 
 
8. Merkez nakline ilişkin noter onaylı  karar örneği (2 asıl – 2 fotokopi), 
 
9. Merkez nakline ilişkin noter onaylı tadil metni (2 asıl – 2 fotokopi), 
 
10. Bütün ortakların ve yetkililerin; 
 
a) T.C. Kimlik numarasını gösterir nüfus cüzdanı fotokopisi (1 adet asıl), 

 
 
 
 
 
 

1 İş Günü 
 

 
 
 
 
 
 

1.475,15-TL. 
(Söz konusu tutarın 
760,00-TL.’si Oda 

Kayıt Ücreti, 612,15-
TL.’si Ticaret Sicili 

Tescil Harcı ve 
103,00-TL.’si 

tahmini Türkiye 
Ticaret Sicili Gazete 

ilan bedelini 
içermektedir.) 

 
 
 
 
 
 
 

 
 



  
b) Antalya ili dışında ikamet edenlerin muhtardan veya Nüfus 
Müdürlüğü’nden onaylı ikametgah belgesi (2 adet asıl), 
  
c) Fotoğrafı (2 adet), 
 
11. En son yetkililerin noter onaylı imza beyannameleri (Islak imzalı – 2 
adet asıl). 

14 KOLLEKTİF ŞİRKET – DEĞİŞİKLİK Ana Sözleşme Değişikliği :  
 
1.Dilekçe (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),  
 
2. Değişikliğe ilişkin noter onaylı karar örneği ( 2 asıl – 2 fotokopi), 
 
3. Değişikliğe ilişkin noter onaylı tadil metni ( 2 asıl – 2 fotokopi), 
 
4. Ortaklarda değişiklik yapılıyorsa yeni ortakların; 
 
a) T.C. Kimlik numarasını gösterir nüfus cüzdanı fotokopisi (1 adet asıl),  
 
b) Antalya ili dışında ikamet edenlerin muhtardan veya Nüfus 
Müdürlüğü’nden onaylı ikametgah belgesi (2 adet asıl), 
 
c) Fotoğrafı (2 adet), 
 
5. Yetkili değişikliği varsa noter onaylı imza beyannamesi (Islak imzalı – 
2 adet asıl), 
 
6. Amaç-Konu değişikliği  yapılıyorsa Meslek Grup Değişikliği Dilekçesi 
(Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış) ve Meslek Grubu Listesi (Şirket 
yetkilileri tarafından imzalanmış).  

1 İş Günü 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.244,30-TL. 
(Söz konusu tutarın 
111,30-TL.’si Ticaret 
Sicili Tescil Harcı ve 

1.133,00-TL.’si 
tahmini Türkiye 

Ticaret Sicili Gazete 
ilan bedelini 

içermektedir.) 

15 KOLLEKTİF ŞİRKET – TERKİN Fesih Ve Tasfiye :  
 
 
Fesih için, 

 
 
 

1 İş Günü 

 
 
 

235,50-TL. 



1.Dilekçe (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),   
 
2. Noter onaylı fesih sözleşmesi (2 asıl – 2 fotokopi), 
 
3. Yetkililer tarafından imzalı fesih bilançosu (1 asıl – 2 fotokopi). 
 
4. Vergi Dairesi Müdürlüğü’ne fesih bilançosu için yatırılan damga vergisi 
ücretinin tahsil edildiğine ilişkin imzalı Vergi Dairesi Alındı makbuzu aslı. 
 
 
Tasfiye için, 
 
1.Dilekçe (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),   
 
2. Tasfiyeye ilişkin noter onaylı karar örneği (2 asıl – 2 fotokopi), 
 
3. Yetkililer tarafından imzalı tasfiye başlangıç bilançosu,( 1 asıl – 1 
fotokopi), 
 
4. Vergi Dairesi Müdürlüğü’ne tasfiye başlangıç bilançosu için yatırılan 
damga vergisi ücretinin tahsil edildiğine ilişkin imzalı Vergi Dairesi Alındı 
makbuzu aslı, 
 
5. Tasfiye memurunun; 
 
a) T.C. Kimlik numarasını gösterir nüfus cüzdanı fotokopisi (1 adet asıl), 
  
b) Antalya ili dışında ikamet edenlerin muhtardan veya Nüfus 
Müdürlüğü’nden onaylı ikametgah belgesi (2 adet asıl),  
 
c) Fotoğrafı (2 adet), 
 
ç) Noter onaylı imza beyannamesi (Islak imzalı – 2 adet asıl), 
 
6. Alacaklılara çağrı ilan metni (3 ilan )  (Şirket yetkili tasfiye memurları 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 İş Günü 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(Varsa oda aidatı) 
(Söz konusu tutarın 
69,85-TL.’si Ticaret 
Sicili Tescil Harcı, 

26,65-TL.’si Damga 
Vergisi ve 139,00-

TL.’si tahmini 
Türkiye Ticaret Sicili 
Gazete ilan bedelini 

içermektedir.) 
 

582,15-TL. 
(Varsa oda aidatı) 
(Söz konusu tutarın 

36,00-TL.’si Oda 
Hizmet Ücreti, 

274,50-TL.’si Ticaret 
Sicili Tescil Harcı, 

26,65-TL.’si Damga 
Vergisi ve 245,00-

TL.’si tahmini 
Türkiye Ticaret Sicili 
Gazete ilan bedelini 

içermektedir.) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



tarafından imzalı). 
 
 
Tasfiye sonu için; 
 
1. Dilekçe (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),  
 
2.Tasfiye sonuna ilişkin noter onaylı karar örneği (2 asıl – 2 fotokopi), 
 
3. Yetkililer tarafından imzalı tasfiye sonu bilançosu (1 asıl – 1 fotokopi), 
 
4. Vergi Dairesi Müdürlüğü’ne tasfiye sonu bilançosu için yatırılan damga 
vergisi ücretinin tahsil edildiğine ilişkin imzalı Vergi Dairesi Alındı 
makbuzu aslı, 
 
4. Şirket alacaklılarına yapılan çağrı ilanlarına ilişkin gazeteler. 

 
 
 

1 İş Günü 
 
 
 

 
 
 

96,50-TL.  
(Varsa oda aidatı) 
(Söz konusu tutarın 
69,85-TL.’si Ticaret 
Sicili Tescil Harcı ve 
26,65-TL.’si Damga 

Vergisi bedelini 
içermektedir.) 



 ADİ KOMANDİT ŞİRKET İŞLEMLERİ 
 
 
 
 

 

16 ADİ KOMANDİT ŞİRKET - KAYIT Kuruluş : 
 
1.Tüzel Kişiler için Oda Kayıt Beyannamesi (Şirket yetkilileri tarafından    
imzalanmış),          
                                      
2. Meslek Grubu Listesi (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış), 
 
3. Dilekçe (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış), 
 
4. Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 29.maddesine göre düzenlenmiş 

1 İş Günü 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.202,15-TL. 
(Söz konusu tutarın 
760,00-TL.’si Oda 

Kayıt Ücreti, 612,15-
TL.’si Ticaret Sicili 

Tescil Harcı ve 
830,00-TL.’si 

tahmini Türkiye 
Ticaret Sicili Gazete 

ilan bedelini 



taahhütname (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),  
 
5. Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış “Şirket Kuruluş Dilekçesi ve 
Bildirim Formu” (4 Adet), 
 
6. 5 adet Noter onaylı ana sözleşme, 
 
7. Ortakların ve yetkililerin; 
a) T.C. Kimlik numarasını gösterir nüfus cüzdanı fotokopisi (1 adet), 
 
b) Antalya ili dışında ikamet edenlerin muhtardan veya Nüfus 
Müdürlüğü’nden onaylı ikametgah belgesi (2 adet asıl), 
 
c) Fotoğrafı (2 adet), 
 
8. Yetkililerin noter onaylı imza beyannamesi (Islak imzalı - 3 adet asıl). 
 
Şube Açılışı :  
 
Başka bir Ticaret Sicili Memurluğu’na kayıtlı şirketin Antalya 
Şubesinin açılışı :  
 
1.Tüzel Kişiler için Oda Kayıt Beyannamesi (Şirket yetkilileri tarafından 
imzalanmış),  
 
2. Meslek Grubu Listesi (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış), 
 
3. Dilekçe (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış), 
 
4. Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 29.maddesine göre düzenlenmiş 
taahhütname (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış), 
 
5. Merkez Ticaret Sicili  Memurluğu’ndan onaylı, ana sözleşme ve 
Türkiye Ticaret Sicili Gazetesi, 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 İş Günü 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

içermektedir.) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.473,15-TL. 
(Söz konusu tutarın 
760,00-TL.’si Oda 

Kayıt Ücreti, 612,15-
TL.’si Ticaret Sicili 

Tescil Harcı ve 
101,00-TL.’si 

tahmini Türkiye 
Ticaret Sicili Gazete 

ilan bedelini 
içermektedir.) 

 
 
 
 



6. Merkez Ticaret Sicili Memurluğu’ndan onaylı, kuruluşundan itibaren 
şube açılışına kadar geçen süre içerisinde  yapılan tüm değişikliklere ait 
belgeler  ve bunların yayınlandığı Türkiye Ticaret Sicili Gazeteleri(Tarih 
sırasına göre), 
 
7. Şube açılışı için Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 55.maddesine göre 
düzenlenmiş merkez Ticaret Sicili Memurluğu’ndan alınmış belge aslı, 
 
8. Şube açılışına ilişkin noter onaylı  karar örneği (2 asıl -2 fotokopi), 
Bu kararda; şube unvanı, sermayesi, yetkilileri (Uyruğu, T.C. Kimlik no, 
ikamet adresleri yazılı olarak), temsil şekli, adresi ve faaliyet konusu 
açıkça belirtilecek. 
 
9. Şube yetkililerinin; 
 
a) T.C. Kimlik numarasını gösterir nüfus cüzdanı fotokopisi (1 adet), 
 
b) Antalya ili dışında ikamet edenlerin muhtardan veya Nüfus  
Müdürlüğü’nden onaylı ikametgah belgesi (2 adet asıl), 
 
c)Fotoğrafı (2 adet), 
 
10. Şube yetkililerinin noter onaylı imza beyannamesi (Islak imzalı – 2 
adet asıl). 
 
Merkezi Antalya’da olan şirketin şube açılışı : 
 
1.Tüzel Kişiler için Oda Kayıt Beyannamesi (Şirket yetkilileri tarafından 
imzalanmış), 
 
2. Meslek Grubu Listesi (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),  
 
3. Dilekçe (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),   
 
4. Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 29.maddesine göre düzenlenmiş 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 İş Günü 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.473,15-TL. 
(Söz konusu tutarın 
760,00-TL.’si Oda 

Kayıt Ücreti, 612,15-
TL.’si Ticaret Sicili 

Tescil Harcı ve 
101,00-TL.’si 

tahmini Türkiye 
Ticaret Sicili Gazete 

ilan bedelini 



taahhütname (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),   
 
5. Şube açılışına ilişkin noter onaylı  karar örneği. (2 asıl - 2 fotokopi), 
Bu kararda; şube unvanı, sermayesi, yetkilileri (Uyruğu, T.C. Kimlik no, 
ikamet adresleri yazılı olarak), temsil şekli, adresi ve faaliyet konusu 
açıkça belirtilecek. 
 
6. Şube yetkililerinin; 
 a) T.C. Kimlik numarasını gösterir nüfus cüzdanı fotokopisi (1 adet), 
 
 b) Antalya ili dışında ikamet edenlerin muhtardan veya Nüfus 
Müdürlüğü’nden onaylı ikametgah belgesi (2 adet asıl), 
 
 c) Fotoğrafı (2 adet), 
 
7. Şube yetkililerinin noter onaylı imza beyannamesi (Islak imzalı – 2 
adet asıl). 
 
Merkez Nakli :  
 
1.Tüzel Kişiler için Oda Kayıt Beyannamesi (Şirket yetkilileri tarafından 
imzalanmış),   
 
2. Meslek Grubu Listesi (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış), 
 
3 .Dilekçe (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),    
 
4. Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 29.maddesine göre düzenlenmiş 
taahhütname (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),   
 
5. Eski Ticaret Sicili  Memurluğu’ndan onaylı, ana sözleşme ve Türkiye 
Ticaret Sicili Gazetesi, 
 
6. Eski Ticaret Sicili Memurluğu’ndan onaylı, kuruluşundan itibaren 
merkez nakline kadar geçen süre içerisinde  yapılan tüm değişikliklere 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 İş Günü 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

içermektedir.) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.475,15-TL. 
(Söz konusu tutarın 
760,00-TL.’si Oda 

Kayıt Ücreti, 612,15-
TL.’si Ticaret Sicili 

Tescil Harcı ve 
103,00-TL.’si 

tahmini Türkiye 
Ticaret Sicili Gazete 

ilan bedelini 
içermektedir.) 

 
 
 
 
 



ait belgeler  ve bunların yayınlandığı Türkiye Ticaret Sicili Gazeteleri 
(Tarih sırasına göre), 
 
7. Merkez nakli için Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 47.maddesine göre 
düzenlenmiş eski Ticaret Sicili Memurluğu’ndan alınmış belge aslı, 
 
8. Merkez nakline ilişkin noter onaylı  karar örneği. (2 asıl - 2 fotokopi), 
 
9. Merkez nakline ilişkin noter onaylı tadil metni (2 asıl - 2 fotokopi), 
 
10.Bütün ortakların ve yetkililerin; 
 
a) T.C. Kimlik numarasını gösterir nüfus cüzdanı fotokopisi (1 adet), 
 
b) Antalya ili dışında ikamet edenlerin muhtardan veya Nüfus 
Müdürlüğü’nden onaylı ikametgah belgesi (2 adet asıl), 
 
c) Fotoğrafı (2 adet), 
 
11. En son yetkililerin noter onaylı imza beyannamesi (Islak imzalı - 2 
adet asıl). 

 
 
 

 

17 ADİ KOMANDİT ŞİRKET - DEĞİŞİKLİK Ana Sözleşme Değişikliği :  
 
1.Dilekçe (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış), 
 
2. Değişikliğe ilişkin noter onaylı karar örneği (2 asıl - 2 fotokopi), 
 
3. Değişikliğe ilişkin noter onaylı tadil metni (2 asıl - 2 fotokopi), 
 
4. Ortaklarda değişiklik yapılıyorsa yeni ortakların; 
 
a) T.C. Kimlik numarasını gösterir nüfus cüzdanı fotokopisi (1 adet), 
 
b) Antalya ili dışında ikamet edenlerin muhtardan veya Nüfus 
Müdürlüğü’nden onaylı ikametgah belgesi (2 adet asıl), 

1 İş Günü 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

1.244,30-TL. 
(Söz konusu tutarın 
111,30-TL.’si Ticaret 
Sicili Tescil Harcı ve 

1.133,00-TL.’si 
tahmini Türkiye 

Ticaret Sicili Gazete 
ilan bedelini 

içermektedir.) 



 
c) Fotoğrafı (2 adet), 
 
5. Yetkili değişikliği varsa noter onaylı imza beyannamesi  (Islak imzalı - 
2 adet asıl), 
 
6. Amaç-Konu değişikliği  yapılıyorsa Meslek Grup Değişikliği Dilekçesi 
(Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış)  ve Meslek Grubu Listesi (Şirket 
yetkilileri tarafından imzalanmış). 

18 ADİ KOMANDİT ŞİRKET - TERKİN Fesih Ve Tasfiye :  
 
Fesih için, 
 
1.Dilekçe (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),   
 
2. Noter onaylı fesih sözleşmesi (2 asıl - 2 fotokopi), 
 
3. Yetkililer tarafından imzalı fesih bilançosu (1 asıl - 2 fotokopi), 
 
4. Vergi Dairesi Müdürlüğü’ne tasfiye sonu bilançosu için yatırılan damga 
vergisi ücretinin tahsil edildiğine ilişkin imzalı Vergi Dairesi Alındı 
makbuzu aslı. 
 
 
Tasfiye için, 
 
1.Dilekçe (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),   
 
2. Tasfiyeye ilişkin noter onaylı karar örneği(2 asıl - 2 fotokopi), 
 
3. Yetkililer tarafından imzalı tasfiye başlangıç bilançosu ( 1 asıl - 1 
fotokopi), 
 
4. Vergi Dairesi Müdürlüğü’ne tasfiye başlangıç bilançosu için yatırılan 
damga vergisi ücretinin tahsil edildiğine ilişkin imzalı Vergi Dairesi Alındı 

 
 

1 İş Günü 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 İş Günü 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

235,50-TL. 
(Varsa oda aidatı) 
(Söz konusu tutarın 
69,85-TL.’si Ticaret 
Sicili Tescil Harcı, 

26,65-TL.’si Damga 
Vergisi ve 139,00-

TL.’si tahmini 
Türkiye Ticaret Sicili 
Gazete ilan bedelini 

içermektedir.) 
 
 

582,15-TL. 
(Varsa oda aidatı) 
(Söz konusu tutarın 

36,00-TL.’si Oda 
Hizmet Ücreti, 

274,50-TL.’si Ticaret 
Sicili Tescil Harcı, 

26,65-TL.’si Damga 
Vergisi ve 245,00-

TL.’si tahmini 
Türkiye Ticaret Sicili 



makbuzu aslı, 
 
5. Tasfiye memurunun; 
 
a) T.C. Kimlik numarasını gösterir nüfus cüzdanı fotokopisi (1 adet), 
 
b) Antalya ili dışında ikamet edenlerin muhtardan veya Nüfus 
Müdürlüğü’nden onaylı ikametgah belgesi (2 adet asıl), 
 
c) Fotoğrafı (2 adet), 
 
ç) Noter onaylı imza beyannamesi (Islak imzalı - 2 adet asıl), 
 
6. Alacaklılara çağrı ilan metni (3 ilan )  (Şirket yetkili tasfiye memurları 
tarafından imzalı). 
 
 
Tasfiye sonu için; 
 
1. Dilekçe (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış), 
 
2. Tasfiye sonuna ilişkin noter onaylı karar örneği (2 asıl - 2 fotokopi), 
 
3. Yetkililer tarafından imzalı tasfiye sonu bilançosu (1 asıl - 1 fotokopi), 
 
4. Vergi Dairesi Müdürlüğü’ne tasfiye sonu bilançosu için yatırılan damga 
vergisi ücretinin tahsil edildiğine ilişkin imzalı Vergi Dairesi Alındı 
makbuzu aslı, 
 
5. Şirket alacaklılarına yapılan çağrı ilanlarına ilişkin gazeteler.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 İş Günü 
 
 

Gazete ilan bedelini 
içermektedir.) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

96,50-TL.  
(Varsa oda aidatı) 
(Söz konusu tutarın 
69,85-TL.’si Ticaret 
Sicili Tescil Harcı ve 
26,65-TL.’si Damga 

Vergisi bedelini 
içermektedir.) 

19 VAKIF İŞLETMELERİ - KAYIT Kuruluş :  
 
1.Tüzel Kişiler için Oda Kayıt Beyannamesi (İşletme temsilcileri 
tarafından imzalanmış), 
 

1 İş Günü 2.172,60-TL. 
(Söz konusu tutarın 
760,00-TL.’si Oda 

Kayıt Ücreti, 
1.309,60-TL.’si 



2. Meslek Grubu Listesi (İşletme temsilcileri tarafından imzalanmış),  
 
3. Dilekçe (İşletme temsilcileri tarafından imzalanmış), 
 
4. Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 29.maddesine göre düzenlenmiş 
taahhütname (İşletme temsilcileri tarafından imzalanmış),  
 
5. Vakıf yetkili organı tarafından alınan işletmenin açılışına ilişkin noter 
onaylı karar örneği ( 2 asıl - 2 fotokopi),  
 
Bu kararda; işletmenin unvanı, temsilcileri (Uyruğu, T.C. Kimlik no, 
ikamet adresleri yazılı olarak), temsilin şekli, adresi ve işletme konusu 
açıkça belirtilecek. 
 
6. İşletmenin açılışına dair kararı alan organın görev süresinin 
dolmadığını teyid eden en son seçim veya atamaya ilişkin genel kurul 
veya mütevelli heyeti kararı, 
 
7. Vakfın kuruluşuna ilişkin Resmi Gazete (1 adet), 
 
8. Noter onaylı vakıf resmi senedi (1 adet), 
9. İşletme temsilcilerinin; 
 
a) T.C. Kimlik numarasını gösterir nüfus cüzdanı fotokopisi (1 adet), 
 
b) Antalya ili dışında ikamet eden İşletme temsilcilerinin muhtardan veya 
Nüfus Müdürlüğü’nden onaylı ikametgah belgesi (2 adet asıl), 
 
c) Fotoğrafı (2 adet), 
 
ç) İşletme temsilcilerinin noter onaylı imza beyannamesi (Islak imzalı - 2 
adet asıl). 

Ticaret Sicili Tescil 
Harcı ve 103,00-

TL.’si tahmini 
Türkiye Ticaret Sicili 
Gazete ilan bedelini 

içermektedir.) 
 

20 VAKIF İŞLETMELERİ - DEĞİŞİKLİK Adres değişikliği :  
 
1.Dilekçe  (İşletme temsilcileri tarafından imzalanmış),                

1 İş Günü 
 
 

350,15-TL. 
(Söz konusu tutarın 
272,15-TL.’si Ticaret 



                                              
2. Adres değişikliği ile ilgili vakıf yetkili organı tarafından alınan noter 
onaylı karar örneği (2 asıl - 2 fotokopi),   
 
3. Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 29.maddesine göre düzenlenmiş 
taahhütname (İşletme temsilcileri tarafından imzalanmış). 
   
Yetkili Ataması :  
 
1.Dilekçe (İşletme temsilcileri tarafından imzalanmış),   
 
2. Yetkili ataması ile ilgili vakıf yetkili organı tarafından alınan noter 
onaylı karar örneği (2 asıl - 2 fotokopi),  
 
3. Yetkililerin;  
 
a) T.C. Kimlik numarasını gösterir nüfus cüzdanı fotokopisi (1 adet), 
 
b) Antalya ili dışında ikamet edenlerin muhtardan veya Nüfus 
Müdürlüğü’nden onaylı ikametgah belgesi (2 adet asıl), 
 
c) Fotoğrafı (2 adet), 
 
ç) Noter onaylı imza beyannamesi (Islak imzalı – 2 adet asıl). 

 
 
 
 
 
 
 

1 İş Günü 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Sicili Tescil Harcı ve 
78,00-TL.’si tahmini 
Türkiye Ticaret Sicili 
Gazete ilan bedelini 

içermektedir.) 
 
 

349,15-TL. 
(Söz konusu tutarın 
272,15-TL.’si Ticaret 
Sicili Tescil Harcı ve 
77,00-TL.’si tahmini 
Türkiye Ticaret Sicili 
Gazete ilan bedelini 

içermektedir.) 
 

21 YABANCI SERMAYELİ FİRMALAR - KAYIT Yabancı Uyruklu Gerçek Kişi :  
 
1.Gerçek Kişiler için Oda Kayıt Beyannamesi (Kayıt olacak kişi 
tarafından imzalı), 
 
2. Meslek Grubu Listesi (Kayıt olacak kişi tarafından imzalı),      
               
3. Dilekçe (Kayıt olacak kişi tarafından imzalı),  
 
4. Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 29.maddesine göre düzenlenmiş 
taahhütname (Kayıt olacak kişi tarafından imzalı),  

1 İş Günü 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

803,50-TL. 
(Söz konusu tutarın 
537,00-TL.’si Oda 

Kayıt Ücreti, 208,50-
TL.’si Ticaret Sicili 

Tescil Harcı ve 
58,00-TL.’si tahmini 
Türkiye Ticaret Sicili 
Gazete ilan bedelini 

içermektedir.) 
 



 
5. Tercüme edilmiş noter onaylı pasaport sureti (2 adet asıl), 
 
6. T.C.Çalışma ve Sosyal Güvenlik Bakanlığı’ndan alınan oturma veya 
çalışma izin belgesinin  noter onaylı örneği (2 adet asıl), 
 
7. Fotoğrafı (2 adet), 
 
8. Noter onaylı imza beyannamesi (Islak imzalı -2 adet asıl), 
 
9. Vergi levhası ve yoklama tutanağı fotokopisi, 
 
10. Gerçek kişi, yurt dışında ikamet eden Türk vatandaşı ise;  
Bulunduğu ülkenin oturma veya çalışma izin belgesinin  apostil veya 
konsolosluk onaylı aslı ve noter onaylı tercümesi (2 adet asıl),  
 
11. Gerçek kişi, çıkma izni almak suretiyle Türk vatandaşlığını kaybetmiş 
ise; 
 
Çıkma izni almak suretiyle Türk vatandaşlığını kaybeden kişilere tanınan 
hakların kullanılmasına ilişkin belgenin noter onaylı örneği (2 adet asıl ), 
 
12. Türkiye’de herhangi  bir amaçla en az altı ay süreli yabancılara 
mahsus ikamet tezkeresi alan yabancılar için yabancı kimlik numarasını 
gösterir noter veya Nüfus Müdürlüğü’nden onaylı evrak (2 adet asıl). 
 
Yabancı Uyruklu Şirket :  
 
1.Tüzel Kişiler için Oda Kayıt Beyannamesi (Şirket yetkilileri tarafından 
imzalanmış), 
 
2. Meslek Grubu Listesi (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),   
 
3. Dilekçe (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),   
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 İş Günü 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.592,00-TL. 
(Söz konusu tutarın 
760,00-TL.’si Oda 
Kayıt Ücreti, 2,00-

TL.’si Rekabet 
Kurumu ve 830,00-

TL.’si tahmini 
Türkiye Ticaret Sicili 
Gazete ilan bedelini 



4. Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 29.maddesine göre düzenlenmiş 
taahhütname (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),   
 
5. Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış “Şirket Kuruluş Dilekçesi ve 
Bildirim Formu” ( 4 adet),  
 
6. 5 adet Noter onaylı ana sözleşme, 
 
7. Gerçek kişi ortakların ve yetkililerin; 
 
T.C. uyruklu ise; 
 
a) T.C. Kimlik numarasını gösterir nüfus cüzdanı fotokopisi (1 adet), 
 
b) Antalya ili dışında ikamet edenlerin muhtardan veya Nüfus 
Müdürlüğü’nden onaylı ikametgah belgesi (2 adet asıl). 
 
Yabancı uyruklu ise; 
 
a)Tercüme edilmiş noter onaylı pasaport sureti (3 adet asıl),  
 
b) Varsa T.C.Çalışma ve Sosyal Güvenlik Bakanlığı’ndan alınan oturma 
veya çalışma izin belgesinin noter onaylı örneği (3 adet asıl). 
 
Yurt dışında ikamet eden Türk vatandaşı ise; 
 
a) T.C. Kimlik numarasını gösterir nüfus cüzdanı fotokopisi (1 adet), 
 
b) Bulunduğu ülkenin oturma veya çalışma izin belgesinin apostil veya 
konsolosluk onaylı aslı ve noter onaylı tercümesi (3 adet asıl). 
 
Çıkma izni almak suretiyle Türk vatandaşlığını kaybetmiş ise; 
 
a)Çıkma izni almak suretiyle Türk vatandaşlığını kaybeden kişilere 
tanınan hakların kullanılmasına ilişkin belgenin noter onaylı örneği (3 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

içermektedir.) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



adet asıl ), 
 
b) Tercüme edilmiş noter onaylı pasaport sureti (3 adet asıl). 
 
8. Tüzel kişi ortak ve yetkililerin; 
 
T.C. uyruklu ise; 
 
a) Tüzel kişiliğin ortaklar kurulunun / yönetim kurulunun alacağı iştirak ve 
temsilci kararı noter onaylı örneği ( 1 asıl - 1 fotokopi), 
 
Bu kararda; ortak olunacak şirkete iştirak ve bu şirkette kendilerini 
temsile yetkili kişi belirtilecektir. 
 
b) Tüzel kişiliğin en son yönetim kurulu /müdür seçimini gösterir Türkiye 
Ticaret Sicili Gazetesi veya şirkete ait noter onaylı imza sirküleri aslı (1 
adet), 
 
c) Tüzel kişiliğin temsilcisinin T.C. Kimlik numarasını gösterir nüfus 
cüzdanı fotokopisi (1 adet), 
 
ç) Antalya ili dışında ikamet eden tüzel kişiliğin temsilcisinin muhtardan 
veya Nüfus Müdürlüğü’nden onaylı ikametgah belgesi (2 adet asıl), 
 
d) Tüzel kişiliğin temsilcisinin fotoğrafı (2 adet). 
 
Yabancı uyruklu ise;  
 
a) Apostil veya konsolosluk onaylı faaliyet belgesi aslı ve noter onaylı 
tercümesi ( 1 asıl - 1 fotokopi), 
 
b) Apostil veya konsolosluk onaylı sicil özeti aslı ve noter onaylı 
tercümesi (1 asıl – 1 fotokopi), 
 
c) İştirak kararı noter onaylı tercüme edilmiş örneği (1 asıl - 1 fotokopi), 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Bu kararda; ortak olunacak şirkete iştirak ve bu şirkette kendilerini 
temsile yetkili kişi belirtilecektir. 
 
ç) Kuruluş işlemlerini yürütecek kişiye verilen tercüme edilmiş apostil 
veya konsolosluk onaylı vekaletname (2 adet asıl), 
 
Bu vekaletnamede; ortak olunacak şirkete iştirak ve bu şirkette 
kendilerini temsile yetkili kişi belirtilecektir. 
 
d) Yabancı uyruklu tüzel kişiliğin temsilcisinin; 
 
-Tercüme edilmiş noter onaylı pasaport sureti (3 adet asıl), 
 
-Varsa T.C.Çalışma ve Sosyal Güvenlik Bakanlığı’ndan alınan oturma 
veya çalışma izin belgesinin  noter onaylı örneği (3 adet asıl), 
 
-Tüzel kişiliğin temsilcisinin fotoğrafı (2 adet), 
 
9. Türkiye’de herhangi  bir amaçla en az altı ay süreli yabancılara 
mahsus ikamet tezkeresi alan yabancılar için yabancı kimlik numarasını 
gösterir noter veya Nüfus Müdürlüğü’nden onaylı evrak (3 adet asıl), 
 
10. Ortakların ve yetkililerin fotoğrafı (2 adet), 
 
11. Yetkililerin noter onaylı imza beyannamesi (Islak imzalı - 3 adet asıl), 
 
12. Sermayenin onbinde dördünün Rekabet Kurumunun T.Halk Bankası 
A.Ş.Ankara Kurumsal Şubesinde bulunan 80000011 nolu hesabına 
yatırıldığını gösteren kaşeli ve imzalı banka dekontu (Sadece Anonim ve 
Limited Şirketler için). 
  
Yabancı Uyruklu Şirketin Türkiye Şubesi : 
 
1.Tüzel Kişiler için Oda Kayıt Beyannamesi (Şirket yetkilileri tarafından 
imzalanmış),  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 İş Günü 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.352,60-TL. 
(Söz konusu tutarın 
760,00-TL.’si Oda 

Kayıt Ücreti, 



 
2. Meslek Grubu Listesi (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),   
 
3. Dilekçe (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),    
 
4. Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 29.maddesine göre düzenlenmiş 
taahhütname (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),   
 
5. Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış “Şirket Kuruluş Dilekçesi ve 
Bildirim Formu” (4 adet),  
 
6. Şirketin apostil veya konsolosluk onaylı faaliyet belgesi aslı ve noter 
onaylı tercümesi ( 1 asıl - 1 fotokopi), 
 
7. Şirketin apostil veya konsolosluk onaylı sicil özeti aslı ve noter onaylı 
tercümesi (1 asıl - 1 fotokopi), 
 
8. Şube açılışına ilişkin şirketin yetkili organı tarafından alınan kararın 
noter onaylı tercüme edilmiş örneği (1 asıl - 1 fotokopi), 
 
9. Türkiye vekili için düzenlenen noter onaylı vekaletname örneği (2 adet 
asıl), 
 
10. Gümrük ve Ticaret Bakanlığı’nın izin yazısı aslı veya noter onaylı 
örneği (1 asıl - 1 fotokopi), 
 
11. Gümrük ve Ticaret Bakanlığı’ndan alınan  müzeyyel beyanname ve 
ilanı asılları (1 asıl - 3 fotokopi), 
 
12. Şube temsilcilerinin; 
 
T.C. uyruklu ise; 
 
a) T.C. Kimlik numarasını gösterir nüfus cüzdanı fotokopisi (1 adet), 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.309,60-TL.’si 
Ticaret Sicili Tescil 
Harcı ve 283,00-

TL.’si tahmini 
Türkiye Ticaret Sicili 
Gazete ilan bedelini 

içermektedir.) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



b) Antalya ili dışında ikamet edenlerin muhtardan veya Nüfus 
Müdürlüğü’nden onaylı ikametgah belgesi (2 adet asıl). 
 
Yabancı uyruklu ise; 
 
a)Tercüme edilmiş noter onaylı pasaport sureti (3 adet asıl), 
 
b) Varsa T.C.Çalışma ve Sosyal Güvenlik Bakanlığı’ndan alınan oturma 
veya çalışma izin belgesinin noter onaylı örneği (3 adet asıl). 
 
13. Türkiye’de herhangi  bir amaçla en az altı ay süreli yabancılara 
mahsus ikamet tezkeresi alan yabancılar için yabancı kimlik numarasını 
gösterir noter veya Nüfus Müdürlüğü’nden onaylı evrak (3 adet asıl), 
 
14. Şube temsilcilerinin fotoğrafı (2 adet), 
 
15. Şube temsilcilerinin noter onaylı imza beyannamesi (Islak imzalı - 3 
adet asıl). 
 
Yabancı Uyruklu Şirketin İlk Türkiye Tali Şubesinin Kuruluşu :  
 
1. Tüzel Kişiler için Oda Kayıt Beyannamesi (Şirket yetkilileri tarafından 
imzalanmış), 
 
2. Meslek Grubu Listesi (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),   
 
3. Dilekçe (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış), 
 
4. Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 29.maddesine göre düzenlenmiş 
taahhütname (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),   
  
5. Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış “Şirket Kuruluş Dilekçesi ve 
Bildirim Formu” (4 adet),  
 
6. Merkez şubenin kayıtlı olduğu Ticaret Sicili  Memurluğu’ndan onaylı, 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 İş Günü 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.352,60-TL. 
(Söz konusu tutarın 
760,00-TL.’si Oda 

Kayıt Ücreti, 
1.309,60-TL.’si 

Ticaret Sicili Tescil 
Harcı ve 283,00-

TL.’si tahmini 
Türkiye Ticaret Sicili 
Gazete ilan bedelini 

içermektedir.) 
 
 
 
 
 



ana sözleşme ve Türkiye Ticaret Sicili Gazetesi, 
 
7. Merkez şubenin kayıtlı olduğu Ticaret Sicili Memurluğu’ndan onaylı, 
kuruluşundan itibaren şube açılışına kadar geçen süre içerisinde  
yapılan tüm değişikliklere ait belgeler  ve bunların yayınlandığı Türkiye 
Ticaret Sicili Gazeteleri (Tarih sırasına göre),  
 
8. Şube açılışı  için Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 55.maddesine göre 
düzenlenmiş merkez şubenin kayıtlı olduğu Ticaret Sicili 
Memurluğu’ndan alınmış belge aslı, 
 
9. Şirketin apostil veya konsolosluk onaylı faaliyet belgesi aslı ve noter 
onaylı tercümesi ( 1 asıl - 1 fotokopi), 
 
10. Şirketin apostil veya konsolosluk onaylı sicil özeti aslı ve noter onaylı 
tercümesi (1 asıl - 1 fotokopi), 
 
11. Şube açılışına ilişkin şirketin yetkili organı tarafından alınan kararın 
noter onaylı tercüme edilmiş örneği (1 asıl - 1 fotokopi), 
 
12. Türkiye vekili için düzenlenen noter onaylı vekaletname örneği (2 
adet asıl), 
 
13. Gümrük ve Ticaret Bakanlığı’nın izin yazısı aslı veya noter onaylı 
örneği (1 asıl - 1 fotokopi), 
 
14. Gümrük ve Ticaret Bakanlığı’ndan alınan  müzeyyel beyanname ve 
ilanı asılları (1 asıl - 3 fotokopi), 
 
15. Şube temsilcilerinin; 
 
T.C. uyruklu ise; 
 
a) T.C. Kimlik numarasını gösterir nüfus cüzdanı fotokopisi (1 adet), 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



b) Antalya ili dışında ikamet edenlerin muhtardan veya Nüfus 
Müdürlüğü’nden onaylı ikametgah belgesi (2 adet asıl). 
 
Yabancı uyruklu ise; 
 
a) Tercüme edilmiş noter onaylı pasaport sureti (3 Asıl), 
 
b) Varsa T.C.Çalışma ve Sosyal Güvenlik Bakanlığı’ndan alınan oturma 
veya çalışma izin belgesinin noter onaylı örneği (3 adet asıl). 
 
16. Türkiye’de herhangi  bir amaçla en az altı ay süreli yabancılara 
mahsus ikamet tezkeresi alan yabancılar için yabancı kimlik numarasını 
gösterir noter veya Nüfus Müdürlüğü’nden onaylı evrak (3 adet asıl), 
 
17. Şube temsilcilerinin fotoğrafı (2 adet), 
 
18. Şube temsilcilerinin noter onaylı imza beyannamesi (Islak imzalı - 3 
adet asıl). 
 
Yabancı Uyruklu Şirketin Türkiye Şubesi’nin Nakli :  
 
1.Tüzel Kişiler için Oda Kayıt Beyannamesi (Şirket yetkilileri tarafından 
imzalanmış), 
 
2. Meslek Grubu Listesi (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış), 
 
3. Dilekçe (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),    
 
4. Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 29.maddesine göre düzenlenmiş 
taahhütname (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),    
 
5. Eski şubenin kayıtlı olduğu Ticaret Sicili Memurluğu’ndan onaylı, ana 
sözleşme ve Türkiye Ticaret Sicili Gazetesi, 
 
6. Eski şubenin kayıtlı olduğu Ticaret Sicili Memurluğu’ndan onaylı, 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 İş Günü 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.247,60-TL. 
(Söz konusu tutarın 
760,00-TL.’si Oda 

Kayıt Ücreti, 
1.309,60-TL.’si 

Ticaret Sicili Tescil 
Harcı ve 178,00-

TL.’si tahmini 
Türkiye Ticaret Sicili 
Gazete ilan bedelini 

içermektedir.) 
 
 
 
 
 



kuruluşundan itibaren merkez nakline kadar geçen süre içerisinde  
yapılan tüm değişikliklere ait belgeler  ve bunların yayınlandığı Türkiye 
Ticaret Sicili Gazeteleri (Tarih sırasına göre), 
 
7. Merkez nakli için Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 47.maddesine göre 
düzenlenmiş eski şubenin kayıtlı olduğu Ticaret Sicili Memurluğu’ndan 
alınmış belge aslı, 
 
8. Şirketin apostil veya konsolosluk onaylı faaliyet belgesi aslı ve noter 
onaylı tercümesi ( 1 asıl - 1 fotokopi), 
 
9. Şirketin apostil veya konsolosluk onaylı sicil özeti aslı ve noter onaylı 
tercümesi (1 asıl - 1 fotokopi), 
 
10. Şubenin nakline ilişkin şirketin yetkili organı tarafından alınan kararın 
noter onaylı tercüme edilmiş örneği (1 asıl - 1 fotokopi), 
 
11. Türkiye vekili için düzenlenen noter onaylı vekaletname örneği (2 
adet asıl), 
 
12. Gümrük ve Ticaret Bakanlığı’nın izin yazısı aslı veya noter onaylı 
örneği (1 asıl - 1 fotokopi), 
 
13. Gümrük ve Ticaret Bakanlığı’ndan alınan  müzeyyel beyanname ve 
ilanı asılları (1 asıl - 3 fotokopi), 
 
14. Şube temsilcilerinin; 
 
T.C. uyruklu ise; 
 
a) T.C. Kimlik numarasını gösterir nüfus cüzdanı fotokopisi (1 adet), 
 
b) Antalya ili dışında ikamet edenlerin muhtardan veya Nüfus 
Müdürlüğü’nden onaylı ikametgah belgesi (2 adet asıl). 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Yabancı uyruklu ise; 
 
a)Tercüme edilmiş noter onaylı pasaport sureti (2 Asıl), 
 
b)Varsa T.C.Çalışma ve Sosyal Güvenlik Bakanlığı’ndan alınan oturma 
veya çalışma izin belgesinin noter onaylı örneği (2 adet asıl). 
 
15. Türkiye’de herhangi  bir amaçla en az altı ay süreli yabancılara 
mahsus ikamet tezkeresi alan yabancılar için yabancı kimlik numarasını 
gösterir noter veya Nüfus Müdürlüğü’nden onaylı evrak (2 adet asıl), 
 
16. Şube temsilcilerinin fotoğrafı (2 adet), 
 
17. Şube temsilcilerinin noter onaylı imza beyannamesi (Islak imzalı - 2 
adet asıl). 

22 YABANCI SERMAYELİ FİRMALAR - 
DEĞİŞİKLİK 

Yabancı Uyruklu Şirketlerde Hisse Devri (Limited Şirket İçin) :  
 
1.  Dilekçe (Yetkililer tarafından imzalanmış),  
 
2. Süresinde verilmediyse Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 71.maddesine göre 
ortaklık listesi (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),   
 
3. Hisse devrine ilişkin noter onaylı ortaklar kurulu karar örneği (2 asıl - 3 
fotokopi),  
 
4. Noterden düzenlenmiş hisse devir sözleşmesi (2 asıl - 1 fotokopi), 
 
5. Pay defteri (devir eden ve devir alan ortağın kaydedildiği sayfalar) 
noter onaylı örneği (1 asıl), 
 
6. Hisse devir kararında sermayenin kısmen veya tamamen ödendiğinin 
beyan edilmesi zorunlu değildir; ancak, kararda belirtilmesi durumunda 
sermayenin ödendiğinin tespitine ilişkin YMM veya SMMM raporu ve 
faaliyet belgesi aslı, 
 

1 İş Günü 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

346,20-TL. 
(Söz konusu tutarın 
246,20-TL.’si Ticaret 
Sicili Tescil Harcı ve 

100,00-TL.’si 
tahmini Türkiye 

Ticaret Sicili Gazete 
ilan bedelini 

içermektedir.) 
 



7. Şirkete devir neticesinde yeni ortaklar giriyorsa; 
 
Gerçek kişi ortakların; 
 
T.C. uyruklu ise; 
 
a) T.C. Kimlik numarasını gösterir nüfus cüzdanı fotokopisi (1 adet), 
 
b) Antalya ili dışında ikamet edenlerin muhtardan veya Nüfus 
Müdürlüğü’nden onaylı ikametgah belgesi (2 adet asıl). 
 
Yabancı uyruklu ise; 
 
a)Tercüme edilmiş noter onaylı pasaport sureti (2 adet asıl),  
 
b) Varsa T.C.Çalışma ve Sosyal Güvenlik Bakanlığı’ndan alınan oturma 
veya çalışma izin belgesinin noter onaylı örneği (2 adet asıl). 
 
Yurt dışında ikamet eden Türk vatandaşı ise; 
 
a) T.C. Kimlik numarasını gösterir nüfus cüzdanı fotokopisi (1 adet), 
 
b) Bulunduğu ülkenin oturma veya çalışma izin belgesinin apostil veya 
konsolosluk onaylı aslı ve noter onaylı tercümesi (2 adet asıl). 
 
Çıkma izni almak suretiyle Türk vatandaşlığını kaybetmiş ise; 
 
a)Çıkma izni almak suretiyle Türk vatandaşlığını kaybeden kişilere 
tanınan hakların kullanılmasına ilişkin belgenin noter onaylı örneği (2 
adet asıl ), 
 
b) Tercüme edilmiş noter onaylı pasaport sureti (2 adet asıl). 
 
Tüzel kişi ortakların; 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



T.C. uyruklu ise; 
 
a) Tüzel kişiliğin ortaklar kurulunun / yönetim kurulunun alacağı iştirak ve 
temsilci kararı noter onaylı örneği ( 1 asıl - 1 fotokopi), 
 
Bu kararda; ortak olunacak şirkete iştirak ve bu şirkette kendilerini 
temsile yetkili kişi belirtilecektir. 
 
b) Tüzel kişiliğin en son yönetim kurulu /müdür seçimini gösterir Türkiye 
Ticaret Sicili Gazetesi veya şirkete ait noter onaylı imza sirküleri aslı (1 
adet), 
 
c) Tüzel kişiliğin temsilcisinin T.C. Kimlik numarasını gösterir nüfus 
cüzdanı fotokopisi (1 adet), 
 
ç) Antalya ili dışında ikamet eden tüzel kişiliğin temsilcisinin muhtardan 
veya Nüfus Müdürlüğü’nden onaylı ikametgah belgesi (2 adet asıl), 
 
d) Tüzel kişiliğin temsilcisinin fotoğrafı (2 adet). 
 
Yabancı uyruklu ise;  
 
a) Apostil veya konsolosluk onaylı faaliyet belgesi aslı ve noter onaylı 
tercümesi ( 1 asıl - 1 fotokopi), 
 
b) Apostil veya konsolosluk onaylı sicil özeti aslı ve noter onaylı 
tercümesi (1 asıl – 1 fotokopi), 
 
c) İştirak kararı noter onaylı tercüme edilmiş örneği (1 asıl - 1 fotokopi), 
Bu kararda; ortak olunacak şirkete iştirak ve bu şirkette kendilerini 
temsile yetkili kişi belirtilecektir. 
 
ç) Kuruluş işlemlerini yürütecek kişiye verilen tercüme edilmiş apostil 
veya konsolosluk onaylı vekaletname (2 adet asıl), 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



Bu vekaletnamede; ortak olunacak şirkete iştirak ve bu şirkette 
kendilerini temsile yetkili kişi belirtilecektir. 
 
d) Yabancı uyruklu tüzel kişiliğin temsilcisinin; 
 
-Tercüme edilmiş noter onaylı pasaport sureti (2 adet asıl), 
 
-Varsa T.C.Çalışma ve Sosyal Güvenlik Bakanlığı’ndan alınan oturma 
veya çalışma izin belgesinin  noter onaylı örneği (2 adet asıl), 
 
-Tüzel kişiliğin temsilcisinin fotoğrafı (2 adet), 
 
8. Türkiye’de herhangi  bir amaçla en az altı ay süreli yabancılara 
mahsus ikamet tezkeresi alan yabancılar için yabancı kimlik numarasını 
gösterir noter veya Nüfus Müdürlüğü’nden onaylı evrak (2 adet asıl), 
 
9. Ortakların ve yetkililerin fotoğrafı (2 adet), 
 
10. Şirket yetkilileri tarafından imzalı EK:3 formu  (1 asıl - 1 fotokopi).  

BİRLEŞME İŞLEMLERİ  

23 BİRLEŞME  Birleşme,iki veya daha fazla ticaret şirketinin birbiriyle birleşerek yeni bir 
ticaret şirketi kurmalarından veya bir,yahut daha fazla ticaret şirketinin 
mevcut diğer bir ticaret şirketine iltihak etmesinden ibarettir.(T.T.K. 
146.md) 
Birleşme ancak aynı nev'iden olan şirketler arasında mümkündür.  
 
Limited Şirketler 
 
1.Aşama: 
 
Birleşen şirketlerin her biri ayrı ayrı, 
 
1. Dilekçe (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),  
 
2. Süresinde verilmediyse Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 71.maddesine göre 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 İş Günü 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

338,20-TL. 
(Söz konusu tutarın 
246,20-TL.’si Ticaret 
Sicili Tescil Harcı ve 
92,00-TL.’si tahmini 



ortaklık listesi (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),. 
 
3. Birleşme sözleşmesinin düzenlenmesi hususunda noter onaylı 
ortaklar kurulu karar örneği (2 asıl -  2 fotokopi). 
 
 
 
 
2.Aşama: 
 
Devir eden şirket için; 
 
1. Dilekçe (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),  
 
2. Süresinde verilmediyse Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 71.maddesine göre 
ortaklık listesi (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış), 
 
3. Devir olunan şirketin öz varlığına ilişkin bilirkişi raporu ve mahkeme 
kararı, 
 
4.  Devir eden firmanın özvarlığı içerisinde gayrimenkul var ise, üzerinde 
takyidatın olmadığına dair ilgili tapu dairesinden, nakil vasıtası var ise 
mülkiyeti muhafaza kaydının olmadığına dair ilgili trafik müdürlüğünden 
alınacak yazı aslı / takyidatın devam etmesi halinde takyidat sahibinin 
muvafakat yazısının aslı, 
 
5. Birleşen şirketlerin unvanı altında temsile yetkili kişi/kişilerin imzası 
bulunan birleşme sözleşmesi ( 2 asıl - 2 fotokopi ), 
 
6. Birleşme sözleşmesinin onaylanmasına  ilişkin, şirket sermayesinin 
üçte ikisini oluşturan ortakların olumlu oyu ile alınmış noter onaylı 
ortaklar kurulu karar örneği (2 asıl - 2 fotokopi),  
 
7. Birleşen şirketlerin  düzenleyeceği yetkililer tarafından imzalı ortak 
bilanço (1 asıl - 2 fotokopi), 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 İş Günü 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Türkiye Ticaret Sicili 
Gazete ilan bedelini 

içermektedir.) 
 
 
 
 
 
 
 

611,65-TL. 
(Söz konusu tutarın 
26,65-TL.’si Damga 
Vergisi ve 585,00-

TL.’si tahmini 
Türkiye Ticaret Sicili 
Gazete ilan bedelini 

içermektedir.) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
8. Vergi Dairesi Müdürlüğü’ne birleşme ortak bilançosu için yatırılan 
damga vergisi ücretinin tahsil edildiğine ilişkin imzalı Vergi Dairesi Alındı 
makbuzu aslı, 
 
9. Devir olunan  şirketin borçlarının ne suretle ödeneceğine ilişkin 
beyanname.                    
   
Devir alan şirket için; 
 
1. Dilekçe (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),  
 
2. Süresinde verilmediyse Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 71.maddesine göre 
ortaklık listesi (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış), 
 
3. Birleşen şirketlerin unvanı altında temsile yetkili kişi/kişilerin imzası 
bulunan birleşme sözleşmesi ( 2 asıl - 2 fotokopi ),  
 
4. Birleşme sözleşmesinin onaylanmasına  ilişkin, şirket sermayesinin 
üçte ikisini oluşturan ortakların olumlu oyu ile alınmış noter onaylı 
ortaklar kurulu karar örneği (2 asıl - 2 fotokopi),  
 
5. Birleşen şirketlerin düzenleyeceği yetkililer tarafından imzalı ortak 
bilanço (1 asıl - 2 fotokopi),  
 
6. Vergi Dairesi Müdürlüğü’ne birleşme ortak bilançosu için yatırılan 
damga vergisi ücretinin tahsil edildiğine ilişkin imzalı Vergi Dairesi Alındı 
makbuzu aslı, 
 
7. Devir alan şirketin sermaye artırımına ilişkin alacağı noter onaylı 
ortaklar kurulu karar örneği (1 asıl - 1 fotokopi), 
 
8. Devir alan şirketin sermaye artırımına ilişkin tadil metni (2 asıl - 2 
fotokopi),  
 

 
 
 
 
 
 
 
 

1 İş Günü 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

569,65-TL. 
(Söz konusu tutarın 
26,65-TL.’si Damga 
Vergisi ve 543,00-

TL.’si tahmini 
Türkiye Ticaret Sicili 
Gazete ilan bedelini 

içermektedir.) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



9. Eski sermayenin ödendiğine dair YMM veya SMMM raporu ve faaliyet 
belgesi aslı. 
 
10. Sermayenin arttırılan kısmının on binde dördünün Rekabet 
Kurumunun T.Halk Bankası A.Ş.Ankara Kurumsal Şubesinde bulunan 
80000011 nolu hesabına yatırıldığını gösteren kaşeli ve imzalı banka 
dekontu. 
   
Anonim Şirketler 
 
1.Aşama:  
 
Birleşen şirketlerin her biri ayrı ayrı, 
 
1. Dilekçe (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),  
 
2. Birleşme sözleşmesinin hazırlanması için yönetim kuruluna yetki 
verilmesine ilişkin genel kurul toplantı evrakları; 
 
a) Noter onaylı genel kurul toplantı tutanağı (2 asıl - 2 fotokopi),  
b) Hazırun cetveli aslı, 
 
c) Komiser atama yazısı aslı, 
 
ç) Gündem, 
 
d) Gündemin yayınlandığı gazete aslı, 
 
e) Gündemin üyelere gönderilmesi ile ilgili elden tebliğ listesi / taahhütlü 
mektup listesi, 
 
2.Aşama: 
 
Devir eden şirket için; 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 İş Günü 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 İş Günü 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

423,20-TL. 
(Söz konusu tutarın 
246,20-TL.’si Ticaret 
Sicili Tescil Harcı ve 

177,00-TL.’si 
tahmini Türkiye 

Ticaret Sicili Gazete 
ilan bedelini 

içermektedir.) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

990,85-TL. 
(Söz konusu tutarın 



1. Dilekçe (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),  
 
2. Devir olunan şirketin öz varlığına ilişkin bilirkişi raporu ve mahkeme 
kararı,  
 
3.Devir eden firmanın özvarlığı içerisinde gayrimenkul var ise, üzerinde 
takyidatın olmadığına dair ilgili tapu dairesinden, nakil vasıtası var ise 
mülkiyeti muhafaza kaydının olmadığına dair ilgili trafik müdürlüğünden 
alınacak yazı aslı / takyidatın devam etmesi halinde takyidat sahibinin 
muvafakat yazısının aslı, 
 
4. Birleşen şirketlerin unvanı altında temsile yetkili kişi/kişilerin imzası 
bulunan birleşme sözleşmesi (2 asıl - 2 fotokopi), 
 
5. Birleşmeye ilişkin noter onaylı yönetim kurulu karar örneği (2 asıl - 2 
fotokopi) , 
 
6. Birleşen şirketlerin  düzenleyeceği yetkililer tarafından imzalı ortak 
bilanço (1 asıl -  2 fotokopi), 
 
7. Vergi Dairesi Müdürlüğü’ne birleşme ortak bilançosu için yatırılan 
damga vergisi ücretinin tahsil edildiğine ilişkin imzalı Vergi Dairesi Alındı 
makbuzu aslı, 
 
8. Birleşme sözleşmesinin onaylanmasına ilişkin, şirket sermayesinin en 
az yarısına sahip olan ortakların ekseriyetiyle alınan genel kurul toplantı 
evrakları (birinci toplantıda nisap sağlanamazsa, ikinci toplantıda şirket 
sermayesinin en az üçte birine sahip olanların ekseriyetiyle karar alınır); 
 
a) Noter onaylı genel kurul toplantı tutanağı (2 asıl - 2 fotokopi),  
 
b) Hazırun cetveli aslı, 
 
c) Komiser atama yazısı aslı, 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

246,20-TL.’si Ticaret 
Sicili Tescil Harcı, 

26,65-TL.’si Damga 
Vergisi ve 718,00-

TL.’si tahmini 
Türkiye Ticaret Sicili 
Gazete ilan bedelini 

içermektedir.) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ç) Gündem, 
 
d) Gündemin yayınlandığı gazete aslı, 
 
e) Gündemin üyelere gönderilmesi ile ilgili elden tebliğ listesi / taahhütlü 
mektup listesi, 
 
9. Devir olunan  şirketin borçlarının ne suretle ödeneceğine ilişkin 
beyanname,  
 
10. Birleşme kararının imtiyazlı payların haklarını ihlal veya bertaraf ettiği 
durumlarda Türk Ticaret Kanununun 389.maddesi dikkate alınır. 
 
Devir alan şirket için; 
 
1.Dilekçe (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),  
 
2.Birleşen şirketlerin unvanı altında temsile yetkili kişi/kişilerin imzası 
bulunan birleşme sözleşmesi (2 asıl - 2 fotokopi), 
 
3. Birleşmeye ilişkin noter onaylı yönetim kurulu karar örneği (2 asıl - 2 
fotokopi), 
 
4. Birleşen şirketlerin  düzenleyeceği yetkililer tarafından imzalı ortak 
bilanço (1 asıl - 2 fotokopi), 
 
5. Vergi Dairesi Müdürlüğü’ne birleşme ortak bilançosu için yatırılan 
damga vergisi ücretinin tahsil edildiğine ilişkin imzalı Vergi Dairesi Alındı 
makbuzu aslı, 
 
6. Devir alan şirketin sermaye artırımına ilişkin alacağı noter onaylı 
yönetim kurulu karar örneği (1 asıl - 1 fotokopi),  
 
7. Devir alan şirketin sermaye artırımına ilişkin tadil metni (2 asıl - 2 
fotokopi),  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 İş Günü 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

948,85-TL. 
(Söz konusu tutarın 
246,20-TL.’si Ticaret 

Sicili Tescil Harcı, 
26,65-TL.’si Damga 
Vergisi ve 676,00-

TL.’si tahmini 
Türkiye Ticaret Sicili 
Gazete ilan bedelini 

içermektedir.) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
8. Birleşme sözleşmesinin onaylanmasına ilişkin, şirket sermayesinin en 
az yarısına sahip olan ortakların ekseriyetiyle alınan genel kurul toplantı 
evrakları (birinci toplantıda nisap sağlanamazsa, ikinci toplantıda şirket 
sermayesinin en az üçte birine sahip olanların ekseriyetiyle karar alınır); 
 
a) Noter onaylı genel kurul toplantı tutanağı (2 asıl - 2 fotokopi),  
 
b) Hazırun cetveli aslı, 
 
c) Komiser atama yazısı aslı, 
 
ç) Gündem, 
 
d) Gündemin yayınlandığı gazete aslı, 
 
e) Gündemin üyelere gönderilmesi ile ilgili elden tebliğ listesi / taahhütlü 
mektup listesi, 
 
9. Eski sermayenin ödendiğine dair YMM veya SMMM raporu  ve faaliyet 
belgesi aslı, 
 
10. Sermaye arttırımına iştirak eden pay sahipleri listesi (2 adet),  
           
11. Sermayenin arttırılan kısmının onbinde dördünün Rekabet 
Kurumunun T.Halk Bankası A.Ş.Ankara Kurumsal Şubesinde bulunan 
80000011 nolu hesabına yatırıldığını gösteren kaşeli ve imzalı banka 
dekontu,        
                  
12. Birleşme kararının imtiyazlı payların haklarını ihlal veya bertaraf ettiği 
durumlarda Türk Ticaret Kanununun 389.maddesi dikkate alınır. 
 
 
Kooperatifler:  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Kooperatifler Kanununun 98.maddesi uyarınca anonim şirketlere ilişkin 
hükümler uygulanır.  
Kooperatif ana sözleşmesinde daha ağır hükümler yoksa, kooperatif 
genel kurulunda alınacak birleşme kararının fiilen kullanılan oyların 2/3'ü 
nisapla alınması gerekmektedir.  
 
 
 
1.Aşama: 
  
Birleşen kooperatiflerin her biri ayrı ayrı, 
 
1. Dilekçe (Yetkili yönetim kurulu üyeleri tarafından imzalanmış),  
 
2. Birleşme sözleşmesinin hazırlanması için yönetim kuruluna yetki 
verilmesine ilişkin genel kurul toplantı evrakları; 
 
a) Noter onaylı genel kurul toplantı tutanağı (2 asıl - 2 fotokopi),  
 
b) Hazırun cetveli aslı, 
 
c) Komiser atama yazısı aslı, 
 
ç) Gündem, 
 
d) Gündemin yayınlandığı gazete aslı, 
 
e) Gündemin üyelere gönderilmesi ile ilgili elden tebliğ listesi / taahhütlü 
mektup listesi. 
 
2.Aşama: 
 
Devir eden kooperatif için; 
 
1.Dilekçe (Yetkili yönetim kurulu üyeleri tarafından imzalanmış),  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 İş Günü 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 İş Günü 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

232,70-TL. 
(Söz konusu tutarın 
77,70-TL.’si Ticaret 
Sicili Tescil Harcı ve 

155,00-TL.’si 
tahmini Türkiye 

Ticaret Sicili Gazete 
ilan bedelini 

içermektedir.) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

779,05-TL. 
(Söz konusu tutarın 
155,40-TL.’si Ticaret 



 
2. Birleşen kooperatiflerin unvanı altında yetkili yönetim kurulu üyeleri 
tarafından imzalanmış birleşme sözleşmesi (2 asıl - 2 fotokopi), 
 
3. Birleşmeye ilişkin noter onaylı yönetim kurulu karar örneği (2 asıl - 2 
fotokopi), 
 
4. Birleşen kooperatiflerin düzenleyeceği yetkililer tarafından imzalı ortak 
bilanço (1 asıl - 2 fotokopi), 
 
5. Vergi Dairesi Müdürlüğü’ne birleşme ortak bilançosu için yatırılan 
damga vergisi ücretinin tahsil edildiğine ilişkin imzalı Vergi Dairesi Alındı 
makbuzu aslı, 
 
6. Birleşme sözleşmesinin onaylanmasına ilişkin genel kurul toplantı 
evrakları; 
 
a) Noter onaylı genel kurul toplantı tutanağı (2 asıl - 2 fotokopi),  
 
b) Hazırun cetveli aslı, 
 
c) Komiser atama yazısı aslı, 
 
ç) Gündem, 
 
d) Gündemin yayınlandığı gazete aslı, 
 
e) Gündemin üyelere gönderilmesi ile ilgili elden tebliğ listesi / taahhütlü 
mektup listesi, 
 
7. Devir olunan  kooperatifin borçlarının ne suretle ödeneceğine ilişkin 
beyanname.  
 
Devir alan kooperatif için; 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 İş Günü 
 

Sicili Tescil Harcı, 
26,65-TL.’si Damga 
Vergisi ve 597,00-

TL.’si tahmini 
Türkiye Ticaret Sicili 
Gazete ilan bedelini 

içermektedir.) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

748,05-TL. 
(Söz konusu tutarın 



1.Dilekçe (Yetkili yönetim kurulu üyeleri tarafından imzalanmış),  
 
2. Birleşen kooperatiflerin unvanı altında yetkili yönetim kurulu üyeleri 
tarafından imzalanmış birleşme sözleşmesi (2 asıl - 2 fotokopi),  
 
3. Birleşmeye ilişkin noter onaylı yönetim kurulu karar örneği (2 asıl - 2 
fotokopi), 
 
4. Birleşen kooperatiflerin düzenleyeceği yetkililer tarafından imzalı ortak 
bilanço (1 asıl - 2 fotokopi),  
 

5. Vergi Dairesi Müdürlüğü’ne birleşme ortak bilançosu için yatırılan 
damga vergisi ücretinin tahsil edildiğine ilişkin imzalı Vergi Dairesi Alındı 
makbuzu aslı, 
 
6. Birleşme sözleşmesinin onaylanmasına ilişkin genel kurul toplantı 
evrakları; 
 
a) Noter onaylı genel kurul toplantı tutanağı (2 asıl - 2 fotokopi),  
 
b) Hazırun cetveli aslı, 
 
c) Komiser atama yazısı aslı, 
 
ç) Gündem, 
 
d) Gündemin yayınlandığı gazete aslı, 
 
e) Gündemin üyelere gönderilmesi ile ilgili elden tebliğ listesi / taahhütlü 
mektup listesi. 
  
Kollektif ve Komandit Şirketler:  
 
1.Dilekçe (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış), 
 
2. Devir olunan şirketin öz varlığına ilişkin bilirkişi raporu ve mahkeme 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 İş Günü 
 
 

155,40-TL.’si Ticaret 
Sicili Tescil Harcı, 

26,65-TL.’si Damga 
Vergisi ve 566,00-

TL.’si tahmini 
Türkiye Ticaret Sicili 
Gazete ilan bedelini 

içermektedir.) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

722,95-TL. 
(Söz konusu tutarın 
111,30-TL.’si Ticaret 

Sicili Tescil Harcı, 



kararı,   
 
3. Devir eden firmanın özvarlığı içerisinde gayrimenkul var ise, üzerinde 
takyidatın olmadığına dair ilgili tapu dairesinden, nakil vasıtası var ise 
mülkiyeti muhafaza kaydının olmadığına dair ilgili trafik müdürlüğünden 
alınacak yazı aslı / takyidatın devam etmesi halinde takyidat sahibinin 
muvafakat yazısının aslı, 
 
4. Birleşen şirketlerin unvanı altında temsile yetkili kişi/kişilerin imzası 
bulunan birleşme sözleşmesi (2 asıl - 2 fotokopi ), 
 
5. Birleşme sözleşmesinin onaylanmasına ilişkin ortakların oybirliği ile 
aldıkları noter onaylı karar örneği (2 asıl - 2 fotokopi ), 
  
6. Yetkililer tarafından imzalı bilanço (1 asıl – 2 fotokopi), 
 
7. Vergi Dairesi Müdürlüğü’ne birleşme ortak bilançosu için yatırılan 
damga vergisi ücretinin tahsil edildiğine ilişkin imzalı Vergi Dairesi Alındı 
makbuzu aslı, 
 
8. Devir olunan şirketin borçlarının ne surette ödeneceğine ilişkin 
beyanname.   

26,65-TL.’si Damga 
Vergisi ve 585,00-

TL.’si tahmini 
Türkiye Ticaret Sicili 
Gazete ilan bedelini 

içermektedir.) 
 

TİCARİ İŞLETME REHNİ İŞLEMLERİ 
24 TİCARİ İŞLETME REHNİ  - TESCİL Ticari İşletme Rehninin Ticaret Siciline Tescil İşlemleri :  

 
1. Dilekçe (Firma yetkilileri tarafından imzalanmış),   
 
2. Noter onaylı Ticari İşletme Rehni Sözleşmesi (2 asıl - 1 fotokopi), 
 
3. Beyanname (Rehin alan ve rehin veren firma yetkilileri tarafından 
imzalı) (2 asıl - 1 fotokopi),  
 
4. Rehne dahil unsurlar arasında gayrimenkul ve/veya araç var ise 
bunlara ait tapu senedi ve/veya ruhsat fotokopisi (1 adet),  
 

1 İş Günü 1.037,45-TL. 
(Söz konusu tutar 
Ticaret Sicili Tescil 

Harcını 
içermektedir.) 

 



5. Rehne dahil unsurlarının bulunduğu işyeri rehin veren firmanın 
kendine ait gayrimenkulü ise tapu senedi, kira ise kira sözleşmesi 
fotokopisi (1 adet), 
 
6.  Firma yetkilileri tarafından imzalanmış dilekçe,  
 
 a) Rehne dahil unsurlarının bulunduğu işyeri rehin veren firmanın 
kendine ait gayrimenkulü olması halinde,  
 
b) Rehne dahil unsurlarının bulunduğu gayrimenkulün kira olması 
halinde. 

25 TİCARİ İŞLETME REHNİ - TERKİN Ticari İşletme Rehninin Ticaret Sicilinden Terkin İşlemleri :  
 
1. Dilekçe (Firma yetkilileri tarafından imzalanmış),  
 
2. Noter onaylı rehin alacaklısının yazılı olarak muvafakatı (1 asıl - 1 
fotokopi). 

1 İş Günü 103,65-TL. 
(Söz konusu tutar 
Ticaret Sicili Tescil 

Harcını 
içermektedir.) 

BELGE HİZMETLERİ (ODA SİCİL BELGELERİ) İŞLEMLERİ  

26 FAALİYET BELGESİ / ODA SİCİL KAYIT 
SURETİ 

Sözlü talep edilir. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
-Faaliyet Belgesi ile Oda Sicil Kayıt Suretlerinin Yabancı Dillerdeki 

5 Dakika 
(Talepler 

numaratörden 
alınan sıra 

numarasına 
göre 

karşılanmakta 
olup, hizmetin 
tamamlanma 
süresi görevli 

personelin sıra 
numarasını 

çağırdığı andan 
itibaren 

başlamaktadır.) 
 
 

3,00-TL. 
(Söz konusu tutar 

Oda Hizmet Ücretini 
içermektedir.) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Tercümesi;  
Firmanın odamıza kayıtlı olduğunu gösterir belgenin yabancı dilde 
tercüme edilmiş nüshasıdır. 
Öncelikle Odamızdan Türkçe Faaliyet Belgesi / Oda Sicil Kayıt Sureti 
alınır. Alınan Türkçe Faaliyet Belgesi / Oda Sicil Kayıt Suretinin noterden 
tasdikli tercüme edilmiş asıl nüshası dilekçe ekinde Odamıza getirilir. 
 
-Online Faaliyet Belgesi ile Oda Kayıt Suretleri; 
Antalya Ticaret ve Sanayi Odası’ndan Kurumsal Üyelik Başvurusu kabul 
edilen firmalar tarafından mail ortamında talep edilir. 

Talep sonucu; hazırlanan belgeler ilgiliye kurye ile (Kurye 10:30 ve 15:30 
saatlerinde dağıtıma çıkmaktadır. 15:30 dan sonra talep edilen belgeler 
bir sonraki mesai günü saat 10:30 da dağıtıma çıkarılmaktadır.)  
gönderilir. 

1 İş Günü 
 
 
 
 
 
 
 

1 İş Günü 
 

3,00-TL. 
(Söz konusu tutar 

Oda Hizmet Ücretini 
içermektedir.) 

 
 
 
 

5,00-TL.  
(Söz konusu tutarın 

3.00-TL.’si Oda 
Hizmet Ücretini ve 
2,00-TL’si hizmet 

payını içermektedir.)
 

 TÜRKİYE TİCARET SİCİLİ GAZETESİ 
SURETİ 

Dilekçe ile talep edilir. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Online Türkiye Ticaret Sicili Gazetesi Suretleri; 

15 Dakika 
(Talepler 

numaratörden 
alınan sıra 

numarasına 
göre 

karşılanmakta 
olup, hizmetin 
tamamlanma 
süresi görevli 

personelin sıra 
numarasını 

çağırdığı andan 
itibaren 

başlamaktadır.) 
 

1 İş Günü 

7,00-TL. 
(Söz konusu tutar 

Oda Hizmet Ücretini 
içermektedir.) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

9,00-TL.  
(Söz konusu tutarın 



Antalya Ticaret ve Sanayi Odası’ndan Kurumsal Üyelik Başvurusu kabul 
edilen firmalar tarafından mail ortamında talep edilir. 

Talep sonucu; hazırlanan belgeler ilgiliye kurye ile (Kurye 10:30 ve 15:30 
saatlerinde dağıtıma çıkmaktadır. 15:30 dan sonra talep edilen belgeler 
bir sonraki mesai günü saat 10:30 da dağıtıma çıkarılmaktadır.)  
gönderilir. 
 

7.00-TL.’si Oda 
Hizmet Ücretini ve 
2,00-TL.’si hizmet 

payını içermektedir.)
 

 BAĞ-KUR İŞLEMLERİ Matbu form ile sözlü talep edilir. 15 Dakika 
(Talepler 

numaratörden 
alınan sıra 

numarasına 
göre 

karşılanmakta 
olup, hizmetin 
tamamlanma 
süresi görevli 

personelin sıra 
numarasını 

çağırdığı andan 
itibaren 

başlamaktadır.) 

Ücretsiz 

 EŞ DURUM BELGESİ Matbu form ile sözlü talep edilir. 10 Dakika 
(Talepler 

numaratörden 
alınan sıra 

numarasına 
göre 

karşılanmakta 
olup, hizmetin 
tamamlanma 
süresi görevli 

personelin sıra 

Ücretsiz 



numarasını 
çağırdığı andan 

itibaren 
başlamaktadır.) 

 ÇIRAKLIK SÖZLEŞMELERİ / KALFALIK VE 
USTALIK BELGELERİ 

Matbu form ile sözlü talep edilir. 15 dakika 
(Talepler 

numaratörden 
alınan sıra 

numarasına 
göre 

karşılanmakta 
olup, hizmetin 
tamamlanma 
süresi görevli 

personelin sıra 
numarasını 

çağırdığı andan 
itibaren 

başlamaktadır.) 

Ücretsiz 

 YERLİ İSTEKLİ BELGESİ Dilekçe ile talep edilir. 20 dakika 
(Talepler 

numaratörden 
alınan sıra 

numarasına 
göre 

karşılanmakta 
olup, hizmetin 
tamamlanma 
süresi görevli 

personelin sıra 
numarasını 

çağırdığı andan 
itibaren 

başlamaktadır.) 

21,00-TL. 
(Söz konusu tutar 

Oda Hizmet Ücretini 
içermektedir.) 

 İFLAS-KONKARDATO YAZISI Dilekçe ile talep edilir. 15 Dakika 21,00-TL. 



(Talepler 
numaratörden 

alınan sıra 
numarasına 

göre 
karşılanmakta 
olup, hizmetin 
tamamlanma 
süresi görevli 

personelin sıra 
numarasını 

çağırdığı andan 
itibaren 

başlamaktadır.) 

(Söz konusu tutar 
Oda Hizmet Ücretini 

içermektedir.) 

 ORTAKLIK BELGESİ Dilekçe ile talep edilir. 20 Dakika 
(Talepler 

numaratörden 
alınan sıra 

numarasına 
göre 

karşılanmakta 
olup, hizmetin 
tamamlanma 
süresi görevli 

personelin sıra 
numarasını 

çağırdığı andan 
itibaren 

başlamaktadır.) 

21,00-TL. 
(Söz konusu tutar 

Oda Hizmet Ücretini 
içermektedir.) 

 VİZE BELGESİ Dilekçe ile talep edilir. 20 Dakika 
(Talepler 

numaratörden 
alınan sıra 

numarasına 
göre 

31,00-TL. 
(Söz konusu tutar 

Oda Hizmet Ücretini 
içermektedir.) 



karşılanmakta 
olup, hizmetin 
tamamlanma 
süresi görevli 

personelin sıra 
numarasını 

çağırdığı andan 
itibaren 

başlamaktadır.) 
 ÜYE SİCİL BELGESİ Sözlü talep edilir. 15 Dakika 

(Talepler 
numaratörden 

alınan sıra 
numarasına 

göre 
karşılanmakta 
olup, hizmetin 
tamamlanma 
süresi görevli 

personelin sıra 
numarasını 

çağırdığı andan 
itibaren 

başlamaktadır.) 

Ücretsiz 

 ODA ÜYE KİMLİK KARTI 1.Üye kimlik kartı bilgi formu, 
 
2. T.C. Kimlik numarasını gösterir nüfus cüzdanı fotokopisi /yabancı 
uyruklu ise tercüme edilmiş noter onaylı pasaport fotokopisi (1 adet), 
 
3. 1 adet fotoğraf. 

2 İş Günü 
 

7,00-TL. 
(Söz konusu tutar 

Oda Hizmet Ücretini 
içermektedir.) 

 İMZA TASDİKİ İŞLEMİ Sözlü talep edilir. 20 dakika 
(Talepler 

numaratörden 
alınan sıra 

numarasına 

12,00-TL. 
(Söz konusu tutar 

Oda Hizmet Ücretini 
içermektedir.) 



göre 
karşılanmakta 
olup, hizmetin 
tamamlanma 
süresi görevli 

personelin sıra 
numarasını 

çağırdığı andan 
itibaren 

başlamaktadır.) 
 KEFALET SENEDİ Noterden tanzim edilmiş Kefalet Senedi ile sözlü talep edilir. 20 dakika 

(Talepler 
numaratörden 

alınan sıra 
numarasına 

göre 
karşılanmakta 
olup, hizmetin 
tamamlanma 
süresi görevli 

personelin sıra 
numarasını 

çağırdığı andan 
itibaren 

başlamaktadır.) 

14,00-TL. 
(Söz konusu tutar 

Oda Hizmet Ücretini 
içermektedir.) 

 İHALE BELGESİ Dilekçe ile talep edilir. 15 Dakika 
(Talepler 

numaratörden 
alınan sıra 

numarasına 
göre 

karşılanmakta 
olup, hizmetin 
tamamlanma 
süresi görevli 

21,00-TL. 
(Söz konusu tutar 

Oda Hizmet Ücretini 
içermektedir.) 



personelin sıra 
numarasını 

çağırdığı andan 
itibaren 

başlamaktadır.) 
BELGE HİZMETLERİ (TİCARET SİCİL BELGELERİ) İŞLEMLERİ  

27 YETKİ BELGESİ 1.Dilekçe, 
 
2. Süresinde verilmediyse Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 71.maddesine göre 
ortaklık listesi (Limited Şirket için). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
(2644 Sayılı Tapu Kanunu'nun 2.Maddesine Göre Düzenlenen Yetki 
Belgesi;  
 
 (Tapu Sicil Müdürlüğü’nde yapılacak işlemin  

20 Dakika 
(Talepler 

numaratörden 
alınan sıra 

numarasına 
göre 

karşılanmakta 
olup, hizmetin 
tamamlanma 
süresi görevli 

personelin sıra 
numarasını 

çağırdığı andan 
itibaren 

başlamaktadır.) 
 
 

30 Dakika 
(Talepler 

numaratörden 
alınan sıra 

61,95-TL. 
(Söz konusu tutarın 

36,00-TL.’si Oda 
Hizmet Ücreti, 

geriye kalan 25,95-
TL.’si Ticaret Sicili 

Tasdikname Harcını 
içermektedir.) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

73,95-TL. 
(Söz konusu tutarın 

48,00-TL.’si Oda 
Hizmet Ücreti, 



ŞİRKETLERDE: Ana sözleşmenin amaç ve konu maddesinde;  
KOOPERATİFLERDE: Ana sözleşme veya genel kurul toplantı 
tutanağında geçiyor olması gerekmektedir.) 
 

numarasına 
göre 

karşılanmakta 
olup, hizmetin 
tamamlanma 
süresi görevli 

personelin sıra 
numarasını 

çağırdığı andan 
itibaren 

başlamaktadır.) 

geriye kalan 25,95-
TL.’si Ticaret Sicili 

Tasdikname Harcını 
içermektedir.) 

 SİCİL TASDİKNAMESİ 1.Dilekçe, 
 
2. Süresinde verilmediyse Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 71.maddesine göre 
ortaklık listesi (Limited Şirket için). 
 

20 Dakika 
(Talepler 

numaratörden 
alınan sıra 

numarasına 
göre 

karşılanmakta 
olup, hizmetin 
tamamlanma 
süresi görevli 

personelin sıra 
numarasını 

çağırdığı andan 
itibaren 

başlamaktadır.) 

25,95-TL. 
(Söz konusu tutar 

Ticaret Sicili 
Tasdikname Harcını 

içermektedir.) 

 İHALE BELGESİ 1.Dilekçe, 
 
2. Süresinde verilmediyse Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 71.maddesine göre 
ortaklık listesi (Limited Şirket için). 
 

15 dakika 
(Talepler 

numaratörden 
alınan sıra 

numarasına 
göre 

karşılanmakta 
olup, hizmetin 
tamamlanma 

46,95-TL. 
(Söz konusu tutarın 

21,00-TL.’si Oda 
Hizmet Ücreti, 

geriye kalan 25,95-
TL.’si Ticaret Sicili 

Tasdikname Harcını 
içermektedir.) 



süresi görevli 
personelin sıra 

numarasını 
çağırdığı andan 

itibaren 
başlamaktadır.) 

 MERKEZ NAKLİ BELGESİ 1.Dilekçe, 
 
2. Süresinde verilmediyse Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 71.maddesine göre 
ortaklık listesi (Limited Şirket için). 
 
(LİMİTED ŞİRKET: 1 adet Tadil Tasarısı fotokopisi, 1 adet Ortaklar 
Kurulu kararı noter tasdikli fotokopisi;  
 
ANONİM ŞİRKET : 1 adet Tadil Tasarısı fotokopisi, 1 adet Yönetim 
Kurulu Kararı noter tasdikli fotokopisi, 1 adet Genel Kurul Toplantı 
Tutanağı noter onaylı fotokopisi ve hazirun cetveli fotokopisi ;  
 
KOOPERATİF: 1 adet ilgili Bakanlık / İl Müdürlüğü’nden onaylı Tadil 
Tasarısı fotokopisi, ilgili Bakanlık / İl Müdürlüğü’nün izin yazısının 
fotokopisi (1 adet), 1 adet Yönetim Kurulu Kararı noter onaylı fotokopisi, 
1 adet Genel Kurul Toplantı Tutanağı noter onaylı fotokopisi ve hazirun 
cetveli fotokopisi eklenmelidir.) 
 

1 İş Günü 
(Talepler 

numaratörden 
alınan sıra 

numarasına 
göre 

karşılanmakta 
olup, hizmetin 
tamamlanma 
süresi görevli 

personelin sıra 
numarasını 

çağırdığı andan 
itibaren 

başlamaktadır.) 

25,95-TL.  
(Sicil dosyasındaki 

evrakların 
örneğinin tasdiki 
her sayfasından 
7,80-TL.) (Varsa 

oda aidatı) 
(Söz konusu tutar 

Ticaret Sicili 
Tasdikname Harcını 

içermektedir.) 

 ŞUBE AÇILIŞ BELGESİ 1.Dilekçe, 
 
2. Süresinde verilmediyse Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 71.maddesine göre 
ortaklık listesi (Limited Şirket için), 
 
(Şube açılışına ilişkin ortaklar kurulu / yönetim kurulu kararının noter 
onaylı fotokopisi eklenmelidir.) 
 

1 İş Günü 
(Talepler 

numaratörden 
alınan sıra 

numarasına 
göre 

karşılanmakta 
olup, hizmetin 
tamamlanma 
süresi görevli 

personelin sıra 

25,95-TL.  
(Sicil dosyasındaki 

evrakların 
örneğinin tasdiki 
her sayfasından 

7,80-TL.) 
(Söz konusu tutar 

Ticaret Sicili 
Tasdikname Harcını 

içermektedir.) 



numarasını 
çağırdığı andan 

itibaren 
başlamaktadır.) 

 DEFTER TASDİK LİSTESİ 1.Dilekçe, 
 
2. Süresinde verilmediyse Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 71.maddesine göre 
ortaklık listesi (Limited Şirket için). 
 

15 Dakika 
(Talepler 

numaratörden 
alınan sıra 

numarasına 
göre 

karşılanmakta 
olup, hizmetin 
tamamlanma 
süresi görevli 

personelin sıra 
numarasını 

çağırdığı andan 
itibaren 

başlamaktadır.) 

7,80-TL. 
(Söz konusu tutar 
Ticaret Sicili Belge 

Suret Harcını 
içermektedir.) 

 TÜRKİYE TİCARET SİCİLİ GAZETESİ 
SURETİ 

Dilekçe ile talep edilir. 15 Dakika 
(Talepler 

numaratörden 
alınan sıra 

numarasına 
göre 

karşılanmakta 
olup, hizmetin 
tamamlanma 
süresi görevli 

personelin sıra 
numarasını 

çağırdığı andan 
itibaren 

başlamaktadır.) 

7,80-TL. 
(Söz konusu tutar 
Ticaret Sicili Belge 

Suret Harcını 
içermektedir.) 

 SİCİL KAYIT SURETİ Dilekçe ile talep edilir. 15 dakika 7,80-TL. 



(Talepler 
numaratörden 

alınan sıra 
numarasına 

göre 
karşılanmakta 
olup, hizmetin 
tamamlanma 
süresi görevli 

personelin sıra 
numarasını 

çağırdığı andan 
itibaren 

başlamaktadır.) 

(Söz konusu tutar 
Ticaret Sicili Belge 

Suret Harcını 
içermektedir.) 

 İFLAS-KONKARDATO YAZISI 1.Dilekçe, 
 
2. Süresinde verilmediyse Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 71.maddesine göre 
ortaklık listesi (Limited Şirket için). 
 

15 dakika 
(Talepler 

numaratörden 
alınan sıra 

numarasına 
göre 

karşılanmakta 
olup, hizmetin 
tamamlanma 
süresi görevli 

personelin sıra 
numarasını 

çağırdığı andan 
itibaren 

başlamaktadır.) 

46,95-TL. 
(Söz konusu tutarın 

21,00-TL.’si Oda 
Hizmet Ücreti, 

geriye kalan 25,95-
TL.’si Ticaret Sicili 

Tasdikname Harcını 
içermektedir.) 

 YABANCI SERMAYELİ ŞİRKETLERİN 
TAŞINMAZ EDİNİMİNE İLİŞKİN 
DÜZENLENEN BELGE 

1.Dilekçe, 
 
2. Süresinde verilmediyse Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 71.maddesine göre 
ortaklık listesi (Limited Şirket için). 
 

30 dakika 
(Talepler 

numaratörden 
alınan sıra 

numarasına 
göre 

25,95-TL. 
(Söz konusu tutar 

Ticaret Sicili 
Tasdikname Harcını 

içermektedir.) 



karşılanmakta 
olup, hizmetin 
tamamlanma 
süresi görevli 

personelin sıra 
numarasını 

çağırdığı andan 
itibaren 

başlamaktadır.) 
 TİCARET SİCİL KAYIT BİLGİLERİ FORMU 1. Gümrük ve Muhafaza Başmüdürlüğü’ne Kişi Statü Belgesi başvurusu 

için verilecek matbu form, 
 
2. Dilekçe, 
 
3. Süresinde verilmediyse Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 71.maddesine göre 
ortaklık listesi (Limited Şirket için). 
 

45 Dakika 
(Talepler 

numaratörden 
alınan sıra 

numarasına 
göre 

karşılanmakta 
olup, hizmetin 
tamamlanma 
süresi görevli 

personelin sıra 
numarasını 

çağırdığı andan 
itibaren 

başlamaktadır.) 

25,95-TL. 
(Söz konusu tutar 

Ticaret Sicili 
Tasdikname Harcını 

içermektedir.) 

 BAĞ-KUR İŞLEMLERİ    1. Matbu form, 
 
2. Süresinde verilmediyse Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 71.maddesine göre 
ortaklık listesi (Limited Şirket için). 
 

15 Dakika 
(Talepler 

numaratörden 
alınan sıra 

numarasına 
göre 

karşılanmakta 
olup, hizmetin 
tamamlanma 
süresi görevli 

personelin sıra 

25,95-TL. 
(Söz konusu tutar 

Ticaret Sicili 
Tasdikname Harcını 

içermektedir.) 



numarasını 
çağırdığı andan 

itibaren 
başlamaktadır.) 

 

“Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede 
tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.” 

 

İlk Müracaat Yeri  
İsim 
Unvan                  
Adres 
Telefon 
Fax 
E-Posta 

: ATSO Sicil Şube Müdürlüğü 
: Av. N. İlkay SARIÇOBANOĞLU 
: ATSO Sicil Şube Müdürü 
: Çevre Yolu Üzeri Göksu Mah. Gazi Bulvarı No:531/ Antalya 
: 0-242-3143737 
: 0-242-3143738 
: isaricobanoglu@atso.org.tr 

İkinci Müracaat Yeri  
İsim 
Unvan 
Adres 
Telefon 
Fax 
E-Posta 

: Genel Sekreter Yardımcılığı 
: Ercan MUTLU 
: Genel Sekreter Yrd. 
: Çevre Yolu Üzeri Göksu Mah. Gazi Bulvarı No:531/ Antalya 
: 0-242-3143761 
: 0-242-3143723 
: emutlu@atso.org.tr 

 


