ŞİRKET ELEMANLARININ HAZIRLAYACAĞI EVRAKLAR

· Seyahatin nasıl karşılanacağına ait maddi kaynaklar (banka kayıtları-banka imza sirküleri),

· Oda kayıt sureti (yeni tarihli- ATSO’dan alınabilir),

· Vergi levhası (noter tasdikli),

· Şirketin imza sirküleri ve ticaret sicil gazetesi (aslı+fotokopisi),

· Ortaklık durum belgesi (ATSO’dan alınabilir),

· Sigorta Giriş Bildirgesi ve Hizmet Dökümü (SGK’dan),
· Son 4 aylık maaş bordrosu,
· Şirket antetli kağıdına seyahate gidecek olan elemanın görevi, seyahatin amacı ve masrafların kimin tarafından karşılanacağına dair imzalı taahhütname. 

