KAPASİTE RAPORU DÜZENLENMESİ İÇİN GEREKLİ BELGELER:
1-Müracat eden firmanın oda kaydının olması (Merkez, Şube vb.), 


2-Firmanın üretim yaptığı işyeri adresinin odamız kayıtlarında tescilli olması,


3-Kapasite Raporu Müracaat Dilekçesi, 

4-Firma mal sahibi ise işyeri tapu fotokopisi, işyeri kiralık ise kira kontratı fotokopisi (imzalı kısmın firmayı temsile yetkili kişilere ait olması, aslının görülmesi kaydıyla),

5-İşyerinin bulunduğu yerdeki Sosyal Güvenlik Kurumuna verilen sigortalı işçi çalıştırdığına dair en son aya ait bildirge, işyeri SGK numarası, (SGK göstergelerinde firmanın imalathane adresi olacaktır.)

6-İşyerinde mevcut olan makina-tesisatın fatura fotokopileri, ikinci el, faturasız, özel imalat ya da çok eski vb. nedenlerle muhasebe kayıtlarında yer almayan makinalar için Yeminli Mali Müşavir (YMM), YMM olmaması durumunda Serbest Muhasebeci Mali Müşavir (SMMM) onaylı makina-tesisat listesi fotokopisi (aslının görülmesi kaydıyla),
7-Makina ve Tesisat için; Finansal Kiralama (Leasing) yapılmış ise Leasing Sözlemesi fotokopisi, kira kontratı veya taşeron sözleşmesi düzenlenmiş ise kira kontratı veya taşeron sözleşmesi fotokopisi (imzalı kısımların firmayı temsile yetkili kişilere ait olması, aslının görülmesi kaydıyla),

8-İmzaya yetkili kişilerin firmayı temsile yetkili olduklarına dair imza sirküleri fotokopisi,

9-Son aya ait elektrik faturası fotokopisi,

10-Varsa Sanayi Sicil Belgesi fotokopisi,
11-Kapasite Raporunun düzenlendiği yıla ait; Amortismana tabi iktisadi kıymetlerin kayıtlı olduğu defterlerin (Defteri kebir, yevmiye, envanter) noter onay tarih ve numaralarını gösteren sayfalarının fotokopisi,

12-İşletmede mühendis istihdam ediliyorsa sözleşme fotokopisi (Sadece Gıda Firmaları için),

13-Varsa İşletme adına Türk Patent Enstitüsü tarafından verilmiş marka tescil belgesi fotokopisi,

14-Varsa Deşarj İzni, Emisyon İzni, ISO 14000 Belgesi, Kalite Belgeleri vb., İhracat durumu fotokopisi,

15-Varsa bir önceki Kapasite Raporunun fotokopisi,

16-Türkiye Odalar ve Borsalar Birliği’nin;  

	Herhangi bir masraf alınmadan yatırılabileceği banka şubesi ve hesap numaraları 
	Akbank  Bakanlıklar Şubesi
	TR 350004600153888000069072 

	
	Vakıflar Bankası Merkez Şubesi
	TR 210001500158007293586413 

	
	Halkbank  Çukurambar Ticari Şubesi
	TR 140001200131100016000038 

	Masraf ödenerek yatırılabileceği banka şubesi ve hesap numaraları 
	T.İş Bankası Akay Şubesi
	TR 100006400000142010785529 

	
	Ziraat Bankası Akay Şubesi
	TR 020001000760059943505032 


belirtili hesap numaralarından herhangi birine Kapasite Raporu Tasdik Ücreti olarak firma adına yatırılacak olan; 255 TL’lik banka dekontu veya ödeme çıktısı,

17-Ücret tarifesine göre ATSO veznesine yatırılacak olan Kapasite Raporu Ücreti (Antalya Merkez: (331 TL), İlçe (406 TL) makbuz fotokopisi.

İrtibat bilgileri

Tel
:    0242 314 37 82- 83- 85

Faks        
:    0242 314 37 86

E-Posta  
:    oakteke@atso.org.tr; ssari@atso.org.tr; ipektas@atso.org.tr

